
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙЯМАЛО-НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГААДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВЫЙ УРЕНГОЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Административного регламентапредоставления муниципальной услуги«Принятие решения об установлении публичного сервитутав отношении земельных участков и (или) земель для ихиспользования в некоторых целях, предусмотренных статьей39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, и целях,предусмотренных статьями 3.6, 3.9 Федерального законаот 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действиеЗемельного кодекса Российской Федерации»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введениив действие Земельного кодекса Российской Федерации», статьей 16Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципахорганизации местного самоуправления в Российской Федерации»,федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг»,от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местногосамоуправления в единой системе публичной власти»,руководствуясь Уставом городского округа город Новый УренгойЯмало-Ненецкого автономного округа, Администрация города НовыйУренгой
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Принятие решенияоб установлении публичного сервитута в отношении земельныхучастков и (или) земель для их использования в некоторых целях,
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предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса РоссийскойФедерации, и целях, предусмотренных статьями 3.6, 3.9Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действиеЗемельного кодекса Российской Федерации».2. Признать утратившими силу постановления Администрациигорода Новый Уренгой:- от 23.09.2019 № 390 «Об утверждении Административногорегламента предоставления муниципальной услуги об установлениипубличного сервитута в отдельных целях»;- от 01.02.2024 № 40 «О внесении изменения в постановлениеАдминистрации города Новый Уренгой от 23.09.2019 № 390».3. Управлению делами Администрации города Новый Уренгой(Игнашова М.Н.) разместить настоящее постановление в сетевомиздании «Импульс Севера».4. Департаменту внутренней политики Администрации городаНовый Уренгой (Антонов В.А.) разместить настоящее постановлениена официальном сайте Администрации города Новый Уренгой в сетиИнтернет.5. Постановление вступает в силу со дня его официальногоопубликования.

И.о. Главы городаНовый Уренгой С.И. Дегтярев



Приложение
к постановлению Администрациигорода Новый Уренгойот

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги«Принятие решения об установлении публичного сервитутав отношении земельных участков и (или) земель для ихиспользования в некоторых целях, предусмотренных статьей39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, и целях,предусмотренных статьями 3.6, 3.9 Федерального законаот 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действиеЗемельного кодекса Российской Федерации»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Принятие решения об установлениипубличного сервитута в отношении земельных участков и (или) земельдля их использования в некоторых целях, предусмотренных статьей39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, и целях,предусмотренных статьями 3.6, 3.9 Федерального законаот 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодексаРоссийской Федерации» (далее – регламент, муниципальная услуга)разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственныхи муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламентаявляются отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальной услуги.1.1.3. Публичный сервитут устанавливается для использованияземельных участков и (или) земель в следующих целях:1.1.3.1. Строительство, реконструкция, эксплуатация,капитальный ремонт объектов электросетевого хозяйства, тепловыхсетей, водопроводных сетей, сетей водоотведения, линий исооружений связи, линейных объектов системы газоснабжения,нефтепроводов и нефтепродуктопроводов, трубопроводов дляпродуктов переработки нефти и газа, их неотъемлемыхтехнологических частей, если указанные объекты являются объектами
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местного значения либо необходимы для оказания услуг связи,организации электро-, газо-, тепло-, водоснабжения населения иводоотведения, подключения (технологического присоединения) ксетям инженерно-технического обеспечения, либо переносятся всвязи с изъятием земельных участков, на которых они ранеерасполагались, для муниципальных нужд городского округа городНовый Уренгой Ямало-Ненецкого автономного округа (далее -городской округ город Новый Уренгой, также - инженерныесооружения).1.1.3.2. Складирование строительных и иных материалов,возведение некапитальных строений, сооружений (включаяограждения, бытовки, навесы) и (или) размещение строительнойтехники, которые необходимы для обеспечения строительства,реконструкции, ремонта инженерных сооружений, объектовтранспортной инфраструктуры федерального, регионального илиместного значения городского округа город Новый Уренгой, на срокуказанных строительства, реконструкции, ремонта.1.1.3.3. Устройство пересечений автомобильных дорог илижелезнодорожных путей с железнодорожными путями на земельныхучастках, находящихся в государственной собственности, в границахполос отвода железных дорог, а также устройство пересеченийавтомобильных дорог или железнодорожных путей с автомобильнымидорогами или примыканий автомобильных дорог к другимавтомобильным дорогам на земельных участках, находящихся вгосударственной или муниципальной собственности, в границахполосы отвода автомобильной дороги.1.1.3.4. Размещение автомобильных дорог и железнодорожныхпутей в туннелях.1.1.3.5. Прокладка, переустройство, перенос инженерныхкоммуникаций, их эксплуатация в границах полос отвода ипридорожных полос автомобильных дорог.1.1.3.6. Проведение инженерных изысканий в целях подготовкидокументации по планировке территории, предусматривающейразмещение линейных объектов федерального, регионального илиместного значения, проведение инженерных изысканий длястроительства, реконструкции указанных объектов, а такжесооружений, предусмотренных подпунктом 1 статьи 39.37 Земельногокодекса Российской Федерации.1.1.3.7. Переоформление на публичный сервитут правапостоянного (бессрочного) пользования земельным участком, правааренды земельного участка, на которых размещены сооружения,расположенные на территории городского округа город НовыйУренгой, которые в соответствии с Земельным кодексом РоссийскойФедерации могут размещаться на земельном участке и (или) землях
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на основании публичного сервитута, принадлежащие юридическомулицу на праве собственности, праве оперативного управления илиправе хозяйственного ведения, возникшем до 01.09.2018.1.1.3.8. Переоформление на публичный сервитут правапостоянного (бессрочного) пользования земельным участком, правааренды земельного участка, на которых размещены сооружения,расположенные на территории городского округа город НовыйУренгой, которые в соответствии с Земельным кодексом РоссийскойФедерации могут размещаться на земельном участке и (или) земляхна основании публичного сервитута, принадлежащие юридическомулицу на праве собственности, праве оперативного управления илиправе хозяйственного ведения, возникшем с 01.09.2018.1.1.3.9. Размещение сооружений, право собственности, правохозяйственного ведения или право оперативного управленияюридического лица на которые возникло до 01.09.2018, находящихсяна земельном участке, не обременённом правами таких юридическихлиц, и которые в соответствии с Земельным кодексом РоссийскойФедерации могут размещаться на земельном участке и (или) земляхна основании публичного сервитута, расположенных на территориигородского округа город Новый Уренгой.1.1.3.10. Эксплуатация линейного объекта, линии связи, вотношении которых у субъекта естественных монополий илиоператора связи отсутствуют права, предусмотренныезаконодательством Российской Федерации, и которыеэксплуатируются для организации электро-, газо-, тепло-,водоснабжения населения, водоотведения и оказания населениюуслуг связи, созданных до 30.12.2004, расположенных на территориигородского округа город Новый Уренгой.1.1.3.11. Реконструкция, капитальный ремонт участков (частей)инженерных сооружений, являющихся линейными объектами.Настоящий регламент не применяется в случаях установленияпубличного сервитута в соответствии с подпунктами 1–7 пункта 4статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги(далее – заявитель) являются обратившиеся с ходатайством обустановлении публичного сервитута юридические лица:1.2.1.1. Являющиеся субъектами естественных монополий, - вслучаях установления публичного сервитута для размещения,капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающихдеятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта ихучастков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в
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целях подготовки документации по планировке территории,предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерныхизысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции ихучастков (частей), а также для эксплуатации линейного объекта,созданного до 30.12.2004, расположенного на территории городскогоокруга город Новый Уренгой и используемого этим субъектом в сфереего деятельности, в отношении которого у него отсутствуют права,предусмотренные законодательством Российской Федерации, икоторый эксплуатируется для организации электро-, газо-, тепло-,водоснабжения населения, водоотведения.1.2.1.2. Являющиеся организациями связи, - для размещениялиний или сооружений связи, указанных в подпункте 1.1.3.1 пункта1.1.3 настоящего регламента (необходимых для оказания услуг связи),а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовкидокументации по планировке территории, предусматривающейразмещение указанных линий и сооружений связи, инженерныхизысканий для их строительства, реконструкции.1.2.1.3. Являющиеся операторами связи, - в случаяхустановления публичного сервитута для эксплуатации линии связи,созданной до 30.12.2004, расположенной на территории городскогоокруга город Новый Уренгой, в отношении которой у такого операторасвязи отсутствуют права, предусмотренные законодательствомРоссийской Федерации, и которая эксплуатируется для оказаниянаселению услуг связи.1.2.1.4. Являющиеся владельцами инженерного сооружения илиобъектов транспортной инфраструктуры местного значения, - в случаеустановления публичного сервитута для целей, указанных вподпунктах 1.1.3.3 - 1.1.3.6, 1.1.3.11 пункта 1.1.3 настоящегорегламента.1.2.1.5. Предусмотренные пунктом 1 статьи 56.4 Земельногокодекса Российской Федерации и подавшие ходатайство об изъятииземельного участка для муниципальных нужд, - в случае установлениясервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, котороепереносится в связи с изъятием такого земельного участка длямуниципальных нужд.1.2.1.6. Являющиеся единым оператором газификации,региональным оператором газификации, - в случае установленияпубличного сервитута для строительства, реконструкции,капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектовсистем газоснабжения.1.2.1.7. Осуществляющие реконструкцию или капитальныйремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, всвязи с планируемыми строительством, реконструкцией иликапитальным ремонтом объектов капитального строительства.
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1.2.1.8. Юридические лица, право собственности, правооперативного управления или право хозяйственного ведения которыхна сооружения, которые в соответствии с Земельным кодексомРоссийской Федерации могут размещаться на земельном участке и(или) землях на основании публичного сервитута, возниклодо 01.09.2018 и которые обладают на праве постоянного(бессрочного) пользования, праве аренды земельным участком, накотором находятся такие сооружения.1.2.1.9. Юридические лица, право собственности, правохозяйственного ведения или право оперативного управления которыхна сооружения, которые в соответствии с Земельным кодексомРоссийской Федерации могут размещаться на земельном участке и(или) землях на основании публичного сервитута, возникло в порядке,установленном законодательством Российской Федерации,до 01.09.2018 и у которых отсутствуют права на земельный участок, накотором находятся такие сооружения.1.2.1.10. Юридические лица, право собственности, правохозяйственного ведения или право оперативного управления которыхна сооружения, которые в соответствии с Земельным кодексомРоссийской Федерации могут размещаться на земельном участке и(или) землях на основании публичного сервитута, возникло в порядке,установленном законодательством Российской Федерации,с 1 сентября 2018 года, и которые обладают на праве постоянного(бессрочного) пользования, праве аренды земельным участком, накотором находятся такие сооружения.1.2.1.11. Иное лицо, уполномоченное в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,заключенными с органами муниципальной власти или органамиместного самоуправления договорами или соглашениямиосуществлять деятельность, для обеспечения которой допускаетсяустановление публичного сервитута.1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от именизаявителей вправе выступать их представители по доверенности(далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии сгражданским законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информированияо предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Получение информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, в том
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числе о сроках и порядке ее предоставления и способах получениясправочной информации, осуществляется:

– при личном обращении непосредственно к специалистамДепартамента имущественных и жилищных отношенийАдминистрации города Новый Уренгой, предоставляющиммуниципальную услугу (далее – Уполномоченный орган), работникамгосударственного учреждения Ямало-Ненецкого автономного округа«Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее – автономный округ, МФЦ);
– с использованием средств телефонной связи при обращении вУполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;
– путем обращения в письменной форме почтовымотправлением в адрес Уполномоченного органа, МФЦ или по адресуофициальной электронной почты и (или) формы обратной связиУполномоченного органа, МФЦ;
– на стендах и/или с использованием средств электронногоинформирования в помещении Уполномоченного органа;- на официальном сайте Администрации города Новый Уренгой винформационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сетьИнтернет) http://www.nur.yanao.ru (далее – сайт Администрациигорода), официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернетhttp://www.dijo.yanao.ru (далее – сайт Уполномоченного органа) иедином официальном интернет-портале сети МФЦ в автономномокруге в сети Интернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт МФЦ);- в федеральной государственной информационной системе«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).Доступ к указанной информации в электронной формепредоставляется бесплатно, без выполнения заинтересованнымлицом каких-либо требований, в том числе без использованияпрограммного обеспечения, установка которого на техническиесредства заинтересованного лица требует заключения лицензионногоили иного соглашения с правообладателем программногообеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию илиавторизацию заинтересованного лица или предоставление имперсональных данных.На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, втом числе размещается следующая информация:- справочная информация (о месте нахождения, графике работы,справочных телефонах, адресах сайта Администрации, сайтаУполномоченного органа и официальной электронной почты и (или)формы обратной связи Уполномоченного органа);- перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги;

http://www.gosuslugi.ru
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- размер платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги.1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращениязаинтересованных лиц в случае устного обращения в приемные часыспециалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ подробно и ввежливой (корректной) форме информируют обратившихся поинтересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок долженначинаться с информации о наименовании органа, в который поступилзвонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.При невозможности специалиста Уполномоченного органа,работника МФЦ самостоятельно ответить на поставленные вопросыобратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которомуможно получить интересующую его информацию.Устное информирование обратившегося лица осуществляетсяне более 10 минут.В случае, если для подготовки ответа требуетсяпродолжительное время, специалист Уполномоченного органа,работник МФЦ, осуществляющий устное информирование, предлагаетнаправить в Уполномоченный орган обращение о предоставленииписьменной информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги либо назначает другое удобное длязаинтересованного лица время для устного информирования.Письменное информирование по вопросам предоставлениямуниципальной услуги осуществляется при получении обращениязаинтересованного лица о предоставлении письменной информациипо вопросам предоставления муниципальной услуги.Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ,ответственные за рассмотрение обращения, обеспечиваютобъективное, всестороннее и своевременное рассмотрениеобращения, готовят письменный ответ по существу поставленныхвопросов.Рассмотрение письменных обращений осуществляется впорядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РоссийскойФедерации».1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультированиезаявителей, предусмотренное пунктом 4 части 1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с Правиламиорганизации деятельности многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг,утвержденными постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 22.12.2012 № 1376 (далее – Правила).Часы приема в МФЦ для предоставления муниципальной услугии информирования, консультирования (за исключением нерабочих
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праздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодексаРоссийской Федерации) по каждому территориальному отделу МФЦуказаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты» / «График работыотделов МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Принятие решения обустановлении публичного сервитута в отношении земельных участкови (или) земель для их использования в некоторых целях,предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса РоссийскойФедерации, и целях, предусмотренных статьями 3.6, 3.9Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действиеЗемельного кодекса Российской Федерации».
2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Департаментомимущественных и жилищных отношений Администрации городаНовый Уренгой.2.2.2. При предоставлении муниципальной услугиУполномоченный орган в целях получения документов (информации)либо осуществления согласований или иных действий, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, взаимодействует соследующими органами и организациями:- Федеральной налоговой службой России;- Федеральной службой государственной регистрации, кадастраи картографии.2.2.3. Организация предоставления муниципальной услуги вМФЦ осуществляется в порядке, определенном соглашением овзаимодействии.2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ невправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числесогласований, необходимых для получения муниципальной услуги исвязанных с обращением в иные государственные органы, органыместного самоуправления, организации, за исключением полученияуслуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления муниципальных услуг,утвержденный Думой города Новый Уренгой.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
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2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услугиявляется:
2.3.1.1. Решение об установлении публичного сервитута

(правовой акт заместителя Главы Администрации города обустановлении публичного сервитута).2.3.1.2. Решение об отказе в установлении публичного сервитута(правовой акт заместителя Главы Администрации города об отказе вустановлении публичного сервитута).2.3.2. Способы направления заявителю документов(информации), являющихся результатом предоставлениямуниципальной услуги:- в виде бумажного документа, который заявитель получаетнепосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган;- в виде электронного документа, который направляетсяУполномоченным органом заявителю на адрес электронной почтызаявителя, в личный кабинет заявителя на Едином портале;
- в виде бумажного документа, который заявитель получаетпосредством почтового отправления;- через МФЦ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги начинаетисчисляться с даты поступления ходатайства в Уполномоченныйорган.2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальнойуслуги составляет:2.4.2.1. 20 дней со дня поступления (регистрации)в Уполномоченный орган или МФЦ ходатайства и прилагаемыхк ходатайству документов об установлении публичного сервитутав целях, предусмотренных подпунктами 1.1.3.3, 1.1.3.11 пункта 1.1.3настоящего регламента.2.4.2.2. 30 дней со дня поступления (регистрации)в Уполномоченный орган или МФЦ ходатайства и прилагаемыхк ходатайству документов об установлении публичного сервитутав целях, предусмотренных подпунктами 1.1.3.1, 1.1.3.2, 1.1.3.4, 1.1.3.5,1.1.3.6 пункта 1.1.3 настоящего регламента, но не ранее чем через15 дней со дня опубликования сообщения о поступившемходатайстве, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42Земельного кодекса Российской Федерации (за исключением случая,предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодексаРоссийской Федерации).2.4.2.3. 30 дней со дня поступления (регистрации) вУполномоченный орган или МФЦ ходатайства и прилагаемых кходатайству документов об установлении публичного сервитута в
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целях, предусмотренных подпунктами 1.1.3.7, 1.1.3.8, 1.1.3.9 пункта1.1.3 настоящего регламента.2.4.2.4. 30 дней со дня опубликования сообщения о возможномустановлении публичного сервитута, в случае поступления вУполномоченный орган или МФЦ ходатайства и прилагаемых кходатайству документов об установлении публичного сервитута вцелях, предусмотренных подпунктом 1.1.3.10 пункта 1.1.3 настоящегорегламента.2.4.3. Срок выдачи (направления) результата предоставлениямуниципальной услуги:- при личном приеме - в день обращения заявителя;- в электронной форме (на адрес электронной почтызаявителя, личный кабинет заявителя на Едином портале) – в срок, непревышающий 1 (одного) рабочего дня с даты принятия решения;- посредством почтового отправления - в течение 5 рабочих дней;- через МФЦ – определяется соглашением о взаимодействии.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующиепредоставление муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), размещён наофициальном сайте Администрации города в разделе«Имущественные отношения», сайте Уполномоченного органа, наЕдином портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,способы их получения заявителем, в том числе в электроннойформе, порядок их представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, которые заявитель долженпредставить самостоятельно:2.6.1.1. Ходатайство по форме согласно приложениюк настоящему регламенту.2.6.1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителязаявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения запредоставлением услуги представителя заявителя). При обращениипосредством Единого портала или на официальную электронную
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почту Уполномоченного органа указанный документ, выданныйорганизацией, удостоверяется усиленной квалифицированнойэлектронной подписью правомочного должностного лица организацииили усиленной квалифицированной электронной подписью нотариусас приложением файла открепленной усиленной квалифицированнойэлектронной подписи в формате sig.2.6.1.3. Подготовленные в форме электронного документасведения о границах публичного сервитута, включающие графическоеописание местоположения границ публичного сервитута и переченькоординат характерных точек этих границ в системе координат,установленной для ведения Единого государственного реестранедвижимости (далее -    ЕГРН).Требования к графическому описанию местоположения границпубличного сервитута, точности определения координат характерныхточек границ публичного сервитута, формату электронного документа,содержащего указанные сведения, устанавливаются федеральныморганом исполнительной власти, уполномоченным на осуществлениефункций по нормативно-правовому регулированию в сфере веденияЕГРН, осуществления государственного кадастрового учетанедвижимого имущества, государственной регистрации прав нанедвижимое имущество и сделок с ним, предоставления сведений,содержащихся в ЕГРН.2.6.1.4. Копия соглашения, заключенного между заявителем исобственником линейного объекта, расположенного на земельномучастке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство, отехнических требованиях и условиях, подлежащих обязательномуисполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносеуказанного линейного объекта, в случае, если осуществлениепубличного сервитута повлечет необходимость реконструкции,капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта.2.6.1.5. Копии документов, подтверждающих право наинженерное сооружение, если подано ходатайство для реконструкцииили эксплуатации указанного сооружения, реконструкции иликапитального ремонта его участка (части), при условии, что такоеправо не зарегистрировано в ЕГРН.2.6.1.6. Копия договора о прокладке, переустройстве, переносеинженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, еслиходатайство подано в целях, предусмотренных подпунктом 1.1.3.5пункта 1.1.3 настоящего регламента.2.6.1.7. Копия договора, на основании которого осуществляютсяреконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связис планируемыми строительством, реконструкцией или капитальнымремонтом объектов капитального строительства, в случае, если
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ходатайство подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40Земельного кодекса Российской Федерации.2.6.1.8. Кадастровый план территории либо его фрагмент, накотором приводится изображение сравнительных вариантовразмещения соответствующих инженерных сооружений:- на земельных участках, предоставленных или принадлежащихгражданам и (или) юридическим лицам;- на земельных участках общего пользования или в границахземель общего пользования, территории общего пользования, наземлях и (или) земельном участке, находящихся в государственнойили муниципальной собственности и не предоставленных гражданамили юридическим лицам, в подтверждение сведений о невозможностиразмещения инженерного сооружения на земельных участках общегопользования или в границах земель общего пользования, территорииобщего пользования, на землях и (или) земельном участке,находящихся в государственной или муниципальной собственностии не предоставленных гражданам или юридическим лицам(а в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.39 Земельногокодекса Российской Федерации, также невозможности размещенияинженерного сооружения на земельных участках, относящихсяк имуществу общего пользования), таким образом, чтобыпротяженность указанного инженерного сооружения не превышалав два и более раза протяженность такого инженерного сооруженияв случае его размещения на земельных участках, принадлежащихгражданам и юридическим лицам.2.6.1.9. Копия договора о подключении (технологическомприсоединении) к сетям инженерно-технического обеспеченияс указанием сторон такого договора и сроков технологическогоприсоединения в случае, если ходатайство подано в целяхразмещения инженерного сооружения, необходимого дляподключения (технологического присоединения) объекта капитальногостроительства к сетям инженерно-технического обеспечения.2.6.1.10. Копия проекта организации строительства, которыйявляется разделом проектной документации объекта капитальногостроительства и в составе которого определяются в том числе меставременного складирования строительных и иных материалов,размещения строительной техники, возведения некапитальныхстроений, сооружений на срок строительства, в случае, еслиходатайство подано в целях, предусмотренных подпунктом 1.1.3.2пункта 1.1.3 настоящего регламента.2.6.1.11. Копия документа, подтверждающего право постоянного(бессрочного) пользования земельным участком, права арендыземельного участка, если подано ходатайство в целях,предусмотренных подпунктом 1.1.3.7 пункта 1.1.3 настоящего
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регламента, при условии, что такое право не зарегистрированов ЕГРН.2.6.1.12. Копия документа, подтверждающего право постоянного(бессрочного) пользования земельным участком, права арендыземельного участка, если подано ходатайство в целях,предусмотренных подпунктом 1.1.3.8 пункта 1.1.3 настоящегорегламента, при условии, что такое право не зарегистрированов ЕГРН.2.6.1.13. Копия документа, подтверждающего правособственности, право оперативного управления или правохозяйственного ведения на сооружение, если подано ходатайствов целях, предусмотренных подпунктом 1.1.3.9 пункта 1.1.3 настоящегорегламента, при условии, что такое право возникло в порядке,установленном законодательством Российской Федерации,до 01.09.2018 и не зарегистрировано в ЕГРН.2.6.1.14. Технический план и декларация об объектенедвижимости, подготовленные в соответствии с Федеральнымзаконом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрациинедвижимости», за исключением случаев, если такой объект являетсядвижимой вещью, если подано ходатайство в целях, предусмотренныхподпунктом 1.1.3.10 пункта 1.1.3 настоящего регламента.При представлении копий документов в бумажном виде,достоверность которых не засвидетельствована в установленномзаконодательством Российской Федерации порядке, одновременнопредставляются их оригиналы, для заверения копий специалистом,осуществляющим их прием.Документы, представляемые в форме электронного документа,подписываются усиленной квалифицированной электронной подписьюв соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -Федеральный закон № 210-ФЗ).2.6.2. Способы подачи (направления) ходатайстваи прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.6.1настоящего регламента:

– через личный кабинет на Едином портале, путем заполненияформы запроса в электронной форме;
– при личном обращении в МФЦ либо через уполномоченногопредставителя, в случае заключения соглашения о взаимодействиимежду МФЦ и Уполномоченным органом в соответствии с условиямисоглашения о взаимодействии;
– при личном обращении в Уполномоченный орган либо черезуполномоченного представителя на бумажном носителе;
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– посредством почтовой связи на бумажном носителе;
– в форме электронного документа с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети Интернет наофициальную электронную почту Уполномоченного органа в порядкеи способами, которые установлены в соответствии с Земельнымкодексом Российской Федерации для ходатайства об установлениипубличного сервитута.2.6.3. В ходе личного приема установление личности заявителяосуществляется путем предъявления паспорта гражданинаРоссийской Федерации либо иного документа, удостоверяющеголичность заявителя, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации или посредством идентификации и аутентификациис использованием информационных технологий, предусмотренныхстатьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ«Об осуществлении идентификации и (или) аутентификациифизических лиц с использованием биометрических персональныхданных, о внесении изменений в отдельные законодательные актыРоссийской Федерации и признании утратившими силу отдельныхположений законодательных актов Российской Федерации».2.6.4. Ходатайство и документы, предусмотренные пунктами2.6.1, 2.6.2 регламента, должны соответствовать следующимтребованиям:
– не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слови иных неоговоренных исправлений;
– не должно быть исполнений карандашом;
– не должны иметь повреждений, наличие которых допускаетмногозначность истолкования содержания.Документы, составленные на иностранном языке бездублирования в них записей на государственном языке РоссийскойФедерации (русском языке), должны быть представленыс заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.2.6.5. Заявителем при направлении ходатайства внезависимости от способа подачи такого ходатайства может бытьвыбран канал взаимодействия с Уполномоченным органом дляполучения результата муниципальной услуги из предусмотренныхпунктом 2.4.3 регламента.Заявителям вне зависимости от способа подачи ходатайстварезультат и уведомления о ходе предоставления муниципальнойуслуги направляются в личный кабинет на Единый портал (приналичии у заявителя личного кабинета на Едином портале).
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с нормативными правовыми актами дляпредоставления муниципальной услуги, которые находятся

https://internet.garant.ru/#/document/406051675/entry/14
https://internet.garant.ru/#/document/406051675/entry/10
https://internet.garant.ru/#/document/406051675/entry/9
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в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги, и которые заявитель вправе представитьпо собственной инициативе, а также способы их получениязаявителем, в том числе в электронной форме,порядок их представления

2.7.1. Перечень необходимых для предоставлениямуниципальной услуги документов, которые находятсяв распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, запрашиваемых в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия, и которыезаявитель вправе представить по собственной инициативе:2.7.1.1. Выписка из Единого государственного реестраюридических лиц или выписка из Единого государственного реестраиндивидуальных предпринимателей, которые предоставляютсяорганом, уполномоченным Правительством Российской Федерации наосуществление государственной регистрации юридических лици индивидуальных предпринимателей.2.7.1.2. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельномучастке, в отношении которого испрашивается установлениепубличного сервитута, об объекте капитального строительства, дляразмещения которого испрашивается публичный сервитут), котораяпредоставляется органом, уполномоченным ПравительствомРоссийской Федерации на осуществление государственногокадастрового учета, государственной регистрации прав, ведениеЕГРН.2.7.1.3. Сведения о зонах с особыми условиями использованиятерриторий, о территориях, которые предоставляются органом,уполномоченным Правительством Российской Федерации наосуществление государственного кадастрового учета,государственной регистрации прав, ведение ЕГРН.2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанныхв пункте 2.7.1 регламента, не является основанием для отказав предоставлении муниципальной услуги.В случае, если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента,не представлены заявителем, специалист Уполномоченного органазапрашивает их в рамках межведомственного информационноговзаимодействия.2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ невправе требовать от заявителя:- представления документов и информации илиосуществления действий, представление или осуществление которыхне предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
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отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги; - представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениемуниципальной услуги, которые находятся в распоряженииУполномоченного органа, иных государственных органов, органовместного самоуправления либо подведомственных государственныморганам или органам местного самоуправления организаций,участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствиис нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами автономного округа,муниципальными правовыми актами, за исключением документов,включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представитьуказанные документы и информацию в Уполномоченный органпо собственной инициативе;- осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальной услуги и связанныхс обращением в иные государственные органы, органы местногосамоуправления, организации, за исключением получения услуги получения документов и информации, предоставляемыхв результате предоставления таких услуг, указанных в части 1 статьи9 Федерального закона № 210-ФЗ;- представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказев приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона № 210-ФЗ;

– представления на бумажном носителе документови информации, электронные образы которых ранее были завереныв соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такиедокументы либо их изъятие является необходимым условиемпредоставления муниципальной услуги, и иных случаев,установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, а также устанавливаемых федеральными законами,принимаемыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами автономного округа,оснований для приостановления предоставления
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муниципальной услуги или отказа в предоставлениимуниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.2.8.2. Основаниями для возврата ходатайства без рассмотренияявляются:- ходатайство подано в орган местного самоуправления, неуполномоченный на установление публичного сервитута для целей,указанных в ходатайстве;- заявитель не является лицом, предусмотренным пунктом 1.2.1настоящего регламента;- подано ходатайство в целях, не предусмотренных пунктом 1.1.3настоящего регламента;- к ходатайству не приложены документы, предусмотренныеподпунктами 2.6.1.2 - 2.6.1.10 пункта 2.6.1 настоящего регламента;- ходатайство и приложенные к нему документы несоответствуют требованиям, установленным в соответствии с пунктом4 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации.2.8.3. Оснований для приостановления предоставлениямуниципальной услуги законодательством Российской Федерации непредусмотрено.2.8.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги являются:- в ходатайстве отсутствуют сведения, предусмотренные статьей39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащеесяв ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснованиенеобходимости установления публичного сервитута не соответствуеттребованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;- не соблюдены условия установления публичного сервитута,предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса РоссийскойФедерации;- осуществление деятельности, для обеспечения которойиспрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствиис требованиями федеральных законов, технических регламентов и(или) иных нормативных правовых актов на определенных землях,территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагаетсяустановить публичный сервитут;- осуществление деятельности, для обеспечения которойиспрашивается публичный сервитут, а также вызванные указаннойдеятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможностьиспользования или существенное затруднение в использованииземельного участка и (или) расположенного на нем объекта
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недвижимого имущества в соответствии с их разрешеннымиспользованием в течение более чем трех месяцев в отношенииземельных участков, предназначенных для жилищного строительства(в том числе индивидуального жилищного строительства), веденияличного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства илиогородничества для собственных нужд, или одного года в отношениииных земельных участков. Положения настоящего подпункта неприменяются в отношении земельных участков, находящихсяв государственной или муниципальной собственности и непредоставленных гражданам или юридическим лицам;- осуществление деятельности, для обеспечения которой поданоходатайство, повлечет необходимость реконструкции (переноса),сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных наземельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и непредоставлено соглашение в письменной форме между заявителем исобственником данных линейного объекта, сооружения об условияхтаких реконструкции (переноса), сноса;- границы публичного сервитута не соответствуютпредусмотренной документацией по планировке территории зонеразмещения инженерного сооружения, автомобильной дороги,железнодорожных путей в случае подачи ходатайства в целях,предусмотренных подпунктами 1.1.3.1, 1.1.3.3, 1.1.3.4, 1.1.3.5и 1.1.3.11 пункта 1.1.3 настоящего регламента, за исключением случаяустановления публичного сервитута в целях капитального ремонтаинженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а такжев целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерныхсооружений;- установление публичного сервитута в границах, указанныхв ходатайстве, препятствует размещению иных объектов,предусмотренных утвержденным проектом планировки территории;- публичный сервитут испрашивается в целях реконструкцииинженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связис изъятием земельного участка для муниципальных нужд, и приняторешение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такогоземельного участка для муниципальных нужд;- поступление возражений от граждан и организаций, в том числесубъектов естественной монополии, относительно установленияпубличного сервитута, к которым прилагаются правоустанавливающиедокументы на линейный объект, указанный в подпункте 1.1.3.10настоящего регламента.В случае отказа в предоставлении муниципальной услугиУполномоченный орган информирует заявителя о причинах такогоотказа с указанием перечня документов и информации, отсутствиеи (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также
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с указанием перечня установленных федеральными законами и (или)иными нормативными правовыми актами требований, несоответствиекоторым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления муниципальной услуги,в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлениимуниципальной услуги, с указанием о платности (бесплатности)предоставления этих услуг
Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания пошлиныили иной оплаты, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги

2.10.1. В случае внесения в выданный по результатампредоставления муниципальной услуги документ изменений,направленных на исправление ошибок, допущенных по винеУполномоченного органа либо МФЦ, с заявителя плата не взимается.2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.2.10.3. Извещение правообладателей земельных участково возможном установлении публичного сервитута в соответствиис пунктом 3.4.2 настоящего регламента осуществляется за счетсредств заявителя.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подачеходатайства о предоставлении муниципальной услуги и приполучении результата предоставления муниципальной услугив случае обращения заявителя непосредственнов Уполномоченный орган или в МФЦ

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайствао предоставлении муниципальной услуги либо получении результатапредоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителянепосредственно в Уполномоченный орган или в МФЦ составляет неболее 15 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации ходатайства заявителя опредоставлении муниципальной услуги, в том числе вэлектронной форме
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Ходатайство и документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, подлежат регистрации в день ихпредставления в Уполномоченный орган в соответствии с правиламиделопроизводства, принятыми в Уполномоченном органе.Регистрация ходатайства и приложенных к нему документов,поступивших в Уполномоченный орган в электронной форме,осуществляется в течение 1 рабочего дня.Ходатайство и приложенные к нему документы, поступившиев Уполномоченный орган в выходной (нерабочий или праздничный)день, регистрируются в первый следующий за ним рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга
2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическимправилам и нормам.2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, размещаются преимущественно на нижних этажах зданий илив отдельно стоящих зданиях.Вход и выход в (из) помещений, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, оборудуются:– пандусами, расширенными проходами, тактильнымиполосами по путям движения, позволяющими обеспечитьбеспрепятственный доступ инвалидов;– соответствующими указателями с автономнымиисточниками бесперебойного питания;– контрастной маркировкой ступеней по пути движения;– информационной мнемосхемой (тактильной схемойдвижения);– тактильными табличками с надписями, дублированнымишрифтом Брайля.На входе в здание, в котором размещены помещения, в которыхпредоставляется муниципальная услуга, оборудуетсяинформационная табличка (вывеска), содержащая наименованиеУполномоченного органа и справочную информацию.2.13.3. Места предоставления муниципальной услуги должныбыть оборудованы системами кондиционирования (охлажденияи нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещенияо возникновении чрезвычайной ситуации, соответствоватьтребованиям к местам обслуживания маломобильных группнаселения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении,к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения
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в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусамв помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов,к аудиовизуальным и информационным системам, доступным дляинвалидов.2.13.4. Места ожидания оборудуются столами (стойками),стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами,обеспечиваются образцами заполнения документов, бланкамизаявлений и канцелярскими принадлежностями.2.13.5. Требования к местам получения информации опредоставлении муниципальной услуги:– информационные стенды размещаются на видном,доступном месте в любой из форм: настенные стенды, напольные илинастольные стойки, призванные обеспечить заинтересованное лицоисчерпывающей информацией;– стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписисделаны черным шрифтом на белом фоне;– оформление визуальной, текстовой и мультимедийнойинформации о порядке предоставления муниципальной услугидолжно соответствовать оптимальному зрительному и слуховомувосприятию.2.13.6. Требования к местам приема заявителей:– места для заполнения документов оборудуются стульями,столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;– служебные кабинеты специалистов оборудуютсявывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества(при наличии) и должности специалиста, ведущего прием;– места приема заявителей оборудуются копировально-множительной техникой.2.13.7. Требования к местам для ожидания:– места для ожидания в очереди располагаются в холле илиином специально приспособленном помещении, оборудуютсястульями и (или) кресельными секциями;– в местах для ожидания оборудуются доступные местаобщественного пользования (туалеты) и места для хранения верхнейодежды.2.13.8. Требования к обеспечению условий доступности дляинвалидов к зданиям (объектам) и предоставляемой в нихмуниципальной услуге.Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включаяинвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:– условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию,помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;– возможность самостоятельного передвижения потерритории, на которой расположен объект (здание, помещение),
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в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входав такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средствои высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройствафункции зрения и самостоятельного передвижения;– надлежащее размещение оборудования и носителейинформации, необходимых для обеспечения беспрепятственногодоступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в которомпредоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений ихжизнедеятельности;– дублирование необходимой для инвалидов звуковойи зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовойи графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;– допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;– допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение),в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличиидокумента, подтверждающего ее специальное обучениеи выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказомМинистерства труда и социальной защиты Российской Федерацииот 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа,подтверждающего специальное обучение собаки-проводника,и порядка его выдачи»;– оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров,мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другимилицами.При невозможности полностью приспособить к потребностяминвалидов помещение, в котором предоставляется муниципальнаяуслуга, собственник объекта (здания) принимает (до реконструкцииили капитального ремонта объекта) согласованные с общественнымобъединением инвалидов, осуществляющим свою деятельность натерритории городского округа город Новый Уренгой, меры дляобеспечения доступа инвалидов к месту предоставлениямуниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечивает еепредоставление по месту жительства инвалида или в дистанционномрежиме.2.13.9. На территории, прилегающей к объекту (зданию),в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуютсяместа для парковки транспортных средств, доступ к которым являетсябесплатным.На каждой парковке общего пользования выделяется не менее10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковкитранспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а такжеинвалидами III группы в порядке, установленном Правительством
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Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих такихинвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидовIII группы распространяются нормы настоящего абзаца в порядке,определяемом Правительством Российской Федерации. На указанныхтранспортных средствах должен быть установлен опознавательныйзнак «Инвалид» и сведения об этих транспортных средствах должныбыть размещены в государственной информационной системе«Единая централизованная цифровая платформа в социальнойсфере». Указанные места для парковки не должны занимать иныетранспортные средства, за исключением случаев, предусмотренныхправилами дорожного движения.2.13.10. Требования к зданиям (объектам), помещениям сектораинформирования и ожидания, сектора приема заявителей МФЦопределяются Правилами.

2.14. Показатели доступности и качествамуниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услугиявляются: Таблица

№п/п Наименование показателя доступности икачества муниципальной услуги Единицаизмерения Нормативноезначение
1 2 3 41. Показатели результативности оказания муниципальной услуги

1.1.
Доля заявителей, получившихмуниципальную услугу без нарушенияустановленного срока предоставлениямуниципальной услуги, от общегоколичества заявителей

% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступностьмуниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступнойдля заинтересованного лица информации осодержании муниципальной услуги,способах, порядке и условиях ее полученияна сайте Уполномоченного органа, а такжена Едином портале

Да/нет Да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность
3.1.

Количество обоснованных жалоб надействия (бездействие) и решениядолжностных лиц, участвующих впредоставлении муниципальной услуги
Ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местампредоставления муниципальной услуги Да/нет Да
3.3. Наличие помещения, оборудования и Да/нет Да
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1 2 3 4оснащения, отвечающих требованиямрегламента (места предоставлениямуниципальной услуги, места ожидания,места приема заявителей, места полученияинформации о предоставлениимуниципальной услуги)

3.4.
Возможность досудебного рассмотренияжалоб на действия (бездействие)должностных лиц в связи спредоставлением муниципальной услуги

Да/нет Да

3.5.
Обеспечение беспрепятственного доступалиц с ограниченными возможностямипередвижения к помещениям, в которыхпредоставляется муниципальная услуга

Да/нет Да
4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленностьспециалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированнымикадрами в соответствии со штатнымрасписанием % Не менее 95
5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами припредоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.

Количество взаимодействий заявителя сдолжностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги:- при обращении за получениеммуниципальной услуги;- при получении результата предоставлениямуниципальной услуги

Раз/минут
Раз/минут

1/15 мин
1/15 мин

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электроннойформе при получении муниципальной услуги с использованием Единогопортала.
6.1. Получение информации о порядке и срокахпредоставления услуги Да/нет Да

6.2. Запись на прием для подачи ходатайства (смомента реализации техническойвозможности)
Да/нет Нет

6.3. Формирование ходатайства Да/нет Да
6.4. Прием и регистрация Уполномоченныморганом ходатайства и иных документов,необходимых для предоставлениямуниципальной услуги

Да/нет Да

6.5. Уплата государственной пошлины запредоставление муниципальной услуг иуплата иных платежей, взимаемых всоответствии с законодательствомРоссийской Федерации

Да/нет Нет

6.6. Получение результата предоставлениямуниципальной услуги Да/нет Да
6.7. Получение сведений о ходе рассмотренияходатайства Да/нет Да
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1 2 3 46.8. Осуществление оценки качествапредоставления муниципальной услуги Да/нет Да

6.9. Досудебное (внесудебное) обжалованиерешений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа либомуниципального служащего

Да/нет Да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ
7.1. Возможность получения муниципальнойуслуги в МФЦ (с момента появлениятехнической возможности) Да/нет Да

7.2
Возможность получения муниципальнойуслуги в любом МФЦ на территорииавтономного округа по выбору заявителя(экстерриториальный принцип)

Да/нет Да
8. Иные показатели

8.1. Полнота выполнения процедур,необходимых для предоставлениямуниципальной услуги % 100

8.2.
Возможность выбора заявителем каналавзаимодействия для полученияинформации о ходе предоставлениямуниципальной услуги вне зависимости отканала обращения за предоставлениеммуниципальной услуги

Да/нет Да

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенностипредоставления по экстерриториальному принципу (в случае,если муниципальная услуга предоставляетсяпо экстерриториальному принципу) и особенностипредоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. Муниципальная услуга предоставляется поэкстерриториальному принципу, в соответствии с которыму заявителей есть возможность подачи ходатайства и документов,предусмотренных пунктом 2.6.1 регламента, а также получениярезультата ее предоставления в любом МФЦ в пределах территорииавтономного округа по выбору заявителя, независимо от его местажительства или места пребывания (для физических лиц, включаяиндивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (дляюридических лиц).Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в сети МФЦ автономного округа поэкстерриториальному принципу, определяются соглашениемо взаимодействии.
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2.15.2. Обеспечивается возможность совершения заявителямиотдельных действий в электронной форме при получениимуниципальной услуги с использованием Единого портала.В этом случае заявитель или его представитель авторизуется наЕдином портале посредством подтвержденной учетной записи вЕСИА, заполняет ходатайство о предоставлении муниципальнойуслуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.Заполненное ходатайство о предоставлении муниципальнойуслуги отправляется заявителем вместе с прикрепленнымиэлектронными документами, необходимыми для предоставлениямуниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизациив ЕСИА ходатайство о предоставлении муниципальной услугисчитается подписанным простой электронной подписью заявителя,представителя, уполномоченного на подписание ходатайства.Прилагаемые к ходатайству электронные документы должныбыть подписаны усиленной квалифицированной электроннойподписью (если законодательством Российской Федерации дляподписания таких документов не установлен иной вид электроннойподписи) должностных лиц органов (организаций), выдавших этидокументы.2.15.3. Виды электронных подписей, использование которыхдопускается при обращении за получением муниципальных услуг, ипорядок их использования установлены постановлениемПравительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видахэлектронной подписи, использование которых допускается приобращении за получением государственных и муниципальных услуг»и постановлением Правительства Российской Федерацииот 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использованияусиленной квалифицированной электронной подписи при обращенииза получением государственных и муниципальных услуг и о внесенииизменения в Правила разработки и утверждения административныхрегламентов предоставления государственных услуг».Результаты предоставления муниципальной услуги, указанныев пункте 2.3.1 настоящего регламента, направляются заявителю,представителю в личный кабинет на Едином портале в формеэлектронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица Уполномоченного органа.В случае направления ходатайства посредством Единогопортала результат предоставления муниципальной услуги такжеможет быть выдан заявителю на бумажном носителе при личномобращении в уполномоченный орган или в многофункциональномцентре (при наличии технической возможности) в соответствиис условиями соглашения.



27
2.15.4. Электронные документы могут быть предоставленыв следующих форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg,zip, rar, sig, png, bmp, tiff.Допускается формирование электронного документа путемсканирования непосредственно с оригинала документа(использование копий не допускается), которое осуществляетсяс сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 -500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:- «черно-белый» (при отсутствии в документе графическихизображений и (или) цветного текста);- «оттенки серого» (при наличии в документе графическихизображений, отличных от цветного графического изображения);- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличиив документе цветных графических изображений либо цветного текста);с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.Количество файлов должно соответствовать количествудокументов, каждый из которых содержит текстовую и (или)графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:- возможность идентифицировать документ и количество листовв документе;- для документов, содержащих структурированные по частям,главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающиепереходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам итаблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx илиods, формируются в виде отдельного электронного документа.2.15.5. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействияпри обращении за предоставлением муниципальной услугиобеспечивается возможность предоставления обратной связи опредоставлении муниципальной услуги посредством:– Единого портала;– обращения по номеру телефона (контактный телефонУполномоченного органа - +7(34949) 3-19-21);– обращения по адресу официальной электронной почтыУполномоченного органа - dijo@nur.yanao.ru.Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечанияи/или предложения, полученные в рамках обратной связи, иуведомить заявителя о результатах их рассмотрения в срок непозднее 30 дней с даты обращения заявителя.Замечания и/или предложения, поступившие от заявителяпосредством Единого портала (при наличии техническойвозможности), подлежат рассмотрению Уполномоченным органом

mailto:dijo@nur.yanao.ru
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в случае оценки заявителем предоставленной ему муниципальнойуслуги ниже 3 баллов и при наличии комментария к такой оценке,содержащего замечания и/или предложения.2.15.6. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять летпроводится оптимизация процесса предоставления муниципальнойуслуги путем проведения анализа клиентского пути, актуализацииклиентских сегментов и их типовых потребностей и примененияпредложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи.В случаях, если за указанный пятилетний период обращения запредоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный орган непоступали, оптимизация процесса не проводится.

III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме,а также особенности выполнения административныхпроцедур в МФЦ
3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:- прием, регистрация ходатайства и прилагаемых к немудокументов;- формирование и направление межведомственных запросов;- выявление правообладателей земельных участков (в случае,если подано ходатайство об установлении публичного сервитутав целях, указанных в подпунктах 1.1.3.1, 1.1.3.2, 1.1.3.4, 1.1.3.5, 1.1.3.6пункта 1.1.3 настоящего регламента);- рассмотрение ходатайства и прилагаемых к нему документов;- выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.3.1.2. В разделе III регламента приведены порядки:- осуществления в электронной форме административныхпроцедур (действий) в случае предоставления муниципальной услугив электронной форме с использованием Единого портала;- исправления допущенных опечаток и ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация ходатайстваи прилагаемых к нему документов
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3.2.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является обращение заявителя в Уполномоченный органс ходатайством и приложенными к нему документами посредствомЕдиного портала, МФЦ, почтовой связи, на официальную электроннуюпочту или лично.3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, работник МФЦв случае обращения заявителя в МФЦ, в обязанности которого входитприем и регистрация документов:- устанавливает личность заявителя на основании паспортагражданина Российской Федерации и иных документов,удостоверяющих личность заявителя, в соответствиис законодательством Российской Федерации;- проверяет на наличие/отсутствие оснований для возвратаходатайства без рассмотрения, предусмотренных пунктом 2.8.2регламента. В случае выявления оснований для возврата ходатайствабез рассмотрения формирует и направляет заявителю уведомлениев виде письма Уполномоченного органа о возврате ходатайства безрассмотрения в срок не более чем 5 рабочих дней (в том числев электронной форме в личный кабинет на Едином портале)с указанием причин принятия такого решения, а в случае отсутствиятаких оснований переходит к следующему административномудействию;- в случае, если заявителем по собственной инициативепредставлены документы, предусмотренные пунктом 2.7.1регламента, приобщает данные документы к комплекту документовзаявителя;- регистрирует ходатайство в соответствии с установленнымив Уполномоченном органе правилами делопроизводства;- сообщает заявителю номер и дату регистрации ходатайства,выдает расписку о получении комплекта документов заявителя;- передает документы заявителя должностному лицуУполномоченного органа, ответственному за предоставлениегосударственной услуги.3.2.3. Критерием принятия решения при выполненииадминистративной процедуры является факт наличия/отсутствияоснований для возврата ходатайства без рассмотрения,предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего регламента.3.2.4. Результатом административной процедуры являетсяпереход к рассмотрению ходатайства.3.2.5. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является указание даты регистрации и присвоениеходатайству регистрационного номера.3.2.6. Продолжительность административной процедуры, в томчисле при обращении через МФЦ - не более 15 минут.
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3.3. Формирование и направлениемежведомственных запросов

3.3.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является непредставление заявителем по собственнойинициативе документов, предусмотренных пунктом 2.7.1Административного регламента.3.3.2. В случае, если заявителем не представлены указанныев пункте 2.7.1 регламента документы, специалист Уполномоченногооргана, ответственный за формирование и направлениемежведомственного запроса, направляет в адрес государственныхорганов, органов местного самоуправления и иных организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги,соответствующие межведомственные запросы.3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов,а также состав сведений, необходимых для представления документаи (или) информации, которые необходимы для оказаниямуниципальной услуги, определяются в соответствиис законодательством Российской Федерации.Межведомственный запрос формируется и направляетсяв форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью, по каналам системымежведомственного электронного взаимодействия. При отсутствиитехнической возможности формирования и направлениямежведомственного запроса в форме электронного документа поканалам системы межведомственного электронного взаимодействия,межведомственный запрос направляется на бумажном носителе: попочте; по факсу с одновременным его направлением по почте иликурьерской доставкой.3.3.4. Срок подготовки межведомственных запросовспециалистом, ответственным за предоставление муниципальнойуслуги, не может превышать 1 рабочего дня со дня поступленияходатайства.3.3.5. Срок подготовки и направления ответа намежведомственный запрос о представлении документови информации для предоставления муниципальной услугис использованием межведомственного информационноговзаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дняпоступления межведомственного запроса в орган или организацию,предоставляющие документ и информацию, если иные срокиподготовки и направления ответа на межведомственный запрос неустановлены федеральными законами, правовыми актамиПравительства Российской Федерации и принятыми в соответствии
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с федеральными законами нормативными правовыми актамисубъектов Российской Федерации.3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запросспециалист Уполномоченного органа, ответственный запредоставление муниципальной услуги, формирует полный комплектдокументов, необходимых для принятия решения о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги.3.3.7. Критерием принятия решения административнойпроцедуры является необходимость (отсутствие необходимости)в направлении межведомственных запросов.3.3.8. Способом фиксации административной процедурыявляется регистрация ответа на межведомственный запрос.3.3.9. Максимальный срок выполнения административнойпроцедуры составляет 6 рабочих дней.3.3.10. Результатом административной процедуры являетсяполученный ответ на межведомственный запрос.3.3.11. Процедура формирования и направлениямежведомственного запроса работниками МФЦ устанавливаетсяв соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии.

3.4. Выявление правообладателей земельных участковв случае, если подано ходатайство об установлениипубличного сервитута в целях, указанных в подпунктах1.1.3.1, 1.1.3.2, 1.1.3.4, 1.1.3.5, 1.1.3.6 пункта 1.1.3настоящего регламента
3.4.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры выявления правообладателей земельных участковявляется отсутствие сведений в ЕГРН обо всех правообладателяхвсех земельных участков, расположенных в границахустанавливаемого публичного сервитута.3.4.2. В случае, если в ЕГРН отсутствуют сведения обо всехправообладателях всех земельных участков, расположенныхв границах устанавливаемого публичного сервитута, специалистУполномоченного органа, ответственный за рассмотрениеходатайства, не позднее 7 рабочих дней со дня поступленияходатайства обеспечивает извещение правообладателей земельныхучастков путем:- опубликования сообщения о возможном установлениипубличного сервитута в порядке, установленном для официальногоопубликования (обнародования) правовых актов городского округагород Новый Уренгой;- размещения сообщения о возможном установлении публичногосервитута на официальном сайте Администрации города Новый
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Уренгой, Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;- размещения сообщения о возможном установлении публичногосервитута на информационном щите в границах населенного пункта,на территории которого расположены земельные участки,в отношении которых подано ходатайство об установлениипубличного сервитута, а в случае, если такие земельные участкирасположены за пределами границ населенного пункта, наинформационном щите в границах городского округа город НовыйУренгой;- размещения сообщения о возможном установлении публичногосервитута в общедоступных местах (на досках объявлений,размещенных во всех подъездах многоквартирного дома илив пределах земельного участка, на котором расположенмногоквартирный дом) в случае, если публичный сервитутпредлагается установить в отношении земельного участка,относящегося к общему имуществу собственников помещенийв многоквартирном доме. При этом положения абзацев 2 и 4настоящего пункта не применяются, если публичный сервитутиспрашивается только в отношении земельного участка, указанногов настоящем подпункте.3.4.3. Правообладатели земельных участков, в отношениикоторых испрашивается публичный сервитут, если их права незарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости,в течение пятнадцати дней со дня опубликования сообщения,предусмотренного пунктом 3.4.2 настоящего регламента, подаютв Уполномоченный орган заявления об учете их прав (обремененийправ) на земельные участки с приложением копий документов,подтверждающих эти права (обременения прав). В таких заявленияхуказывается способ связи с правообладателями земельных участков,в том числе их почтовый адрес и (или) адрес электронной почты.Правообладатели земельных участков, подавшие такие заявления, поистечении указанного срока несут риски невозможности обеспеченияих прав в связи с отсутствием информации о таких лицах и их правахна земельные участки. Такие лица имеют право требоватьот обладателя публичного сервитута плату за публичный сервитут неболее чем за три года, предшествующие дню направления имизаявления об учете их прав (обременений прав). Обладательпубличного сервитута в срок не более чем два месяца со дняпоступления указанного заявления направляет правообладателюземельного участка проект соглашения об осуществлении публичногосервитута и вносит плату за публичный сервитут в соответствии состатьей 39.46 Земельного кодекса Российской Федерации.

https://internet.garant.ru/#/document/12124624/entry/394231
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3.4.4. В случае, если ходатайство в целях реконструкцииинженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятиемземельного участка для муниципальных нужд, подано одновременнос ходатайством об изъятии такого земельного участка длямуниципальных нужд, выявление правообладателей земельныхучастков осуществляется в сроки, установленные соответственнопунктом 10 статьи 56.4, пунктом 1 статьи 56.5 Земельного кодексаРоссийской Федерации. При этом сведения, предусмотренныепунктом 6 и подпунктами 3 и 4 пункта 7 статьи 39.42 Земельногокодекса Российской Федерации, соответственно опубликовываются,размещаются в составе сообщения о планируемом изъятииземельного участка для муниципальных нужд. Правообладателиземельных участков вправе подать заявления об учете их прав(обременений прав) на земельные участки в срок, установленныйпунктом 8 статьи 56.5 Земельного кодекса Российской Федерации.3.4.5. Результатом административной процедуры является:3.4.5.1. Извещение правообладателей путём опубликованияи размещения сообщения о возможном установлении публичногосервитута.3.4.5.2. Получение заявлений об учете прав (обременений прав)на земельные участки.3.4.5.3. Продолжительность административной процедуры -в пределах срока, установленного частью 1 пункта 3 статьи 39.42 ЗКРФ, пунктом 10 статьи 56.4 ЗК РФ, пунктом 1 статьи 56.5 ЗК РФ.

3.5. Рассмотрение ходатайстваи прилагаемых к нему документов
3.5.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является отсутствие оснований для возврата ходатайствабез рассмотрения, указанных в пункте 2.8.2 настоящего регламента,и получение результатов межведомственных запросов.3.5.2. Специалист, ответственный за предоставлениемуниципальной услуги, проверяет наличие (отсутствие) оснований дляотказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте2.8.4 настоящего регламента.3.5.3. В случае если отсутствуют основания для отказав предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственныйза предоставление муниципальной услуги:- определяет размер платы за публичный сервитут, в случаеустановления публичного сервитута в отношении земель илиземельных участков, находящихся в государственной илимуниципальной собственности и не предоставленных гражданам илиюридическим лицам;
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- готовит проект решения о предоставлении муниципальнойуслуги (правовой акт заместителя Главы Администрации города обустановлении публичного сервитута);
– обеспечивает его согласование и поступление нарассмотрение должностному лицу Администрации города НовыйУренгой, имеющему полномочия на принятие решенияо предоставлении муниципальной услуги (далее – уполномоченноелицо).3.5.4. В случае если имеются основания для отказав предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственныйза предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения оботказе в предоставлении муниципальной услуги (правовой актзаместителя Главы Администрации города об отказе в установлениипубличного сервитута), обеспечивает его согласование и поступлениена рассмотрение уполномоченному лицу.3.5.5. Уполномоченное лицо рассматривает проект решенияо предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлениимуниципальной услуги) и в случае соответствия указанного проектатребованиям, установленным настоящим регламентом, а также инымдействующим нормативным правовым актам, определяющим порядокпредоставления муниципальной услуги, подписывает данный проекти возвращает его специалисту, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги, для дальнейшего оформления.3.5.6. Специалист Уполномоченного органа, ответственный заделопроизводство, оформляет решение о предоставлениимуниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальнойуслуги) в соответствии с установленными требованиямиделопроизводства.3.5.7. Критерием принятия решения при выполненииадминистративной процедуры является наличие или отсутствиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.3.5.8. Результатом административной процедуры являетсяподписание уполномоченным лицом решения о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги.3.5.9. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является подписание уполномоченным лицом:- решения о предоставлении муниципальной услуги (правовойакт заместителя Главы Администрации города об установлениипубличного сервитута);- решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги(правовой акт заместителя Главы Администрации города об отказев установлении публичного сервитута).
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3.5.10. Продолжительность административной процедуры -в пределах срока, установленного пунктом 2.4.2 настоящегорегламента.

3.6. Выдача результата предоставлениямуниципальной услуги заявителю
3.6.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является подписание уполномоченным лицом решенияо предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услугии поступление его специалисту, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги.3.6.2. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номеромв течение 5 рабочих дней со дня принятия решения специалистУполномоченного органа, ответственный за выдачу результатапредоставления муниципальной услуги, передает заявителюспособом, указанным в ходатайстве.Один экземпляр решения о предоставлении (отказев предоставлении) муниципальной услуги и пакет документовзаявителя остаются на хранении в Уполномоченном органе.3.6.3. Критерием принятия решения при выполненииадминистративной процедуры является выбранный заявителемспособ получения результата предоставления муниципальной услуги.3.6.4. Результатом административной процедуры является:- направление заявителю решения о предоставлениимуниципальной услуги с приложением сведений о лицах, являющихсяправообладателями земельных участков, сведений о лицах, подавшихзаявления об учете их прав (обременений прав) на земельныеучастки, способах связи с ними, копий документов, подтверждающихправа указанных лиц на земельные участки, или решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги;- размещение копии решения о предоставлении муниципальнойуслуги на официальном сайте Администрации города Новый Уренгойв информационно-телекоммуникационной сети Интернет;- направление копии решения о предоставлении муниципальнойуслуги в орган регистрации прав.3.6.5. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является электронное подтверждение направлениязаявителю решения о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги либо документированное подтверждениенаправления заявителю решения о предоставлении (отказев предоставлении) муниципальной услуги в случае выборазаявителем получения решения на бумажном носителе.
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3.6.6. Продолжительность административной процедуры -в пределах срока, установленного пунктом 2.4.3 настоящегорегламента.

3.7. Порядок осуществления в электронной формеадминистративных процедур (действий) в случаепредоставления муниципальной услуги в электроннойформе с использованием Единого портала
3.7.1. Перечень действий при предоставлении муниципальнойуслуги в электронной форме:- получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги;- формирование ходатайства;- прием и регистрация Уполномоченным органом ходатайстваи иных документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги;- получение результата предоставления муниципальной услуги;- получение сведений о ходе рассмотрения ходатайства;- осуществление оценки качества предоставлениямуниципальной услуги.3.7.2. Получение информации о порядке и срокахпредоставления услуги, в том числе в электронной форме,осуществляется заявителями на Едином портале, а также инымиспособами, указанными в пункте 1.3.1 настоящего регламента.3.7.3. Формирование ходатайства осуществляется посредствомзаполнения электронных форм заявлений на Едином портале безнеобходимости дополнительной подачи ходатайства в какой-либоиной форме.Форматно-логическая проверка сформированного ходатайстваосуществляется после заполнения заявителем каждого из полейэлектронной формы заявлений. При выявлении некорректнозаполненных полей электронной формы ходатайства заявительуведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ееустранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме ходатайства.При формировании ходатайства заявителю обеспечивается:
– возможность копирования и сохранения ходатайства и иныхдокументов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента,необходимых для предоставления муниципальной услуги;
– возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы ходатайства;
– сохранение ранее введенных в электронную формуходатайства значений в любой момент по желанию пользователя,
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в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате дляповторного ввода значений в электронную форму заявления;

– заполнение полей электронной формы ходатайства до началаввода сведений заявителем с использованием сведений,размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Единомпортале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
– возможность вернуться на любой из этапов заполненияэлектронной формы ходатайства без потери ранее введеннойинформации;
– возможность доступа заявителя на Едином портале к ранееподанным им ходатайствам в течение не менее одного года, а такжечастично сформированных ходатайств - в течение не менее3 месяцев.Сформированные и подписанные ходатайства и иныедокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,направляются в Уполномоченный орган посредством Единогопортала.3.7.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее1 рабочего дня с момента подачи ходатайства на Едином портале,а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, -в следующий за ним первый рабочий день:- прием документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и направление заявителю электронногосообщения о поступлении ходатайства;- регистрацию ходатайства и направление заявителюуведомления о регистрации ходатайства.3.7.5. Электронные ходатайства становятся доступными длядолжностного лица Уполномоченного органа, ответственного за приеми регистрацию заявлений (далее - ответственное должностное лицо),в государственной информационной системе, используемойУполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги(далее - ГИС).Ответственное должностное лицо:- проверяет наличие электронных ходатайств, поступившихс Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;- рассматривает поступившие ходатайства и приложенныеэлектронные документы (документы);- производит действия в соответствии с пунктами 3.2.2, 3.3.2,3.3.6, 3.4.2, 3.4.4, 3.5.2, 3.5.3, 3.5.4, 3.5.6 настоящего регламента.3.7.6. Заявителю в качестве результата предоставлениямуниципальной услуги обеспечивается возможность получениядокумента:- в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного



38
должностного лица Уполномоченного органа, направленногозаявителю в личный кабинет на Единый портал;- в виде бумажного документа, подтверждающего содержаниеэлектронного документа, который заявитель получает при личномобращении в Уполномоченном органе или в многофункциональномцентре.3.7.7. Получение сведений о ходе рассмотрения ходатайства и орезультатах предоставления муниципальной услуги производится вличном кабинете на Едином портале при условии авторизации.Заявитель имеет возможность просматривать статус электронногоходатайства, а также информацию о дальнейших действиях в личномкабинете по собственной инициативе в любое время.При предоставлении муниципальной услуги в электроннойформе заявителю направляется:- уведомление о приеме и регистрации ходатайства и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,содержащее сведения о факте приема ходатайства и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, и началепроцедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведенияо дате и времени окончания предоставления муниципальной услугилибо мотивированный отказ в рассмотрении документов;- уведомление о результатах рассмотрения документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги,содержащее сведения о принятии положительного решения опредоставлении муниципальной услуги и возможности получитьрезультат предоставления муниципальной услуги либомотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.3.7.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность икачество муниципальной услуги на Едином портале.

3.8. Особенности выполнения административныхпроцедур (действий) в МФЦ
3.8.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦосуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействиис момента его вступления в силу.3.8.2. При организации в МФЦ приема комплекта документовзаявителя непосредственное предоставление муниципальной услугиосуществляет Уполномоченный орган, при этом МФЦ участвуетв осуществлении следующих административных процедур:- прием комплекта документов заявителей;- формирование и направление межведомственного запроса;
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- выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.3.8.3. Для подачи комплекта документов заявителя длязаявителей на сайте МФЦ доступна предварительная запись.Заявителю предоставляется выбор любых свободных дляпосещения МФЦ даты и времени в пределах установленногов соответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом МФЦне вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кромепрохождения идентификации и аутентификации в соответствиис нормативными правовыми актами Российской Федерации, указанияцели приема, а также предоставления сведений, необходимых длярасчета длительности временного интервала, который необходимозабронировать для приема.3.8.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием комплектадокументов заявителя, удостоверяет личность заявителя, формируетдело в АИС МФЦ, включающее заполненное заявлениес приложением копии документа, удостоверяющего личностьзаявителя, электронных копий документов, необходимых дляполучения муниципальной услуги.3.8.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документыс перечнем необходимых документов, следит за тем, чтобыпринимаемые документы были оформлены надлежащим образом набланках установленной формы с наличием рекомендуемыхрегламентируемых законодательством реквизитов документа.3.8.6. Проверка содержания прилагаемых к заявлениюдокументов на предмет их соответствия действующемузаконодательству или наличия орфографических или фактическихошибок в обязанности работников МФЦ не входит.3.8.7. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатываетсяна бумажном носителе и подписывается заявителем.Заявление, заполненное заявителем собственноручно,сканируется и прикрепляется к комплекту принятых документов в АИСМФЦ.3.8.8. Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр распискио приеме документов с указанием даты приема, номера дела,количества принятых документов.3.8.9. В случаях и порядке, предусмотренных соглашениемо взаимодействии и технологической схемой предоставлениямуниципальной услуги, а также при наличии техническойвозможности, работник МФЦ может осуществлять межведомственныезапросы для представления документа и (или) информации, которыенеобходимы для предоставления муниципальной услуги.3.8.10. Принятый комплект документов заявителя работник МФЦнаправляет в электронной форме посредством СМЭВ
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в Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующегоза днем приема полного комплекта документов заявителя, длярассмотрения и принятия соответствующего решения. Принеобходимости или в случае отсутствия технической возможностипередачи документов в электронной форме посредством СМЭВв соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ передаетдокументы в Уполномоченный орган на бумажных носителях.3.8.11. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве местаполучения результата предоставления муниципальной услуги,соответствующий пакет документов с решением Уполномоченногооргана на основании соглашения о взаимодействии направляетсяУполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.МФЦ обеспечивает смс-информирование заявителейо готовности результата предоставления муниципальной услугик выдаче.3.8.12. Информирование заявителей о ходе рассмотрениязапроса осуществляется при личном обращении заявителя в секторинформирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центраМФЦ.

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибокв документах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги
3.9.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результатепредоставления муниципальной услуги (далее – опечатки и (или)ошибки), является представление (направление) заявителемзаявления о выявленных опечатках и (или) ошибках в произвольнойформе в адрес Уполномоченного органа.Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может бытьподано заявителем в Уполномоченный орган одним из следующихспособов:- личный прием;- почтовым отправлением;- по электронной почте.Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках можетбыть подано в МФЦ заявителем лично или через законногопредставителя, а также в электронной форме через Единый портал,с момента реализации технической возможности.3.9.2. Специалист Уполномоченного органа при получениизаявления рассматривает необходимость внесения соответствующихизменений в документы, являющиеся результатом предоставлениямуниципальной услуги.
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3.9.3. Специалист Уполномоченного органа обеспечиваетустранение опечаток и ошибок в документах, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги.3.9.4. Специалист Уполномоченного органа, ответственный зарассмотрение обращения заявителя, рассматривает заявление овыявленных опечатках и (или) ошибках и проводит проверкууказанных в нем сведений в срок, не превышающий 5 рабочих дней сдаты регистрации заявления о выявленных опечатках и (или)ошибках.



Приложение
к Административному регламентупредоставления муниципальной услуги«Принятие решения об установлениипубличного сервитута в отношенииземельных участков и (или) земель для ихиспользования в некоторых целях,предусмотренных статьей 39.37Земельного кодекса РоссийскойФедерации, и целях, предусмотренныхстатьями 3.6, 3.9 Федерального законаот 25.10.2001 № 137-ФЗ«О введении в действие Земельногокодекса Российской Федерации»

Форма ходатайстваоб установлении публичного сервитута
Ходатайство об установлении публичного сервитута1 _______________________________________________________________________

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)2 Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичногосервитута (далее – заявитель):2.1 Полноенаименование2.2 Сокращенноенаименование(при наличии)2.3 Организационно-правовая форма2.4 Почтовый адрес(индекс, субъектРоссийскойФедерации,населенный пункт,улица, дом)2.5 Адрес электроннойпочты2.6 ОГРН2.7 ИНН3 Сведения о представителе заявителя:3.1 ФамилияИмяОтчество (при



2
наличии)3.2 Адрес электроннойпочты (приналичии)3.3 Телефон3.4 Наименованиеи реквизитыдокумента,подтверждающегополномочияпредставителязаявителя4 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или)земельного участка (земельных участков) в целях (указываются цели,предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерацииили статьями 3.6, 3.9 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»):

5 Испрашиваемый срок публичного сервитута ____________________________
6 Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и(или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с ихразрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно илисущественно затруднено в связис осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливаетсяпубличный сервитут (при возникновении таких обстоятельств)

7 Обоснование необходимости установления публичного сервитута

8 Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переноситсяв связи с изъятием земельного участка для государственных илимуниципальных нужд, а также о правообладателе инженерного сооружения,являющегося линейным объектом, реконструкция, капитальный ремонткоторого (реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) которого)осуществляются в связи с планируемым строительством, реконструкцией,капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, еслизаявитель не является правообладателем указанного инженерногосооружения (в данном случае указываются сведения в объеме,предусмотренном строкой 2 настоящей формы) (заполняется в случае, еслиходатайство об установлении публичного сервитута подается с цельюустановления публичного сервитута в целях реконструкции инженерногосооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции его участка(части), которое переносится в связи с изъятием такого земельного участкадля государственных или муниципальных нужд, а также если ходатайство обустановлении публичного сервитута подается с целью установленияпубличного сервитута в целях реконструкции, капитального ремонтаинженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции,
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капитального ремонта его участков (частей)

9 Кадастровыеномера земельныхучастков (при ихналичии),в отношениикоторых поданоходатайство обустановлениипубличногосервитута, адресаили иное описаниеместоположениятаких земельныхучастков

_________________________________________________

10 Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (еслиподано ходатайство об установлении публичного сервитута дляреконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанногоинженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка(части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом)(предоставление правоустанавливающих документов на линейный объект нетребуется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитутаподано в соответствии со статьей 3.9 Федерального закона от 25.10.2001№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РоссийскойФедерации»)
11 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:в виде электронногодокумента, которыйнаправляетсяУполномоченным органомзаявителю на адресэлектронной почты

(да/нет)

в виде электронногодокумента, которыйнаправляетсяУполномоченным органом вличный кабинет заявителяна Едином портале

(да/нет)

в виде бумажногодокумента, которыйзаявитель получаетнепосредственно приличном обращении

___________
(да/нет)

в виде бумажногодокумента, которыйзаявитель получает
___________

(да/нет)
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посредством почтовогоотправления12 Документы, прилагаемые к ходатайству:

13 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание,блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий,необходимых для обработки персональных данных в соответствии сзаконодательством Российской Федерации), в том числе вавтоматизированном режиме14 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на датупредставления ходатайства достоверны; документы (копии документов) исодержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленнымстатьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации15 Подпись: Дата:
_________________________________

(подпись) (инициалы, фамилия)
«_____»__________20__г.


