
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙЯМАЛО-НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГААДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВЫЙ УРЕНГОЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Административного регламентапредоставления муниципальной услуги«Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», ЗакономЯмало-Ненецкого автономного округа от 30.05.2005 № 36-ЗАО«О порядке обеспечения жилыми помещениями граждан,проживающих в Ямало-Ненецком автономном округе», решениемДумы города Новый Уренгой от 27.02.2025 № 383 «Об утвержденииПоложения о порядке управления и распоряженияспециализированным жилищным фондом города Новый Уренгой»,постановлениями Администрации города Новый Уренгой от 19.06.2020№ 260 «Об утверждении перечня категорий граждан, имеющих правона предоставление служебных жилых помещенийспециализированного жилищного фонда муниципального образованиягород Новый Уренгой», от 21.11.2024 № 567 «Об утвержденииПоложения о комиссии по вопросам предоставления жилыхпомещений муниципального жилищного фонда», типовымАдминистративным регламентом предоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда», утвержденным протоколомзаседания Комиссии по повышению качества и доступностипредоставления государственных и муниципальных услуг в Ямало-Ненецком автономном округе от 13.05.2024 № 3, руководствуясьУставом городского округа город Новый Уренгой Ямало-Ненецкогоавтономного округа, Администрация города Новый Уренгой
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Утвердить Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда» согласноприложению к настоящему постановлению.2. Признать утратившим силу постановление Администрациигорода Новый Уренгой от 21.12.2022 № 532 «Об утвержденииАдминистративного регламента предоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда».3. Управлению делами Администрации города Новый Уренгой(Игнашова М.Н.) разместить настоящее постановление в сетевомиздании «Импульс Севера».4. Департаменту внутренней политики Администрации городаНовый Уренгой (Антонов В.А.) разместить настоящее постановлениена официальном сайте Администрации города Новый Уренгой в сетиИнтернет.5. Постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава города Новый Уренгой А.А. Колодин



Приложение
к постановлению Администрациигорода Новый Уренгойот

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТпредоставления муниципальной услуги«Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда» (далее -регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствиис Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –Федеральный закон № 210-ФЗ).1.1.2. Предметом регулирования регламента являютсяотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги(далее – заявители) являются:1.2.1.1. Подуслуги «Предоставление служебного жилогопомещения» - граждане, не обеспеченные жилыми помещениями вгороде Новый Уренгой:- работники муниципальных учреждений, принятые на работу поприглашению и (или) замещающие должности по специальностям(профессиям), в которых муниципальные учреждения испытываютзначительную потребность;- медицинские работники медицинских организаций первичногозвена здравоохранения и скорой медицинской помощи;- лица, замещающие муниципальные должности;- лица, замещающие должности муниципальной службыв Администрации города Новый Уренгой.
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1.2.1.2. Подуслуги «Предоставление жилого помещенияв общежитии» - граждане, не обеспеченные жилыми помещениями вгороде Новый Уренгой:- состоящие в трудовых отношениях с органом государственнойвласти или органом местного самоуправления;- состоящие в трудовых отношениях с государственными имуниципальными учреждениями, государственными илимуниципальными унитарными предприятиями;- обучающиеся по очной форме в учреждениях среднегопрофессионального образования, расположенных на территориигорода Новый Уренгой.1.2.1.3. Подуслуги «Предоставление жилого помещенияманевренного фонда»:– граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкциейдома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими подоговорам социального найма, в период проведения капитальногоремонта или реконструкции многоквартирного дома, а при наличиизаключения об установлении ограниченно работоспособногосостояния многоквартирного дома по итогам техническогообследования, проведенного юридическим лицом, являющимсячленом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц,выполняющих инженерные изыскания и имеющих право наосуществление работ по обследованию состояния грунтов основанийзданий и сооружений, их строительных конструкций (далее –специализированная организация), в том числе в период со дняразработки проектной документации до начала капитального ремонтаили реконструкции многоквартирного дома;– граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкциеймногоквартирного дома, являющиеся собственниками жилыхпомещений, расположенных в данном доме, при наличии заключенияоб установлении ограниченно работоспособного состояниямногоквартирного дома по итогам технического обследования,проведенного специализированной организацией, в период со дняразработки проектной документации до окончания капитальногоремонта или реконструкции многоквартирного дома;– граждане, утратившие жилые помещения в результатеобращения взыскания на эти жилые помещения, приобретенные засчет кредита банка или иной кредитной организации либо средствцелевого займа, предоставленного юридическим лицом наприобретение жилого помещения, заложенные в обеспечениевозврата кредита или целевого займа, если на момент обращениявзыскания эти жилые помещения являются для них единственными;
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– граждане, у которых единственные жилые помещения сталинепригодными для проживания в результате чрезвычайныхобстоятельств;– граждане, у которых жилые помещения стали непригоднымидля проживания, в том числе в результате признаниямногоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу илиреконструкции;– иные граждане в случаях, предусмотренныхзаконодательством.1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от именизаявителей вправе выступать их законные представители или ихпредставители по доверенности, выданной и оформленной всоответствии с гражданским законодательством РоссийскойФедерации (далее также – заявитель).

1.3. Требования к порядку информированияо предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Получение информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, а такжесправочной информации, осуществляется:- при личном обращении заявителя непосредственноспециалистами Департамента имущественных и жилищныхотношений Администрации города Новый Уренгой (далее –Уполномоченный орган), работниками многофункционального центрапредоставления государственных и муниципальных услуг (далее –МФЦ);- с использованием средств телефонной связи при обращении вУполномоченный орган или контакт-центр МФЦ;- путем обращения в письменной форме почтой в адресУполномоченного органа, МФЦ или по адресу электронной почтыУполномоченного органа, МФЦ;- на стендах и/или с использованием средств электронногоинформирования в помещении Уполномоченного органа и МФЦ;- на официальном сайте Администрации города Новый Уренгойhttp://www. nur.yanao.ru (далее – официальный сайт Администрации),официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http://www. dijo.yanao.ru(далее – сайт Уполномоченного органа) и едином официальноминтернет-портале сети МФЦ в Ямало-Ненецком автономном округе винформационно-телекоммуникационной сети Интернет:http://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт МФЦ);
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- в государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru(далее – Единый портал).На Едином портале размещается следующая информация:- исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, требования к оформлениюуказанных документов, а также перечень документов, которыезаявитель вправе представить по собственной инициативе;- круг заявителей;- срок предоставления муниципальной услуги;- результаты предоставления муниципальной услуги, порядокпредставления документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги;- размер платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги;- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов или отказа в предоставлении муниципальной услуги;- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалованиедействий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) входе предоставления муниципальной услуги;- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемыепри предоставлении муниципальной услуги (при наличии).Доступ к указанной информации предоставляется заявителюбесплатно, без выполнения заявителем каких-либо требований, в томчисле без использования программного обеспечения, установкакоторого на технические средства заявителя требует заключениялицензионного или иного соглашения с правообладателемпрограммного обеспечения, предусматривающего взимание платы,регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление имперсональных данных.1.3.2. При ответах на телефонные звонки и обращениязаявителей лично в приемные часы специалисты Уполномоченногооргана, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,работники МФЦ, участвующие в организации предоставлениямуниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) формеинформируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ нателефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который поступил звонок, и фамилииспециалиста, принявшего телефонный звонок.При невозможности специалиста, принявшего звонок,самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемусялицу сообщается телефонный номер, по которому можно получитьинтересующую его информацию.
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Устное информирование обратившегося лица осуществляетсяне более 10 минут.В случае если для подготовки ответа требуетсяпродолжительное время, специалист, осуществляющий устноеинформирование, предлагает направить обращение опредоставлении письменной информации по вопросампредоставления муниципальной услуги либо назначает другоеудобное для заинтересованного лица время для устногоинформирования.Письменное информирование по вопросам порядкапредоставления муниципальной услуги осуществляется приполучении обращения заинтересованного лица о предоставленииписьменной информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги.Специалисты Уполномоченного органа, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующиев организации предоставления муниципальной услуги, ответственныеза рассмотрение обращения, обеспечивают объективное,всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовятписьменный ответ по существу поставленных вопросов.Рассмотрение письменных обращений осуществляетсяв течение 30 дней с момента их регистрации в порядке,установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ«О порядке рассмотрения обращений граждан РоссийскойФедерации», путем направления ответов почтовым отправлением илив форме электронного сообщения по адресу электронной почты либочерез Единый портал, с момента реализации техническойвозможности, в зависимости от способа обращения заявителя.По просьбе гражданина копия ответа на обращение,поступившее в форме электронного документа, в том численаправленного с использованием Единого портала, направляется попочтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в формеэлектронного документа. По просьбе гражданина копия ответа написьменное обращение направляется по адресу электронной почты,указанному в письменном обращении, и (или) вручается лично припредъявлении документа, удостоверяющего личность.1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультированиезаявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ,о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги,по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальнойуслуги, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ иУполномоченным органом (далее – соглашение о взаимодействии) всекторах информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ: 8-800-2000-115 (бесплатно по России).
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Информирование о ходе выполнения запроса попредоставлению муниципальной услуги может осуществляться МФЦ вслучае подачи заявления в МФЦ либо на Едином портале с выборомспособа получения результата услуги через МФЦ.Часы приема заявителей в МФЦ для предоставлениямуниципальной услуги и информирования (за исключением нерабочихпраздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодексаРоссийской Федерации) по каждому территориальному отделу МФЦуказаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты» / «График работы».
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Предоставление жилыхпомещений муниципального специализированного жилищногофонда».Муниципальная услуга включает в себя следующие подуслуги:- «Предоставление служебного жилого помещения»;- «Предоставление жилого помещения в общежитии»;- «Предоставление жилого помещения маневренного фонда».
2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Департаментимущественных и жилищных отношений Администрации городаНовый Уренгой.Непосредственное предоставление муниципальной услугиосуществляет Жилищное управление Департамента имущественных ижилищных отношений Администрации города Новый Уренгой (далее –Уполномоченный орган).2.2.2. При предоставлении муниципальной услугиУполномоченный орган в целях получения документов (информации)либо осуществления согласований или иных действий, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, взаимодействует соследующими органами и организациями:- Федеральной службой государственной регистрации, кадастраи картографии;- Фондом пенсионного и социального страхования РоссийскойФедерации;- Федеральной налоговой службой;- Министерством внутренних дел Российской Федерации;- МКУ «Городской центр имущественных и жилищныхотношений»;
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- органами Администрации города Новый Уренгой.2.2.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦосуществляется в порядке, определенном соглашением овзаимодействии.2.2.4. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ невправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числесогласований, необходимых для получения муниципальной услуги исвязанных с обращением в иные органы местного самоуправления,государственные органы, организации.2.2.5. МФЦ не вправе отказать в приеме заявления опредоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) идокументов, прилагаемых к заявлению.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Процедура предоставления муниципальной услуги завершаетсянаправлением заявителю:- уведомления о предоставлении жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда инеобходимости обратиться в Уполномоченный орган для подписаниядоговора найма жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда (далее - договор найма) иакта приема-передачи (передаточного акта) жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда и передачиключей от жилого помещения (далее - решение о предоставлениимуниципальной услуги);- уведомления об отказе в предоставлении жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда с указаниемпричин, послуживших основанием для такого отказа (далее - решениеоб отказе в предоставлении муниципальной услуги).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, – не более 22 рабочих днейсо дня регистрации заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе.2.4.2. В случае направления заявителем заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,в электронной форме с использованием Единого портала либо черезМФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со днярегистрации заявления в Уполномоченном органе.
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2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги, составляет:- через МФЦ – срок передачи результата предоставления услугив МФЦ определяется соглашением о взаимодействии;- в электронной форме с использованием Единого портала – всрок, не превышающий одного рабочего дня.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,регулирующих отношения, возникающиев связи с предоставлением муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), размещен наофициальном сайте Администрации города Новый Уренгой, сайтеУполномоченного органа в разделе «Деятельность»/«Муниципальныеуслуги», на Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов,необходимых в соответствии с нормативными правовымиактами для предоставления муниципальной услуги, подлежащихпредставлению заявителем, способы их получения заявителем,в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной услугиявляется поступление в Уполномоченный орган заявления по однойиз форм согласно приложению 1 к настоящему регламенту.2.6.2. Заявление может быть подано заявителем вУполномоченный орган одним из следующих способов:- в электронной форме с использованием Единого портала;- в МФЦ. В данном случае заявление заполняется работникомМФЦ в автоматизированной информационной системе МФЦ (далее –АИС МФЦ) либо заявителем собственноручно.2.6.3. При личном обращении заявителя за муниципальнойуслугой через МФЦ предъявляется документ, удостоверяющийличность. При обращении представителя заявителя через МФЦпредъявляется документ, удостоверяющий личность представителя, идоверенность, составленная в соответствии с требованиямигражданского законодательства Российской Федерации, либо инойдокумент, содержащий полномочия представлять интересы заявителяпри предоставлении муниципальной услуги.При обращении за муниципальной услугой через Единый порталдоверенность, подтверждающая правомочие на обращение заполучением муниципальной услуги, выданная физическим лицом,
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удостоверяется усиленной квалифицированной электроннойподписью нотариуса.2.6.4. Документы, прилагаемые к заявлению, которые заявительдолжен направить в Уполномоченный орган через Единый портал вэлектронной форме или представить самостоятельно в МФЦ набумажном носителе или на CD-диске в электронной форме:2.6.4.1. Подуслуга 1 «Предоставление служебного жилогопомещения»:- документ, удостоверяющий личность заявителя (еслизаявление и документы подаются через МФЦ).Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личностьзаявителя, которые проходят проверку посредством системыэлектронного межведомственного взаимодействия автономного округа(далее – СМЭВ) с МВД России;- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя(если заявление и документы подаются через МФЦ представителемзаявителя).Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личностьпредставителя заявителя, которые проходят проверку посредствомСМЭВ с МВД России;- документ, удостоверяющий полномочия представителязаявителя (если заявление и документы подаются представителемзаявителя);- документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя.Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личность членасемьи заявителя, которые проходят проверку посредством СМЭВ сМВД России;- ходатайство работодателя (представителя нанимателя) опредоставлении служебного жилого помещения по форме,утвержденной приложением 1 к Положению о порядке управления ираспоряжения специализированным жилищным фондом города НовыйУренгой, утвержденному решением Думы города Новый Уренгойот 27.02.2025 № 383, для граждан, имеющих право на предоставлениежилого помещения в общежитии в связи с характером их трудовойдеятельности;- документы, подтверждающие состав семьи (свидетельства огосударственной регистрации актов гражданского состояния,выданные компетентными органами иностранного государства, и ихнотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельстваоб усыновлении, выданные органами записи актов гражданского
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состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации,судебное решение о признании членом семьи);- согласие на обработку персональных данных членов семьизаявителя по форме согласно приложению 2 к настоящемурегламенту (если заявление и документы подаются через МФЦ).2.6.4.2. Подуслуга 2 «Предоставление жилого помещения вобщежитии»:- документ, удостоверяющий личность заявителя (еслизаявление и документы подаются через МФЦ).Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личностьзаявителя, которые проходят проверку посредством СМЭВ с МВДРоссии;- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя(если заявление и документы подаются через МФЦ представителемзаявителя).Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личностьпредставителя заявителя, которые проходят проверку посредствомСМЭВ с МВД России;- документ, удостоверяющий полномочия представителязаявителя (если заявление и документы подаются представителемзаявителя);- документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя.Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личность членасемьи заявителя, которые проходят проверку посредством СМЭВ сМВД России;- ходатайство работодателя (представителя нанимателя) опредоставлении жилого помещения в общежитии по форме,утвержденной приложением 1 к Положению о порядке управления ираспоряжения специализированным жилищным фондом города НовыйУренгой, утвержденному решением Думы города Новый Уренгойот 27.02.2025 № 383, для граждан, имеющих право на предоставлениежилого помещения в общежитии в связи с характером их трудовойдеятельности;- документы, подтверждающие состав семьи (свидетельства огосударственной регистрации актов гражданского состояния,выданные компетентными органами иностранного государства, и ихнотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельстваоб усыновлении, выданные органами записи актов гражданскогосостояния или консульскими учреждениями Российской Федерации,судебное решение о признании членом семьи);
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- согласие на обработку персональных данных членов семьизаявителя по форме согласно приложению 2 к настоящемурегламенту (если заявление и документы подаются через МФЦ);- справка образовательной организации, подтверждающаяобучение по очной форме на территории города Новый Уренгой, дляграждан, имеющих право на предоставление жилого помещения вобщежитии в связи с прохождением обучения.2.6.4.3. Подуслуга 3 «Предоставление жилого помещенияманевренного фонда»:- документ, удостоверяющий личность заявителя (еслизаявление и документы подаются через МФЦ).Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личностьзаявителя, которые проходят проверку посредством СМЭВ с МВДРоссии;- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя(если заявление и документы подаются через МФЦ представителемзаявителя).Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личностьпредставителя заявителя, которые проходят проверку посредствомСМЭВ с МВД России;- документ, удостоверяющий полномочия представителязаявителя (если заявление и документы подаются представителемзаявителя);- документы, удостоверяющие личность членов семьи заявителя.Если заявление и документы подаются через Единый портал,заполняются реквизиты документа, удостоверяющего личность членасемьи заявителя, которые проходят проверку посредством СМЭВ сМВД России;- документы, подтверждающие факт обращения взыскания нажилое помещение, договор кредитования, займа (в случае наличияданного факта);- документы, подтверждающие состав семьи (свидетельства огосударственной регистрации актов гражданского состояния,выданные компетентными органами иностранного государства, и ихнотариально удостоверенный перевод на русский язык, свидетельстваоб усыновлении, выданные органами записи актов гражданскогосостояния или консульскими учреждениями Российской Федерации,судебное решение о признании членом семьи);- согласие на обработку персональных данных членов семьизаявителя по форме согласно приложению 2 к настоящемурегламенту (если заявление и документы подаются через МФЦ).
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2.6.5. Документы в электронной форме подписываются сиспользованием усиленной квалифицированной электронной подписилицами, обладающими полномочиями на их подписание всоответствии с законодательством Российской Федерации, заисключением случаев, предусмотренных пунктом 2.15.5 настоящегорегламента.2.6.6. Документы, представляемые заявителем, должнысоответствовать следующим требованиям:- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутыхслов и иных неоговоренных исправлений;- документы не должны быть исполнены карандашом;- документы не должны иметь повреждений, наличие которыхдопускает многозначность истолкования содержания.2.6.7. Заявителем при оформлении заявления вне зависимостиот способа подачи такого заявления может быть выбран каналвзаимодействия с Уполномоченным органом для получениярезультата муниципальной услуги:- Единый портал;- МФЦ.Уведомления о ходе предоставления муниципальной услугинаправляются на Единый портал.

2.7. Исчерпывающий перечень документов,необходимых в соответствии с нормативными правовымиактами для предоставления муниципальной услуги, которыенаходятся в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления и иных органов, участвующихв предоставлении муниципальной услуги, которые заявительвправе представить, а также способы их получения заявителями,в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. В перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, которые находятся в распоряжениигосударственных органов, органов местного самоуправления и иныхорганизаций, запрашиваемых в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия и которые заявитель вправе пособственной инициативе направить в Уполномоченный орган черезЕдиный портал в электронной форме или представитьсамостоятельно в МФЦ на бумажном носителе или на CD-диске вэлектронной форме, входят:2.7.1.1. Подуслуга 1 «Предоставление служебного жилогопомещения»:- сведения из Единого государственного реестра недвижимости оправах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости.
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Заявитель может получить данный документ в Федеральнойслужбе государственной регистрации, кадастра и картографии врамках предоставления государственной услуги по предоставлениюсведений и документов, содержащихся в Едином государственномреестре недвижимости;- сведения о трудовой деятельности заявителя.Заявитель может получить данный документ у работодателя попоследнему месту работы (за период работы у данногоработодателя), в Фонде пенсионного и социального страхованияРоссийской Федерации;- сведения о государственной регистрации актов гражданскогосостояния заявителя и (или) членов его семьи, содержащихся вЕдином государственном реестре записей актов гражданскогосостояния.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений орождении»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений орасторжении брака»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений озаключении брака»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений оперемене имени»;- «Проверка наличия в ЕГР ЗАГС записи акта гражданскогосостояния по ее реквизитам».Заявитель может получить данный документ в Федеральнойналоговой службе, органах записи актов гражданского состояния;- сведения о страховом номере индивидуального лицевого счетазастрахованного лица в системе индивидуального(персонифицированного) учета (СНИЛС) заявителя.Заявитель может получить данный документ в Фондепенсионного и социального страхования Российской Федерации;- сведения о действительности паспорта гражданина РоссийскойФедерации в отношении заявителя и (или) членов его семьи.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Проверка действительности паспорта гражданина РФ по сериии номеру»;- «Сведения о паспортах гражданина Российской Федерации».Заявитель может получить данный документ в Министерствевнутренних дел Российской Федерации;
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- сведения о регистрационном учете по месту жительства иместу пребывания заявителя и (или) членов его семьи.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ»;- «Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ»;- «Сведения о действительности регистрации по местужительства граждан РФ»;- «Сведения о действительности регистрации по меступребывания граждан РФ»;- «Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребыванияили по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете,совместно по одному адресу».Заявитель может получить данный документ в Министерствевнутренних дел Российской Федерации.- сведения, подтверждающие факт того, что заявитель и (или)члены его семьи являются / не являются нанимателями или членамисемьи нанимателя жилого помещения муниципального жилищногофонда социального использования на территории города НовыйУренгой.Заявитель может получить данный документ в МКУ «Городскойцентр имущественных и жилищных отношений».2.7.1.2. Подуслуга 2 «Предоставление жилого помещения вобщежитии»:- сведения из Единого государственного реестра недвижимости оправах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости.Заявитель может получить данный документ в Федеральнойслужбе государственной регистрации, кадастра и картографии врамках предоставления государственной услуги по предоставлениюсведений и документов, содержащихся в Едином государственномреестре недвижимости;- сведения о трудовой деятельности заявителя.Заявитель может получить данный документ у работодателя попоследнему месту работы (за период работы у данногоработодателя), в Фонде пенсионного и социального страхованияРоссийской Федерации;- сведения о государственной регистрации актов гражданскогосостояния заявителя и (или) членов его семьи, содержащихся вЕдином государственном реестре записей актов гражданскогосостояния.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений орождении»;
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- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений орасторжении брака»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений озаключении брака»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений оперемене имени»;- «Проверка наличия в ЕГР ЗАГС записи акта гражданскогосостояния по ее реквизитам».Заявитель может получить данный документ в Федеральнойналоговой службе, органах записи актов гражданского состояния;- сведения о страховом номере индивидуального лицевого счетазастрахованного лица в системе индивидуального(персонифицированного) учета (СНИЛС) заявителя.Заявитель может получить данный документ в Фондепенсионного и социального страхования Российской Федерации;- сведения о действительности паспорта гражданина РоссийскойФедерации в отношении заявителя и (или) членов его семьи.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Проверка действительности паспорта гражданина РФ по сериии номеру»;- «Сведения о паспортах гражданина Российской Федерации».Заявитель может получить данный документ в Министерствевнутренних дел Российской Федерации;- сведения о регистрационном учете по месту жительства иместу пребывания заявителя и (или) членов его семьи.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ»;- «Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ»;- «Сведения о действительности регистрации по местужительства граждан РФ»;- «Сведения о действительности регистрации по меступребывания граждан РФ»;- «Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребыванияили по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете,совместно по одному адресу».Заявитель может получить данный документ в Министерствевнутренних дел Российской Федерации;- сведения, подтверждающие факт того, что заявитель и (или)члены его семьи являются / не являются нанимателями или членамисемьи нанимателя жилого помещения муниципального жилищного
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фонда социального использования на территории города НовыйУренгой.Заявитель может получить данный документ в МКУ «Городскойцентр имущественных и жилищных отношений».2.7.1.3. Подуслуга 3 «Предоставление жилого помещенияманевренного фонда»:- сведения из Единого государственного реестра недвижимости оправах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимости.Заявитель может получить данный документ в Федеральнойслужбе государственной регистрации, кадастра и картографии врамках предоставления государственной услуги по предоставлениюсведений и документов, содержащихся в Едином государственномреестре недвижимости;- сведения о государственной регистрации актов гражданскогосостояния заявителя и (или) членов его семьи, содержащихся вЕдином государственном реестре записей актов гражданскогосостояния.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений орождении»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о смерти»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений орасторжении брака»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений озаключении брака»;- «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений оперемене имени»;- «Проверка наличия в ЕГР ЗАГС записи акта гражданскогосостояния по ее реквизитам».Заявитель может получить данный документ в Федеральнойналоговой службе, органах записи актов гражданского состояния;- сведения о страховом номере индивидуального лицевого счетазастрахованного лица в системе индивидуального(персонифицированного) учета (СНИЛС) заявителя.Заявитель может получить данный документ в Фондепенсионного и социального страхования Российской Федерации;- сведения о действительности паспорта гражданина РоссийскойФедерации в отношении заявителя и (или) членов его семьи.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Проверка действительности паспорта гражданина РФ по сериии номеру»;- «Сведения о паспортах гражданина Российской Федерации».
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Заявитель может получить данный документ в Министерствевнутренних дел Российской Федерации;- сведения о регистрационном учете по месту жительства иместу пребывания заявителя и (или) членов его семьи.Используются виды сведений владельцев (поставщиков) видовсведений:- «Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ»;- «Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ»;- «Сведения о действительности регистрации по местужительства граждан РФ»;- «Сведения о действительности регистрации по меступребывания граждан РФ»;- «Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребыванияили по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете,совместно по одному адресу».Заявитель может получить данный документ в Министерствевнутренних дел Российской Федерации;- документы, подтверждающие необходимость капитальногоремонта или реконструкции домов, проведение которых невозможнобез отселения нанимателей.Заявитель может получить данный документ в Департаментестроительства и жилищно-коммунального комплекса Администрациигорода Новый Уренгой;- документы, подтверждающие непригодность для проживанияжилого помещения вследствие чрезвычайных обстоятельств.Заявитель может получить данный документ в Департаментеобщественной безопасности и гражданской защиты Администрациигорода Новый Уренгой;- документы, подтверждающие непригодность для проживанияжилого помещения вследствие признания многоквартирного домааварийным и подлежащим сносу или реконструкции.Заявитель может получить данный документ в Департаментеимущественных и жилищных отношений Администрации городаНовый Уренгой;- сведения, подтверждающие факт того, что заявитель и (или)члены его семьи являются / не являются нанимателями или членамисемьи нанимателя жилого помещения муниципального жилищногофонда социального использования на территории города НовыйУренгой.Заявитель может получить данный документ в МКУ «Городскойцентр имущественных и жилищных отношений».2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных впункте 2.7.1 настоящего регламента, не является основанием дляотказа в предоставлении муниципальной услуги.
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В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящегорегламента, не представлены заявителем, специалистУполномоченного органа, ответственный за предоставление услуги,запрашивает их в порядке межведомственного информационноговзаимодействия.2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ невправе требовать от заявителя:- представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги;- представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениемуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,предоставляющих государственные услуги, органов,предоставляющих муниципальные услуги, иных государственныхорганов, органов местного самоуправления либо подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправленияорганизаций, участвующих в предоставлении предусмотренныхчастью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствиис нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами, за исключением документов,включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона№ 210-ФЗ перечень документов;- осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальных услуг и связанныхс обращением в иные государственные органы, органы местногосамоуправления, организации, за исключением получения услуги получения документов и информации, предоставляемыхв результате предоставления таких услуг, включенных в перечни,указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;- представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказев приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона № 210-ФЗ;- представления на бумажном носителе документов иинформации, электронные образы которых ранее были заверены всоответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такиедокументы либо их изъятие является необходимым условием
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предоставления муниципальной услуги, и иных случаев,установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, а также устанавливаемых федеральными законами,принимаемыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законамии иными нормативными правовыми актами автономного округаоснований для приостановления предоставлениямуниципальной услуги или отказа в предоставлениимуниципальной услуги
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:- непредставление или представление не в полном объемедокументов, предусмотренных пунктом 2.6.4 настоящего регламента;- неполное заполнение обязательных полей в форме заявления(недостоверное, неправильное);- представленные документы утратили силу на моментобращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющийличность; документ, удостоверяющий полномочия представителязаявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальнойуслуги указанным лицом);- представленные документы содержат подчистки и исправлениятекста, не заверенные в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации;- представленные в электронной форме документы содержатповреждения, наличие которых не позволяет в полном объемеиспользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах,для предоставления муниципальной услуги;- заявление подано лицом, не имеющим полномочийпредставлять интересы заявителя.2.8.2. Основания для приостановления предоставлениямуниципальной услуги отсутствуют.2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги являются:- несоответствие заявителя категориям граждан, указанным вподразделе 1.2 настоящего регламента;- представление подложных документов или ложных сведений,которые повлияли либо могли повлиять на решение о предоставлениижилого помещения специализированного жилищного фонда;- отсутствие свободного жилого помещения соответствующегомуниципального специализированного жилищного фонда;
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- отсутствие у заявителя права на получение жилого помещенияспециализированного жилищного фонда в соответствии с жилищнымзаконодательством Российской Федерации.2.8.4. В случае отказа в приеме документов у заявителя или впредоставлении заявителю муниципальной услуги Уполномоченныйорган обязан уведомлять заявителя о причинах, послужившихоснованием такого отказа, с разъяснениями в понятной и доступнойдля заявителя форме.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без предоставленияуслуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги.

2.10. Порядок, размер и основания взиманиягосударственной пошлины или иной платы за предоставлениемуниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.2.10.2. В случае внесения в выданный по результатампредоставления муниципальной услуги документ изменений,направленных на исправление ошибок, допущенных по винеспециалистов и (или) должностного лица Уполномоченного органа,МФЦ и (или) работника МФЦ, с заявителя плата не взимается.

2.11. Максимальный срок ожидания в очередипри подаче заявления и при получении результатапредоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подачезаявления через МФЦ не должно превышать 15 минут.2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получениирезультата предоставления муниципальной услуги через МФЦ недолжно превышать 15 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителяо предоставлении муниципальной услуги,в том числе в электронной форме
Заявление и документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, регистрируются в день их поступления в
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Уполномоченный орган в порядке, предусмотренном пунктом 3.2.2настоящего регламента.Регистрация заявления, поступившего в Уполномоченный органв электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день,осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.13. Требования к помещениям,в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования к помещениям сектора информирования иожидания, сектора приема заявителей МФЦ определяются правиламиорганизации деятельности многофункциональных центров,утверждаемыми Правительством Российской Федерации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услугиявляются:

№п/п Наименование показателя доступности и качествамуниципальной услуги Единицаизмерения
Норматив-ноезначение

1 2 3 41. Показатели результативности оказания муниципальной услуги
1.1.

Доля заявителей, получивших муниципальнуюуслугу без нарушения установленного срокапредоставления муниципальной услуги, от общегоколичества заявителей
% 100

2. Показатели, характеризующие информационную доступностьмуниципальной услуги

2.1.
Наличие полной и достоверной, доступной длязаявителя информации о содержаниимуниципальной услуги, способах, порядке иусловиях ее получения на сайте Уполномоченногооргана, а также на Едином портале

Да/нет Да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность

3.1.
Количество обоснованных жалоб на действия(бездействие) и решения должностных лиц,участвующих в предоставлении муниципальнойуслуги, от общего количества поступивших жалоб

Ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местампредоставления муниципальной услуги Да/нет Да

3.3.
Наличие помещения, оборудования и оснащения,отвечающих требованиям регламента (местаожидания, места для заполнения заявителямидокументов, места общего пользования)

Да/нет Да

3.4. Возможность досудебного рассмотрения жалоб надействия (бездействие) должностных лиц в связи с Да/нет Да
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1 2 3 4рассмотрением заявления

3.5.
Обеспечение беспрепятственного доступа лиц сограниченными возможностями передвижения кпомещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга

Да/нет Да
4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленностьспециалистов, предоставляющих муниципальную услугу

4.1. Укомплектованность квалифицированнымикадрами в соответствии со штатным расписанием % Не менее955. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицамипри предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность

5.1.
Количество взаимодействий заявителя сдолжностными лицами Уполномоченного органапри предоставлении муниципальной услуги:- при подаче заявления;- при получении результата муниципальной услуги

Раз/минут
Раз/минут

0/0 мин
0/0 мин6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной формепри получении муниципальной услуги с использованием Единого портала

6.1. Получение информации о порядке и срокахпредоставления услуги Да/нет Да
6.2. Запись на прием для подачи заявления Да/нет Нет
6.3. Формирование заявления Да/нет Да
6.4. Прием и регистрация Уполномоченным органомзаявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги Да/нет Да
6.5. Оплата государственной пошлины запредоставление муниципальной услуг и уплатаиных платежей, взимаемых в соответствии сзаконодательством Российской Федерации

Да/нет Нет

6.6. Получение результата предоставлениямуниципальной услуги Да/нет Да
6.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса Да/нет Да
6.8. Осуществление оценки качества предоставленияуслуги Да/нет Да
6.9. Досудебное (внесудебное) обжалование решенийи действий (бездействия) Уполномоченногооргана, должностного лица Уполномоченногооргана либо муниципального служащего

Да/нет Да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ
7.1. Возможность получения муниципальной услуги вМФЦ Да/нет Да
7.2 Возможность получения муниципальной услуги влюбом МФЦ на территории автономного округа повыбору заявителя (экстерриториальный принцип) Да/нет Да

8. Иные показатели
8.1. Полнота выполнения процедур, необходимых дляпредоставления муниципальных услуг % 100
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8.2.
Возможность выбора заявителем каналавзаимодействия для получения информации оходе предоставления муниципальной услуги внезависимости от канала обращения запредоставлением муниципальной услуги

Да/нет Нет

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу и особенности предоставления муниципальной услугив электронной форме
2.15.1. Услуга предоставляется по экстерриториальномупринципу, в соответствии с которым у заявителей есть возможностьподачи запросов, документов, информации, необходимых дляполучения муниципальной услуги, а также получения результата еепредоставления в любом МФЦ в пределах территории Ямало-Ненецкого автономного округа по выбору заявителя, независимо отего места жительства или места пребывания.2.15.2. Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в сети МФЦ Ямало-Ненецкого автономногоокруга по экстерриториальному принципу, определяются соглашениемо взаимодействии.2.15.3. Обеспечение возможности совершения заявителямиотдельных действий в электронной форме при получениимуниципальной услуги с использованием Единого портала возможнопосле регистрации и авторизации заявителя в федеральнойгосударственной информационной системе «Единая системаидентификации и аутентификации в инфраструктуре,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме»(далее – единая система идентификации и аутентификации).2.15.4. Виды электронных подписей, использование которыхдопускается при обращении за получением муниципальных услуг, ипорядок их использования установлены постановлениямиПравительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видахэлектронной подписи, использование которых допускается приобращении за получением государственных и муниципальных услуг» иот 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использованияусиленной квалифицированной электронной подписи при обращенииза получением государственных и муниципальных услуг и о внесенииизменения в Правила разработки и утверждения административныхрегламентов предоставления государственных услуг».



24
2.15.5. При обращении заявителя за получением муниципальнойуслуги в электронной форме с использованием единой системыидентификации и аутентификации заявитель может использоватьпростую электронную подпись.2.15.6. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействияпри обращении за предоставлением муниципальной услугиобеспечивается возможность предоставления обратной связи опредоставлении муниципальной услуги посредством:- Единого портала (при условии, если заявление подавалось спомощью Единого портала);- обращения по адресу электронной почты: dijo@nur.yanao.ru.Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечанияи/или предложения, полученные в рамках обратной связи, иуведомить заявителя о результатах их рассмотрения в срок непозднее 30 дней с даты обращения заявителя.2.15.7. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять летпроводится оптимизация процесса предоставления муниципальнойуслуги путем проведения анализа клиентского пути, актуализацииклиентских сегментов и их типовых потребностей и примененияпредложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. Вслучаях, если за указанный пятилетний период обращения запредоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный орган непоступали, оптимизация процесса не проводится.
III. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:- прием заявлений и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;- формирование и направление межведомственного запроса;- рассмотрение документов, принятие решения опредоставлении муниципальной услуги, оформление результатапредоставления муниципальной услуги;- выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.3.1.2. При предоставлении подуслуг:
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- «Предоставление служебного жилого помещения»выполняются административные процедуры, указанные в абзацах2 - 5 пункта 3.1.1 настоящего раздела;- «Предоставление жилого помещения в общежитии»выполняются административные процедуры, указанные в абзацах2 - 5 пункта 3.1.1 настоящего раздела;- «Предоставление жилого помещения маневренного фонда»выполняются административные процедуры, указанные в абзацах2 - 5 пункта 3.1.1 настоящего раздела.3.1.3. В разделе 3 приведены порядки:- осуществления в электронной форме административныхпроцедур (действий), в том числе с использованием Единого портала -подраздел 3.6 настоящего регламента;- исправления допущенных опечаток и ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги -подраздел 3.7 настоящего регламента.

3.2. Прием заявлений и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления,поданного через МФЦ, посредством Единого портала.3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанностикоторого входит прием и регистрация документов:- проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов,предусмотренных пунктом 2.8.1 настоящего регламента. В случаеналичия таких оснований для отказа в приеме документов в течение5 рабочих дней со дня поступления заявления направляет в МФЦлибо в личный кабинет заявителя на Едином портале уведомление оботказе в приеме документов;- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документоврегистрирует поступление заявления и документов, представленныхзаявителем, и в соответствии с установленными правиламиделопроизводства формирует комплект документов заявителя;- передает заявление и документы специалистуУполномоченного органа, ответственному за формирование инаправление межведомственного запроса.3.2.3. Критерием принятия решения является факт соответствиязаявления и приложенных к нему документов требованиям,установленным настоящим регламентом.3.2.4. Результатом административной процедуры являетсярегистрация заявления (документов) и направление заявления
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(документов) специалисту Уполномоченного органа, уполномоченномуна рассмотрение заявления.3.2.5. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является указание даты регистрации и присвоениезаявлению регистрационного номера либо отказ в приеме документов.3.2.6. Продолжительность административной процедуры –1 рабочий день.
3.3. Формирование и направление межведомственного запроса

3.3.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является непредставление заявителем документов,которые находятся в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления и иных организаций, участвующихв предоставлении муниципальной услуги.3.3.2. В случае если заявителем не представлены указанные впункте 2.7.1 настоящего регламента документы, специалист,ответственный за формирование и направление межведомственногозапроса, направляет в адрес государственных органов, органовместного самоуправления и иных организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги, соответствующиемежведомственные запросы.3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, атакже состав сведений, необходимых для представления документа и(или) информации, которые необходимы для оказания муниципальнойуслуги, определяются в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.Межведомственный запрос формируется и направляется вформе электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью, по каналам системымежведомственного электронного взаимодействия. При отсутствиитехнической возможности формирования и направлениямежведомственного запроса в форме электронного документа поканалам системы межведомственного электронного взаимодействиямежведомственный запрос направляется на бумажном носителе: попочте; по факсу с одновременным его направлением по почте иликурьерской доставкой.3.3.4. Срок подготовки межведомственного запросаспециалистом, ответственным за формирование и направлениемежведомственного запроса, не может превышать 3 рабочих дней содня регистрации заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе.3.3.5. Срок подготовки и направления ответа намежведомственный запрос о представлении документов и
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информации для предоставления муниципальной услуги сиспользованием межведомственного информационноговзаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дняпоступления межведомственного запроса в орган или организацию,предоставляющие документ и информацию, если иные срокиподготовки и направления ответа на межведомственный запрос неустановлены федеральными законами, правовыми актамиПравительства Российской Федерации и принятыми в соответствии сфедеральными законами нормативными правовыми актами субъектовРоссийской Федерации.Срок предоставления сведений при межведомственноминформационном взаимодействии в электронной форме не долженпревышать 48 часов с момента направления межведомственногозапроса.В случаях, установленных нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, предоставление сведений можетосуществляться в режиме реального времени, при котором время смомента отправления межведомственного запроса до моментаполучения ответа на этот запрос не превышает 2 секунд.3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запроспри его направлении на бумажном носителе специалист,ответственный за формирование и направление межведомственногозапроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке ипередает специалисту, ответственному за формирование комплектадокументов, указанных в пунктах 2.6.4, 2.7.1 настоящего регламента, вдень поступления таких документов (сведений).3.3.7. Критерием принятия решения административнойпроцедуры является необходимость (отсутствие необходимости) внаправлении межведомственных запросов.3.3.8. Способом фиксации административной процедурыявляется регистрация межведомственного запроса.3.3.9. Максимальный срок выполнения административнойпроцедуры составляет 8 рабочих дней со дня регистрации заявленияи иных документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, в Уполномоченном органе.3.3.10. Результатом административной процедуры являетсяполученный ответ на межведомственный запрос.3.3.11. Процедура формирования и направлениямежведомственного запроса работниками МФЦ устанавливаются всоответствии с заключенным соглашением о взаимодействии.
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3.4. Рассмотрение документов,принятие решения о предоставлении муниципальной услуги,оформление результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала исполнения административнойпроцедуры является получение специалистом, ответственным заформирование комплекта документов, указанных в пунктах 2.6.4, 2.7.1настоящего регламента.3.4.2. При получении комплекта документов, указанных в пункте3.4.1 настоящего регламента, специалист, ответственный заформирование комплекта документов:- рассматривает комплект документов;- устанавливает предмет обращения заявителя;- устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц,имеющих право на получение муниципальной услуги;- проверяет наличие оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8.3 настоящегорегламента.3.4.3. После выполнения действий, указанных в пункте 3.4.2настоящего регламента, специалист, ответственный за формированиекомплекта документов, передает его в Комиссию по вопросампредоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда(далее – Комиссия).3.4.4. В случае если отсутствуют определенные пунктом 2.8.3настоящего регламента основания для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, Комиссия принимает решениео предоставлении жилого помещения специализированногожилищного фонда.В случае если имеются определенные пунктом 2.8.3 настоящегорегламента основания для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, Комиссия принимает решение об отказе в предоставлениижилого помещения специализированного жилищного фонда.Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) жилогопомещения специализированного жилищного фонда оформляетсяпротоколом заседания Комиссии (протоколом заочного голосованияКомиссии).Секретарь комиссии передает копию протокола заседанияКомиссии (протокола заочного голосования Комиссии) с комплектомдокументов специалисту Уполномоченного органа, ответственному заподготовку проектов приказа Уполномоченного органа опредоставлении жилого помещения специализированного жилищногофонда, решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги.
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3.4.5. В случае принятия Комиссией решения о предоставлениижилого помещения специализированного жилищного фондаспециалист Уполномоченного органа, ответственный за подготовкупроектов приказа Уполномоченного органа о предоставлении жилогопомещения специализированного жилищного фонда, решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги,готовит в электронной форме проект приказа о предоставлениижилого помещения специализированного жилищного фонда, вэлектронной форме или на бумажном носителе в двух экземплярахпроект решения о предоставлении муниципальной услуги по одной изформ согласно приложению 3 к настоящему регламенту и передаетуказанные проекты на рассмотрение должностному лицуУполномоченного органа, имеющему полномочия на подписаниеприказа о предоставлении жилого помещения специализированногожилищного фонда, решения о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги.В случае принятия Комиссией решения об отказе впредоставлении жилого помещения специализированного жилищногофонда специалист Уполномоченного органа, ответственный заподготовку проектов приказа Уполномоченного органа опредоставлении жилого помещения специализированного жилищногофонда, решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги, готовит в электронной форме или набумажном носителе в двух экземплярах проект решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги по одной из форм согласноприложению 4 к настоящему регламенту и передает указанныепроекты на рассмотрение должностному лицу Уполномоченногооргана, имеющему полномочия на подписание приказа опредоставлении жилого помещения специализированного жилищногофонда, решения о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги.3.4.6. Уполномоченное лицо рассматривает проекты приказа опредоставлении жилого помещения специализированного жилищногофонда, решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги и в случае соответствия указанных проектовтребованиям, установленным регламентом, а также инымдействующим нормативным правовым актам, определяющим порядокпредоставления муниципальной услуги, подписывает данные проектыи передает их специалисту, ответственному за делопроизводство, длядальнейшего оформления.В случае если проекты приказа о предоставлении жилогопомещения специализированного жилищного фонда, решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услугине соответствуют требованиям, установленным настоящим
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регламентом, а также иным действующим нормативным правовымактам, определяющим порядок предоставления муниципальнойуслуги, уполномоченное лицо направляет данные проекты надоработку специалисту Уполномоченного органа, ответственному заподготовку проектов.3.4.7. Специалист, ответственный за делопроизводство:- регистрирует приказ о предоставлении жилого помещенияспециализированного жилищного фонда, решение о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги в соответствии сустановленными требованиями делопроизводства;- передает принятое решение о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги специалисту, ответственномуза выдачу результата предоставления муниципальной услугизаявителю.3.4.8. Критерием принятия решения при выполненииадминистративной процедуры является наличие или отсутствиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.Результатом административной процедуры является подписаниеуполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальнойуслуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Способом фиксации результата административной процедурыявляется подписанные уполномоченным лицом решения опредоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги.3.4.9. Продолжительность административной процедурысоставляет не более 10 рабочих дней со дня поступления вУполномоченный орган ответов на межведомственные запросы.

3.5. Выдача результата предоставлениямуниципальной услуги заявителю
3.5.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является подписание уполномоченным лицом решения опредоставлении или об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги и поступление его специалисту, ответственному за выдачурезультата предоставления муниципальной услуги.3.5.2. Решение о предоставлении или об отказе впредоставлении муниципальной услуги с присвоеннымрегистрационным номером специалист, ответственный за выдачурезультата предоставления муниципальной услуги, передаетзаявителю одним из указанных способов:- через МФЦ;- направляет в личный кабинет на Едином портале.
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Один экземпляр решения и комплект документов остаются нахранении в Уполномоченном органе.Критерием выдачи результата при выполненииадминистративной процедуры является выбранный заявителемспособ получения результата предоставления муниципальной услуги.3.5.3. Договор найма подписывается заявителем в день егообращения в Уполномоченный орган, но не позднее срока,установленного пунктом 3.5.4 настоящего регламента.3.5.4. В случае отказа заявителя в письменной форме отпредложенного жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда, неподписания заявителемдоговора найма в течение 10 рабочих дней с даты направлениярешения о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ либозаявителю в личный кабинет на Едином портале иное жилоепомещение муниципального специализированного жилищного фондаему не предоставляется.3.5.5. Результатом административной процедуры являетсявыдача (направление) заявителю решения о предоставлении илиоб отказе в предоставлении муниципальной услуги.Способом фиксации результата административной процедурыявляется документированное подтверждение направления (вручения)заявителю решения о предоставлении или об отказе впредоставлении муниципальной услуги.3.5.6. Продолжительность административной процедуры неболее 3 рабочих дней со дня подписания уполномоченным лицомрешения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении муниципальной услуги.3.5.7. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии,и при соответствующем выборе заявителя специалист, ответственныйза выдачу результата предоставления муниципальной услуги, в срокне более 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставленииили об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляетрезультат предоставления муниципальной услуги в МФЦ длядальнейшей выдачи его заявителю.3.5.8. При выборе заявителем получения документов,являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,через МФЦ процедура выдачи документов осуществляется всоответствии с правилами организации деятельностимногофункциональных центров, утверждаемыми ПравительствомРоссийской Федерации. Срок выдачи работником МФЦ результатапредоставления муниципальной услуги устанавливается в соглашениио взаимодействии.
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3.6. Порядок осуществления в электронной формеадминистративных процедур (действий) в случаепредоставления муниципальной услуги в электронной форме,в том числе с использованием Единого портала

3.6.1.Перечень действий при предоставлении муниципальнойуслуги в электронной форме:- получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги;- запись на прием для подачи заявления;- формирование заявления;- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления ииных документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги;- оплата государственной пошлины за предоставлениемуниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых всоответствии с законодательством Российской Федерации;- получение результата предоставления муниципальной услуги;- получение сведений о ходе выполнения запроса;- осуществление оценки качества предоставления услуги;- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа либо муниципального служащего.3.6.2.Получение информации о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги, в том числе в электроннойформе, осуществляется заявителями на Едином портале, а такжеиными способами, указанными в пункте 1.3.1 настоящего регламента.3.6.3.Запись на прием для подачи заявления.Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявленияс использованием Единого портала не осуществляется.3.6.4.Формирование заявления.Формирование заявления заявителем осуществляетсяпосредством заполнения формы заявления на Едином портале безнеобходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо инойформе.Форматно-логическая проверка сформированного заявленияосуществляется автоматически после заполнения заявителем каждогоиз полей электронной формы заявления на Едином портале. Привыявлении некорректно заполненного поля формы заявлениязаявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядкеее устранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме заявления.При формировании заявления заявителю обеспечивается:
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- возможность копирования и сохранения заявления и иныхдокументов, указанных в пункте 2.6.4 настоящего регламента,необходимых для предоставления муниципальной услуги;- возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы заявления;- сохранение ранее введенных в электронную форму заявлениязначений в любой момент по желанию заявителя, в том числе привозникновении ошибок ввода и возврате для повторного вводазначений в электронную форму заявления;- заполнение полей электронной формы заявления до началаввода сведений заявителем с использованием сведений,размещенных в единой системе идентификации и аутентификации, исведений, опубликованных на Едином портале, сайтеУполномоченного органа, в части, касающейся сведений,отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;- возможность вернуться на любой из этапов заполненияэлектронной формы заявления без потери ранее введеннойинформации;- возможность доступа заявителя на Едином портале и к ранееподанным им заявлениям в течение не менее одного года, а такжечастично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.Сформированное и подписанное заявление и иные документы,указанные в пункте 2.6.4 настоящего регламента, необходимые дляпредоставления муниципальной услуги, направляются вУполномоченный орган посредством Единого портала.3.6.5. Прием и регистрация Уполномоченным органом заявленияи иных документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.Уполномоченный орган обеспечивает прием заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,и регистрацию заявления без необходимости дополнительной подачизаявления заявителем на бумажном носителе.Срок регистрации заявления – 1 рабочий день.Предоставление муниципальной услуги начинается с моментаприема и регистрации Уполномоченным органом электронныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.При получении заявления в электронной форме вавтоматическом режиме осуществляется форматно-логическийконтроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа вприеме заявления, указанных в пункте 2.8.1 настоящего регламента, атакже осуществляются следующие действия:- при наличии хотя бы одного из указанных основанийспециалист, ответственный за рассмотрение документов, в течение
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5 рабочих дней со дня поступления заявления направляетуведомление об отказе в приеме документов;- при отсутствии указанных оснований заявителю сообщаетсяприсвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, покоторому в соответствующем разделе Единого портала заявителюбудет предоставлена информация о ходе выполнения указанногозаявления.Прием и регистрация заявления осуществляются специалистомУполномоченного органа, в обязанности которого входит прием ирегистрация документов.После регистрации заявление направляется специалисту,ответственному за рассмотрение документов.После принятия заявления специалистом, ответственным зарассмотрение документов, статус заявления в личном кабинете наЕдином портале обновляется до статуса «принято».3.6.6. Оплата государственной пошлины за предоставлениемуниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемыхв соответствии с законодательством Российской Федерации (приналичии технической возможности).Государственная пошлина за предоставление муниципальнойуслуги не взимается.3.6.7.Получение результата предоставления муниципальнойуслуги.Результат предоставления муниципальной услуги заявитель поего выбору вправе получить:- документ на бумажном носителе, подтверждающий содержаниеэлектронного документа, направленного Уполномоченным органом вМФЦ;- электронный документ, подписанный уполномоченнымдолжностным лицом с использованием усиленнойквалифицированной электронной подписи, направленный в личныйкабинет заявителя на Едином портале.Заявитель вправе получить результат предоставлениямуниципальной услуги в форме электронного документа илидокумента на бумажном носителе в течение срока действиярезультата предоставления муниципальной услуги.3.6.8.Получение сведений о ходе выполнения заявления.Заявитель имеет возможность получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги.Информация о ходе предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю Уполномоченным органом в срок, непревышающий 1 рабочего дня со дня завершения выполнениясоответствующего действия, с использованием средств Единогопортала.
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При предоставлении муниципальной услуги в электроннойформе заявителю направляется:- уведомление о приеме и регистрации заявления и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги(описывается в случае необходимости дополнительно);- уведомление о результатах рассмотрения заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,содержащее сведения о принятии решения о предоставлениимуниципальной услуги и возможности получить результатпредоставления муниципальной услуги либо решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги с указанием причин,послуживших основанием такого отказа (описывается в случаенеобходимости дополнительно).3.6.9. Осуществление оценки качества предоставления услуги.Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность икачество муниципальной услуги на Едином портале.
3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибокв документах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги
3.7.1.Основанием для исправления допущенных опечаток и (или)ошибок в документах, выданных заявителю в результатепредоставления муниципальной услуги (далее – опечатки и (или)ошибки), является представление (направление) заявителемсоответствующего заявления в адрес Уполномоченного органа.3.7.2.Заявление может быть подано заявителем вУполномоченный орган одним из следующих способов:- лично;- через законного представителя;- почтой;- по электронной почте.Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках можетбыть подано в электронной форме через Единый портал (при наличиитехнической возможности).3.7.3.Специалист Уполномоченного органа, ответственный зарассмотрение документов, рассматривает заявление, представленноезаявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений всрок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрациисоответствующего заявления.3.7.4.В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документахспециалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрениедокументов, осуществляет исправление и выдачу (направление)
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заявителю исправленного документа, являющегося результатомпредоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий3 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.3.7.5.В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах,выданных в результате предоставления муниципальной услуги,специалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрениедокументов, письменно сообщает заявителю об отсутствии такихопечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 рабочих дней содня регистрации соответствующего заявления.

IV. Особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в МФЦ
4.1. Организация предоставления муниципальной услуги в МФЦосуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии смомента его вступления в силу.4.2. При организации в МФЦ приема заявления и документов наполучение муниципальной услуги ее непосредственноепредоставление осуществляет Уполномоченный орган, при этом МФЦучаствует в осуществлении следующих административных процедур:- прием заявления и иных документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;- формирование и направление межведомственного запроса (впорядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии и приналичии технической возможности МФЦ);- выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.4.3. Для подачи заявления для заявителей на сайте МФЦдоступна предварительная запись.Заявителю предоставляется выбор любых свободных дляпосещения МФЦ даты и времени в пределах установленного всоответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом МФЦ невправе требовать от заявителя совершения иных действий, кромепрохождения идентификации и аутентификации в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, указанияцели приема, а также предоставления сведений, необходимых длярасчета длительности временного интервала, который необходимозабронировать для приема.4.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей инеобходимых документов, указанных в пункте 2.6.4 настоящегорегламента, удостоверяет личность заявителя, формирует дело всистеме АИС МФЦ, включающее заполненное заявление сприложением копии документа, удостоверяющего личность заявителя,
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электронных копий документов, необходимых для получениямуниципальной услуги.4.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнемнеобходимых документов, следит за тем, чтобы принимаемыедокументы были оформлены надлежащим образом на бланкахустановленной формы с наличием рекомендуемых регламентируемыхзаконодательством реквизитов документа.Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов напредмет их соответствия действующему законодательству илиналичия орфографических или фактических ошибок в обязанностиработников МФЦ не входит.4.6. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатываетсяна бумажном носителе и подписывается заявителем.Заявление, заполненное заявителем собственноручно,сканируется и прикрепляется к комплекту принятых документов в АИСМФЦ.Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки оприеме документов с указанием даты приема, номера дела,количества принятых документов.4.7. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением овзаимодействии и технологической схемой предоставлениямуниципальной услуги, работник МФЦ может осуществлятьмежведомственные запросы для представления документа и (или)информации, которые необходимы для оказания муниципальнойуслуги (при наличии технической возможности МФЦ).4.8. Принятый комплект документов работник МФЦ направляет вэлектронной форме посредством СМЭВ в Уполномоченный орган непозднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема полного пакетадокументов от заявителя, для рассмотрения и принятиясоответствующего решения. При необходимости или в случаеотсутствия технической возможности передачи документов вэлектронной форме посредством СМЭВ в соответствии ссоглашением о взаимодействии МФЦ передает документы вУполномоченный орган на бумажных носителях.4.9. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве местаполучения результата предоставления муниципальной услугисоответствующий пакет документов с решением Уполномоченногооргана на основании соглашения о взаимодействии направляетсяУполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.4.10. МФЦ обеспечивает смс-информирование заявителей оготовности результата предоставления муниципальной услуги квыдаче.4.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросаосуществляется при личном обращении заявителя в сектор
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информирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центраМФЦ.



Приложение 1
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилыхпомещений муниципальногоспециализированного жилищногофонда»

Форма заявленияо предоставлении муниципальной услуги«Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда» № 1
Заявление о предоставлении служебного жилого помещения

Начальнику Департаментаимущественных и жилищныхотношений Администрациигорода Новый Уренгой__________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии))от ________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии))почтовый адрес___________________________адрес электронной почты___________________________документ, удостоверяющийличность__________________телефон __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне:- фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) __________;- дата рождения____________ семейное положение_______________;- документ, удостоверяющий личность___________________________;- серия ______ номер _______ дата выдачи ______________________;- кем выдан _________________________________________________
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и членам моей семьи:
1. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
2. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
3. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
4. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
5. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
служебное жилое помещение из муниципальногоспециализированного жилищного фонда в_______________________.(наименование населенного пункта)
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С порядком и условиями предоставления жилых помещений измуниципального специализированного жилищного фондаознакомлен(а).Подтверждаю, что в момент подачи заявления отсутствуютобстоятельства, являющиеся основанием для отказа впредоставлении мне жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда, а также обязуюсьнезамедлительно представлять сведения, влияющие на мое право напредоставление жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда либо пользование жилымпомещением муниципального специализированного жилищногофонда.Место работы (службы): _________________________________.Занимаемая должность: __________________________________.
Способ получения документов (результата услуги)(отметить один вариант):
через МФЦ;
в личный кабинет на Едином портале
Список документов, прилагаемых к заявлению:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________ _______________________________________________(подпись) (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)

___ ____________ 20___ г.
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Форма заявленияо предоставлении муниципальной услуги«Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда» № 2
Заявление о предоставлении жилого помещения в общежитии

Начальнику Департаментаимущественных и жилищныхотношений Администрациигорода Новый Уренгой__________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии))от ________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии))почтовый адрес___________________________адрес электронной почты___________________________документ, удостоверяющийличность__________________телефон __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне:- фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) _____;- дата рождения__________ семейное положение____________;- документ, удостоверяющий личность______________________;- серия ______ номер _______ дата выдачи _________________;- кем выдан ____________________________________________;

и членам моей семьи:
1. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
2. Степень родства: __________________________________________



5
фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
3. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
4. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
5. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
жилое помещение в общежитии из муниципальногоспециализированного жилищного фонда в _______________________.(наименование населенного пункта)

С порядком и условиями предоставления жилых помещений измуниципального специализированного жилищного фондаознакомлен(а).Подтверждаю, что в момент подачи заявления отсутствуютобстоятельства, являющиеся основанием для отказа впредоставлении мне жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда, а также обязуюсьнезамедлительно представлять сведения, влияющие на мое право напредоставление жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда либо пользование жилым



6
помещением муниципального специализированного жилищногофонда.Место работы (службы): _________________________________.Занимаемая должность: __________________________________.

Способ получения документов (результата услуги)(отметить один вариант):
через МФЦ;
в личный кабинет на Едином портале
Список документов, прилагаемых к заявлению:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________ _______________________________________________(подпись) (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)

___ ____________ 20___ г.
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Форма заявленияо предоставлении муниципальной услуги«Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда» № 3
Заявление о предоставление жилого помещения маневренного фонда

Начальнику Департаментаимущественных и жилищныхотношений Администрациигорода Новый Уренгой__________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии))от ________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии))почтовый адрес___________________________адрес электронной почты___________________________документ, удостоверяющийличность__________________телефон __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
В связи с (отметить один вариант):
капитальным ремонтом или реконструкций дома, в которомнаходится жилое помещение, занимаемое мной по договорусоциального найма;
утратой жилого помещения в результате обращения взыскания нажилое помещение, которое было приобретено за счет кредита банкаили иной кредитной организации либо средств целевого займа,предоставленного юридическим лицом на приобретение жилогопомещения, и заложено в обеспечение возврата кредита илицелевого займа, а на момент обращения взыскания являющееся дляменя единственным;
непригодностью для проживания единственного жилого помещенияв результате чрезвычайных обстоятельств;
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непригодностью для проживания жилого помещения, в том числе врезультате признания многоквартирного дома аварийным иподлежащим сносу или реконструкции

(указываются иные случаи, предусмотренные законодательством)

и расположенное(-ого) по адресу: ______________________________,прошу предоставить мне:- фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) __________;- дата рождения____________ семейное положение_______________;- документ, удостоверяющий личность___________________________;- серия _______ номер ________ дата выдачи ____________________;- кем выдан _________________________________________________;
и членам моей семьи:
1. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
2. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
3. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
4. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________
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серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
5. Степень родства: __________________________________________фамилия _______ имя ________ отчество (при наличии) ___________дата рождения__________ семейное положение___________________документ, удостоверяющий личность____________________________серия ______ номер ___________ дата выдачи ___________________
кем выдан __________________________________________________
жилое помещение маневренного фонда из муниципальногоспециализированного жилищного фонда_________________________.(наименование населенного пункта)

С порядком и условиями предоставления жилых помещений измуниципального специализированного жилищного фондаознакомлен(а).Подтверждаю, что в момент подачи заявления отсутствуютобстоятельства, являющиеся основанием для отказа впредоставлении мне жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда, а также обязуюсьнезамедлительно представлять сведения, влияющие на мое право напредоставление жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда либо пользование жилымпомещением муниципального специализированного жилищногофонда.
Способ получения документов (результата услуги) (отметитьодин вариант):
через МФЦ;
в личный кабинет на Едином портале
Список документов, прилагаемых к заявлению:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________ _____________________________________(подпись) (Ф.И.О. (последнее при наличии) полностью)___ ____________ 20___ г.



Приложение 2
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилыхпомещений муниципальногоспециализированного жилищногофонда»

Форма согласияна обработку персональных данныхчленов семьи заявителя

Согласие на обработку персональных данныхчлена семьи заявителя

Я, ____________________________________________________,(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии))документ, удостоверяющий личность:________ серия ___ номер _____дата выдачи ______________, кем выдан _____________________,код подразделения _______________________, даю согласиеДепартаменту имущественных и жилищных отношенийАдминистрации города Новый Уренгой в соответствии со статьей 9Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональныхданных» на автоматизированную, а также без использования средствавтоматизации обработку (включая получение от меня и/или от любыхтретьих лиц с учетом требований законодательства РоссийскойФедерации):
моих персональных данных;
персональных данных моих несовершеннолетних детей:
(отметить нужное)

Ф.И.О.(последнее при наличии)несовершеннолетних детей
Серия, номер паспорта/свидетельства о рождении,иного документа, удостоверяющего личность, где,кем и когда выдано

1 2
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1.
2.
3.
4.
5.

Подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своейволе и в своем интересе.Согласие дается мной в целях получения муниципальной услуги«Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда».Настоящее согласие дается на осуществление любых действийв отношении персональных данных (фамилия, имя, отчество,основной документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем икогда выдан, код подразделения), которые необходимы длядостижения указанной выше цели, включая без ограничения сбор,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,изменение), использование, обезличивание, блокирование,уничтожение, а также осуществление любых иных действий сперсональными данными с учетом действующего законодательства ис возможностью применения следующих основных способов (но неограничиваясь ими): хранение, запись на электронные носители и иххранение, составление перечней.Настоящее согласие действует со дня его подписания до дняотзыва в письменной форме.

________________ ____________ /___________________(дата) (подпись) (Ф.И.О. (последнее при наличии)



Приложение 3
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилыхпомещений муниципальногоспециализированного жилищногофонда»

Форма уведомленияо предоставлении жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда № 1

Ф.И.О. (последнее при наличии)_________________________Адрес: ___________________

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении служебногожилого помещения муниципального специализированного жилищногофонда (далее - служебное жилое помещение), сообщаю, что всоответствии с _____ (указать структурную единицуАдминистративного регламента) Административного регламента попредоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилыхпомещений муниципального специализированного жилищногофонда», утвержденного ____________________ (указать вид, дату иномер утверждающего Административный регламент документа),Департаментом имущественных и жилищных отношенийАдминистрации города Новый Уренгой принято решение опредоставлении Вам во владение и пользование____________________ (указать вид жилого помещения, количествокомнат), расположенного(-ой) по адресу: ____________________(указать адрес жилого помещения), на условиях договора наймаслужебного жилого помещения (далее - договор найма).Для заключения договора найма, подписания акта приема-передачи (передаточного акта) служебного жилого помещения,передачи ключей от жилого помещения Вам необходимо обратиться вМКУ «Городской центр имущественных и жилищных отношений»,расположенное по адресу: ЯНАО, г. Новый Уренгой,
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пр-т Ленинградский, д. 5б, каб. 116, телефон для записи:(3494) 93-19-73.

_________________(должностьуполномоченногодолжностного лица)

____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)
____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)

____________________________________________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии), должность, контактные данные исполнителя)



3

Форма уведомленияо предоставлении жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда № 2

Ф.И.О. (последнее при наличии)_________________________Адрес: ___________________

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилогопомещения в общежитии муниципального специализированногожилищного фонда (далее - жилое помещение в общежитии), сообщаю,что в соответствии с _____ (указать структурную единицуАдминистративного регламента) Административного регламента попредоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилыхпомещений муниципального специализированного жилищногофонда», утвержденного ____________________ (указать вид, дату иномер утверждающего Административный регламент документа),Департаментом имущественных и жилищных отношенийАдминистрации города Новый Уренгой принято решение опредоставлении Вам во владение и пользование____________________ (указать вид жилого помещения, количествокомнат), расположенного(-ой) по адресу: ____________________(указать адрес жилого помещения), на условиях договора наймажилого помещения в общежитии (далее - договор найма).Для заключения договора найма, подписания акта приема-передачи (передаточного акта) жилого помещения в общежитии,передачи ключей от жилого помещения Вам необходимо обратиться вМКУ «Городской центр имущественных и жилищных отношений»,расположенное по адресу: ЯНАО, г. Новый Уренгой,пр-т Ленинградский, д. 5б, каб. 116, телефон для записи:(3494) 93-19-73.

_________________(должностьуполномоченногодолжностного лица)

____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)
____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)

____________________________________________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии), должность, контактные данные исполнителя)
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Форма уведомленияо предоставлении жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда № 3

Ф.И.О. (последнее при наличии)__________________________Адрес: ___________________

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилогопомещения маневренного фонда муниципальногоспециализированного жилищного фонда (далее - жилое помещениеманевренного фонда), сообщаю, что в соответствии с _____ (указатьструктурную единицу Административного регламента)Административного регламента по предоставлению муниципальнойуслуги «Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда», утвержденного____________________ (указать вид, дату и номер утверждающегоАдминистративный регламент документа), Департаментомимущественных и жилищных отношений Администрации городаНовый Уренгой принято решение о предоставлении Вам во владениеи пользование ____________________ (указать вид жилогопомещения, количество комнат), расположенного(-ой) по адресу:____________________ (указать адрес жилого помещения), наусловиях договора найма жилого помещения маневренного фонда(далее - договор найма).Для заключения договора найма, подписания акта приема-передачи (передаточного акта) жилого помещения маневренногофонда, передачи ключей от жилого помещения Вам необходимообратиться в МКУ «Городской центр имущественных и жилищныхотношений», расположенное по адресу: ЯНАО, г. Новый Уренгой,пр-т Ленинградский, д. 5б, каб. 116, телефон для записи:(3494) 93-19-73.

_________________(должностьуполномоченногодолжностного лица)

____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)
____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)

____________________________________________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии), должность, контактные данные исполнителя)



Приложение 4
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Предоставление жилыхпомещений муниципальногоспециализированного жилищногофонда»

Форма уведомленияоб отказе в предоставлении жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда № 1

Ф.И.О. (последнее при наличии)_________________________Адрес: ___________________

Уведомление об отказе в предоставлении служебного жилогопомещения муниципального специализированного жилищного фонда
Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении служебногожилого помещения муниципального специализированного жилищногофонда, сообщаю, что в соответствии с _____ (указать структурнуюединицу Административного регламента) Административногорегламента по предоставлению муниципальной услуги«Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда», утвержденного____________________ (указать вид, дату и номер утверждающегоАдминистративный регламент документа), Вам отказано впредоставлении служебного жилого помещения муниципальногоспециализированного жилищного фонда.Основанием для отказа в предоставлении служебного жилогопомещения муниципального специализированного жилищного фондаявляется ___________________________________________________(указать одно или несколько оснований для отказа, предусмотренныхАдминистративным регламентом).Отказ в предоставлении служебного жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда может бытьобжалован в досудебном, судебном порядке.
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_________________(должностьуполномоченногодолжностного лица)

____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)
____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)

____________________________________________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии), должность, контактные данные исполнителя)
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Форма уведомленияоб отказе в предоставлении жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда № 2

Ф.И.О. (последнее при наличии)_________________________Адрес: ___________________

Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещенияв общежитии муниципального специализированного жилищного фонда
Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилогопомещения в общежитии муниципального специализированногожилищного фонда, сообщаю, что в соответствии с _____ (указатьструктурную единицу Административного регламента)Административного регламента по предоставлению муниципальнойуслуги «Предоставление жилых помещений муниципальногоспециализированного жилищного фонда», утвержденного____________________ (указать вид, дату и номер утверждающегоАдминистративный регламент документа), Вам отказано впредоставлении жилого помещения в общежитии муниципальногоспециализированного жилищного фонда.Основанием для отказа в предоставлении жилого помещения вобщежитии муниципального специализированного жилищного фондаявляется ___________________________________________________(указать одно или несколько оснований для отказа, предусмотренныхАдминистративным регламентом).Отказ в предоставлении жилого помещения в общежитиимуниципального специализированного жилищного фонда может бытьобжалован в досудебном, судебном порядке.

_________________(должностьуполномоченногодолжностного лица)

____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)
____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)

___________________________________________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии), должность, контактные данные исполнителя)
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Форма уведомленияоб отказе в предоставлении жилого помещениямуниципального специализированного жилищного фонда № 3

Ф.И.О. (последнее при наличии)_________________________Адрес: ___________________

Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещенияманевренного фонда муниципального специализированногожилищного фонда
Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении жилогопомещения маневренного фонда муниципальногоспециализированного жилищного фонда, сообщаю, что в соответствиис _____ (указать структурную единицу Административногорегламента) Административного регламента по предоставлениюмуниципальной услуги «Предоставление жилых помещениймуниципального специализированного жилищного фонда»,утвержденного ____________________ (указать вид, дату и номерутверждающего Административный регламент документа), Вамотказано в предоставлении жилого помещения маневренного фондамуниципального специализированного жилищного фонда.Основанием для отказа в предоставлении жилого помещенияманевренного фонда муниципального специализированногожилищного фонда является ____________________________________(указать одно или несколько оснований для отказа, предусмотренныхАдминистративным регламентом).Отказ в предоставлении жилого помещения маневренного фондамуниципального специализированного жилищного фонда может бытьобжалован в досудебном, судебном порядке.

_________________(должностьуполномоченногодолжностного лица)

____________________(подпись уполномоченногодолжностного лица)
____________________(инициалы, фамилияуполномоченного должностноголица)

____________________________________________________________(Ф.И.О. (последнее при наличии), должность, контактные данные исполнителя)


