
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙЯМАЛО-НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГААДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВЫЙ УРЕНГОЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубкизеленых насаждений на территории города Новый Уренгой»

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ«Об общих принципах организации местного самоуправленияв Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг»,руководствуясь Уставом городского округа город Новый УренгойЯмало-Ненецкого автономного округа, Администрация города НовыйУренгой
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на правовырубки зеленых насаждений на территории города Новый Уренгой».2. Признать утратившими силу постановления Администрациигорода Новый Уренгой:- от 27.10.2020 № 471 «Об утверждении Административногорегламента предоставления муниципальной услуги «Выдачаразрешений на право вырубки (сноса) зеленых насажденийна территории муниципального образования город Новый Уренгой»;- от 18.01.2023 № 14 «О внесении изменений в постановлениеАдминистрации города Новый Уренгой от 27.10.2020 № 471»;- от 14.07.2023 № 328 «О внесении изменений в постановлениеАдминистрации города Новый Уренгой от 27.10.2020 № 471 (в редакциипостановления Администрации города Новый Уренгой от 18.01.2023№ 14)».3. Управлению делами Администрации города Новый Уренгой(Игнашова М.Н.) разместить настоящее постановление в сетевомиздании «Импульс Севера».



2
4. Департаменту внутренней политики Администрации городаНовый Уренгой (Антонов В.А.) разместить настоящее постановлениена официальном сайте Администрации город Новый Уренгой в сетиИнтернет.5. Постановление вступает в силу со дня его официальногоопубликования.

Глава города Новый Уренгой А.А. Колодин



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрациигорода Новый Уренгойот

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насажденийна территории города Новый Уренгой»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленыхнасаждений на территории города Новый Уренгой» (далее – регламент,муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральнымзаконом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон№ 210-ФЗ).1.1.2. Предметом регулирования настоящего регламентаявляются отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальной услуги.1.1.3. Выдача разрешения на право вырубки зеленыхнасаждений на территории города Новый Уренгой осуществляется вслучаях:- выявления нарушения строительных, санитарных и иных норми правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в томчисле при проведении капитального и текущего ремонта зданий,строений, сооружений в случае, если зеленые насаждения мешаютпроведению работ;- проведения санитарных рубок (в том числе удаленияаварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленыхнасаждений и капитального ремонта (реставрации) объектовозеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовыхтерриторий);- размещения, установки объектов, не являющихся объектамикапитального строительства;- восстановления нормативного светового режима в жилых инежилых помещениях, затеняемых деревьями;
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- проведения строительства (реконструкции) сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов;- проведения капитального или текущего ремонта сетейинженерно-технического обеспечения, в том числе линейныхобъектов, за исключением проведения аварийно-восстановительныхработ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений;- проведения инженерно-геологического обеспечения исооружений;- наличия предписания контрольных (надзорных) органоввыявления нарушений строительных, санитарных и иных норм иправил, вызванных произрастанием деревьев и кустарников, в томчисле при проведении капитального и текущего ремонта зданий,строений, сооружений в случае, если деревья и кустарники мешаютпроведению данных работ;- проведения работ по обеспечению видимости техническихсредств регулирования дорожного движения, безопасности движениятранспорта и пешеходов (при наличии предписания);- в случае предоставления земельных участков длястроительства (в том числе линейных объектов).1.1.4. Выдача разрешения на право вырубки зеленыхнасаждений на территории города Новый Уренгой осуществляетсядля производства работ на землях, на которые не распространяетсядействие лесного законодательства Российской Федерации, наземлях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильныхдорог, на земельных участках, не относящихся к специальноотведенным для выполнения агротехнических мероприятий поразведению и содержанию зеленых насаждений (питомники,оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территориикладбищ.1.1.5. Вырубка зеленых насаждений без разрешения натерритории города Новый Уренгой не допускается, за исключениемпроведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услугиявляются физические лица, в том числе зарегистрированные вкачестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица,независимо от права пользования земельным участком, заисключением территорий с лесными насаждениями (далее –заявители).1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от именизаявителей вправе выступать их законные представители или ихпредставители по доверенности, выданной и оформленной в
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соответствии с гражданским законодательством РоссийскойФедерации.При совместном упоминании лиц, указанных в пунктах 1.2.1,1.2.2 регламента, они именуются заявителями.

1.3. Требования к порядку информированияо предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Получение информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги, сведений о ходепредоставления указанных услуг, а также справочной информацииосуществляется:- при личном обращении заявителя непосредственно кспециалистам структурного подразделения органа местногосамоуправления, предоставляющего муниципальную услугу –Департамента городского хозяйства и жизнеобеспечения районовЛимбяяха и Коротчаево Администрации города Новый Уренгой(далее – Уполномоченный орган), работниками Государственногоучреждения Ямало-Ненецкого автономного округа«Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее – МФЦ);- с использованием средств телефонной связи при обращении вУполномоченный орган или контакт-центр МФЦ;- путем обращения в письменной форме почтой в адресУполномоченного органа, МФЦ или по адресу электронной почтыУполномоченного органа, МФЦ;- на стендах и/или с использованием средств электронногоинформирования в помещении Уполномоченного органа и МФЦ;- на официальном сайте Администрации города Новый Уренгойhttps://nur.yanao.ru/ (далее – официальный сайт) и единомофициальном интернет-портале сети МФЦ в Ямало-Ненецкомавтономном округе в информационно-телекоммуникационной сетиИнтернет: http://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт МФЦ);- в государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru(далее – Единый портал).На Едином портале размещается следующая информация:- исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, требования к оформлениюуказанных документов, а также перечень документов, которыезаявитель вправе представить по собственной инициативе;- круг заявителей;- срок предоставления муниципальной услуги;
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- результаты предоставления муниципальной услуги, порядокпредставления документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги;- размер платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги;- исчерпывающий перечень оснований для приостановления илиотказа в предоставлении муниципальной услуги;- о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалованиедействий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) входе предоставления муниципальной услуги;- формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемыепри предоставлении муниципальной услуги.Доступ к указанной информации предоставляется заявителюбесплатно, без выполнения заявителем каких-либо требований, в томчисле без использования программного обеспечения, установкакоторого на технические средства заявителя требует заключениялицензионного или иного соглашения с правообладателемпрограммного обеспечения, предусматривающего взимание платы,регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление имперсональных данных.1.3.2. При ответах на телефонные звонки в приемные часыспециалисты Уполномоченного органа, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующиев организации предоставления муниципальной услуги, подробно и ввежливой (корректной) форме информируют обратившихся поинтересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок долженначинаться с информации о наименовании органа, в который поступилзвонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.При невозможности специалиста, принявшего звонок,самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемусялицу сообщается телефонный номер, по которому можно получитьинтересующую его информацию.В случае если для подготовки ответа требуетсяпродолжительное время, специалист предлагает направить запрос опредоставлении письменной информации по вопросампредоставления муниципальной услуги.Письменное информирование по вопросам порядкапредоставления муниципальной услуги осуществляется приполучении запроса заинтересованного лица о предоставленииписьменной информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги.Специалисты Уполномоченного органа, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующиев организации предоставления муниципальной услуги, ответственныеза рассмотрение запроса, обеспечивают объективное, всестороннее и
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своевременное рассмотрение запроса, готовят письменный ответ посуществу поставленных вопросов.Рассмотрение письменных обращений осуществляется втечение 30 дней со дня их регистрации в порядке, установленномФедеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядкерассмотрения обращений граждан Российской Федерации», путемнаправления ответов почтовым отправлением или в формеэлектронного сообщения по адресу электронной почты, в зависимостиот способа обращения заявителя.1.3.3. МФЦ осуществляет информирование, консультированиезаявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ,о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги,по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальнойуслуги, в случае заключения соглашения о взаимодействии междуМФЦ и Уполномоченным органом в порядке, утвержденномпостановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2011№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрамипредоставления государственных и муниципальных услуг ифедеральными органами исполнительной власти, органамигосударственных внебюджетных фондов, органами государственнойвласти субъектов Российской Федерации, органами местногосамоуправления или в случаях, установленных законодательствомРоссийской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее -соглашение о взаимодействии) в секторах информирования МФЦ, насайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ: 8-800-2000-115(бесплатно по России).Информирование о ходе выполнения запроса попредоставлению муниципальной услуги может осуществляться МФЦ вслучае подачи заявления в МФЦ, либо на Едином портале с выборомспособа получения результата услуги через МФЦ.Часы приема заявителей в МФЦ для предоставлениямуниципальной услуги и информирования (за исключением нерабочихпраздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодексаРоссийской Федерации) по каждому территориальному отделу МФЦуказаны на сайте МФЦ в разделе «Контакты» / «График работы».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений направо вырубки зеленых насаждений на территории города НовыйУренгой».
2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги
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2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет: Департаментгородского хозяйства и жизнеобеспечения районов Лимбяяха иКоротчаево Администрации города Новый Уренгой.Непосредственное предоставление муниципальной услугиосуществляет отдел благоустройства Департамента городскогохозяйства и жизнеобеспечения районов Лимбяяха и КоротчаевоАдминистрации города Новый Уренгой.2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦосуществляется в порядке, определенном соглашениемо взаимодействии.2.2.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦне вправе требовать от заявителя осуществления действий, в томчисле согласований, необходимых для получения муниципальнойуслуги и связанных с обращением в иные органы местногосамоуправления, структурные подразделения органа местногосамоуправления, государственные органы, организации,за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальных услуг, утвержденный решениемДумы города Новый Уренгой.2.2.4. При предоставлении муниципальной услугиУполномоченный орган в целях получения документов (информации)либо осуществления согласований или иных действий, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, взаимодействует соследующими органами и организациями:- Федеральной службой государственной регистрации, кадастраи картографии;- Федеральной налоговой службой;- Федеральным государственным казенным учреждением3 отряда федеральной противопожарной службы по Ямало-Ненецкому автономному округу;- инспекцией дорожного надзора ОГИБДД ОМВД России погороду Новому Уренгою;- Управлением градостроительства и архитектурыАдминистрации города Новый Уренгой;- Департаментом имущественных и жилищных отношенийАдминистрации города Новый Уренгой.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услугиявляется:- выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
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- отказ в выдаче разрешения на право вырубки зеленыхнасаждений.Разрешение на право вырубки зеленых насажденийоформляется по форме согласно приложению 1 к настоящемурегламенту.2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги,указанный в пункте 2.3.1 регламента, направляется заявителю вформе электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица, в личный кабинет на Едином портале в случае,если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения на правовырубки зеленых насаждений (далее – заявление, запрос), через МФЦили иным способом (заказное письмо, электронная почта).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги – 17 рабочихдней со дня регистрации заявления в Уполномоченном органе.2.4.2. В случае направления заявителем запроса и иныхдокументов (определены пунктом 2.6.3) (далее – документы),необходимых для предоставления муниципальной услуги,посредством почтового отправления, в электронной форме либо черезМФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со днярегистрации запроса в Уполномоченном органе.2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги, составляет:- в электронной форме – в срок, не превышающий одногорабочего дня со дня регистрации соответствующего решения;- через МФЦ – срок передачи результата предоставления услугив МФЦ определяется соглашением о взаимодействии;- иные способы (заказное письмо, электронная почта).

2.5. Перечень нормативных правовых актов,регулирующих отношения, возникающие в связис предоставлением муниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), размещается наофициальном сайте в разделе «Городское хозяйство», Едином портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с нормативными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления
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муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,способы их получения заявителем, в том числе в электроннойформе, порядок их представления

2.6.1. Основанием для начала оказания муниципальной услугиявляется поступление в Уполномоченный орган заявления по форме,приведенной в приложении 2 к настоящему регламенту (далее -заявление), а также прилагаемые к нему документы.2.6.2. Заявление может быть подано заявителем вУполномоченный орган одним из следующих способов:- с использованием средств почтовой связи;- в электронной форме, в том числе с использованием Единогопортала;- при обращении в МФЦ (с момента реализации техническойвозможности). В данном случае заявление на получение услугизаполняется работником МФЦ в автоматизированнойинформационной системе МФЦ (далее – АИС МФЦ).2.6.3. Перечень документов, прилагаемых к заявлению, которыезаявитель должен представить самостоятельно:- документ, удостоверяющий личность заявителя(предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченныйорган, МФЦ). В случае направления заявления посредством Единогопортала сведения из документа, удостоверяющего личностьзаявителя, представителя, формируются при подтверждении учетнойзаписи в ЕСИА из состава соответствующих данных указаннойучетной записи и могут быть проверены путем направления запроса сиспользованием системы межведомственного электронноговзаимодействия;- документ, подтверждающий полномочия представителязаявителя.При обращении посредством Единого портала указанныйдокумент, выданный организацией, удостоверяется усиленнойквалифицированной электронной подписью правомочногодолжностного лица организации, а документ, выданный физическимлицом, усиленной квалифицированной электронной подписьюнотариуса с приложением файла открепленной усиленнойквалифицированной электронной подписи в формате sig;- дендроплан или схема с описанием места положения дерева (суказанием ближайшего адресного ориентира, а также информации обоснованиях для его вырубки);- документ с указанием кадастрового номера земельного участка(при наличии), адреса (месторасположения) земельного участка, видапроведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений;- задание на выполнение инженерных изысканий (в случаепроведения инженерно-геологических изысканий).
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2.6.4. Заявителем при оформлении заявления вне зависимостиот способа подачи такого заявления может быть выбран каналвзаимодействия с Уполномоченным органом для получениярезультата муниципальной услуги:- через многофункциональный центр;- через Единый портал;- иные способы (заказное письмо, электронная почта).Уведомления о ходе предоставления муниципальной услугинаправляются на Единый портал.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с нормативными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги, которые находятсяв распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных органов, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги, которые заявитель вправе представить,а также способы их получения заявителями,в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.1. В перечень документов, которые находятся враспоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных организаций, запрашиваемых в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия и которыезаявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:- сведения из Единого государственного реестра юридическихлиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом);- сведения из Единого государственного реестраиндивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя,являющегося индивидуальным предпринимателем);- сведения из Единого государственного реестра недвижимостиоб объекте недвижимости, об основных характеристиках изарегистрированных правах на объект недвижимости;- предписание надзорного органа (при наличии);- разрешение на размещение объекта (при наличии);- разрешение на осуществление земляных работ;- схема движения транспорта и пешеходов в случае обращенияза получением разрешения на вырубку зеленых насаждений,проводимой на проезжей части;- разрешение на строительство, за исключением случаев, длякоторых получение разрешения на строительство не требуется;- документация по планировке территории (в случаенеобходимости разработки данной документации в соответствии сГрадостроительным кодексом Российской Федерации иградостроительным планом земельного участка).2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в
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пункте 2.7.1 регламента, не является основанием для отказа впредоставлении муниципальной услуги.В случае если документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента,не представлены заявителем, специалист Уполномоченного органа,ответственный за предоставление услуги, запрашивает их в порядкемежведомственного информационного взаимодействия.2.7.3. Специалисты Уполномоченного органа, работники МФЦ невправе требовать от заявителя:- представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги;- представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениемуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,предоставляющих государственные услуги, органов,предоставляющих муниципальные услуги, иных государственныхорганов, органов местного самоуправления либо подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправленияорганизаций, участвующих в предоставлении предусмотренныхчастью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами, за исключением документов,включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представитьуказанные документы и информацию в органы, предоставляющиегосударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальныеуслуги, по собственной инициативе;- осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальных услуг и связанных собращением в иные государственные органы, органы местногосамоуправления, организации, за исключением получения услуг иполучения документов и информации, предоставляемых в результатепредоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные вчасти 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;- представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказев приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона № 210-ФЗ;- предоставления на бумажном носителе документов иинформации, электронные образы которых ранее были заверены в
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соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такиедокументы либо их изъятие является необходимым условиемпредоставления государственной или муниципальной услуги, и иныхслучаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, а также устанавливаемых федеральными законами,принимаемыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами автономного округаоснований для приостановления предоставлениямуниципальной услуги или отказа в предоставлениимуниципальной услуги
2.8.1. Основания для отказа в приеме документов:- представление неполного комплекта документов;- представленные заявителем документы утратили силу на деньобращения за услугой;- представленные заявителем документы содержат подчистки иисправления текста, не заверенные в порядке, установленномзаконодательством Российской Федерации;- документы содержат повреждения, наличие которых непозволяет в полном объеме использовать информацию и сведения,содержащиеся в документах для предоставления услуги;- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе винтерактивной форме заявления на Едином портале;- подача запроса о предоставлении услуги и документов,необходимых для предоставления услуги, в электронной форме снарушением установленных требований;- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального законаот 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признаниядействительности, усиленной квалифицированной электроннойподписи.2.8.2. Отказ в приеме документов не препятствует повторномуобращению заявителя в Уполномоченный орган.В случае отказа в приеме документов у заявителя или впредоставлении заявителю муниципальной услуги Уполномоченныйорган обязан уведомлять заявителя о причинах, послужившихоснованием таких отказов, с разъяснениями в понятной и доступнойдля заявителя форме.Решение об отказе в приеме документов направляетсязаявителю способом, определенным в заявлении о выдачеразрешения на право вырубки зеленых насаждений, не позднее
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рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, либовыдается в день личного обращения за получением указанногорешения в МФЦ.2.8.3. Основания для приостановления предоставлениямуниципальной услуги отсутствуют.2.8.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги являются:- наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенныхк нему документах;- выявление возможности сохранения зеленых насаждений;- несоответствие документов, представляемых заявителем, поформе или содержанию требованиям законодательства РоссийскойФедерации;- запрос подан неуполномоченным лицом.2.8.5. Решение об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлениимуниципальной услуги оформляется по форме согласноприложению 3 к настоящему регламенту.Решение об отказе в предоставлении услуги направляетсязаявителю способом, определенным заявителем в заявлении, непозднее рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения,либо выдается в день личного обращения за получением указанногорешения в МФЦ.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без предоставленияуслуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственнойпошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляетсябез взимания платы.2.10.2. В случае внесения в выданный по результатампредоставления муниципальной услуги документ изменений,направленных на исправление ошибок, допущенных по винеспециалистов и (или) должностного лица Уполномоченного органа,МФЦ и (или) работника МФЦ, с заявителя плата не взимается.
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2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителяо предоставлении муниципальной услуги,в том числе в электронной форме

Заявление и документы регистрируются не позднее 1 рабочегодня, следующего за днем их предоставления в Уполномоченныйорган, в порядке, предусмотренном подразделом 3.2 регламента, вдень их поступления в течение 10 минут.Регистрация запроса заявителя, поступившего вУполномоченный орган в электронной форме в выходной (нерабочийили праздничный) день, осуществляется в первый следующий за нимрабочий день.
2.12. Требования к помещениям,в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12.1. Прием заявителей осуществляется Уполномоченныморганом в специально подготовленных для этих целей помещениях.2.12.2. Вход в здание, в котором размещены помещенияУполномоченного органа, должно быть оборудовано информационнойтабличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведениязаинтересованных лиц следующей информации:- наименование Уполномоченного органа;- режим его работы;- телефонные номера и адреса электронной почты дляполучения справочной информации.2.12.3. В местах приема заявителей на видном местеразмещаются схемы расположения средств пожаротушения и путейэвакуации посетителей и специалистов Уполномоченного органа.Вход и выход из помещения для приема заявителей оборудуютсясоответствующими указателями с автономными источникамибесперебойного питания.2.12.4. Места, где осуществляется прием заявителейпо вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,оборудуются системой вентиляции воздуха, средствамипожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайнойситуации.Габаритные размеры, очертания и свойства сектора ожиданияопределяются с учетом необходимости создания оптимальныхусловий для работы специалистов Уполномоченного органа, а такжедля комфортного обслуживания посетителей.2.12.5. Для заполнения документов сектор ожиданияоборудуется стульями, столами (стойками), информационнымистендами, образцами заполнения документов, бланками заявленийи канцелярскими принадлежностями.
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2.12.6. Служебные кабинеты специалистов, участвующихв предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляетсяприем заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указаниемномера кабинета и фамилии, имени, отчества и должностиспециалиста, ведущего прием.2.12.7. В местах приема заявителей предусматриваетсяоборудование доступных мест общественного пользования (туалетов)и места для хранения верхней одежды.2.12.8. Требования к помещению должны соответствоватьсанитарным правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», утвержденнымпостановлением Главного государственного санитарного врачаРоссийской Федерации от 02.12.2020 № 40.2.12.9. Требования к обеспечению условий доступности дляинвалидов помещений, зданий и иных сооружений Уполномоченногооргана и предоставляемой в них муниципальной услуге.Уполномоченный орган обеспечивает инвалидам, включаяинвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию,помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;- возможность самостоятельного передвижения по территории,на которой расположен объект (здание, помещение), в которомпредоставляется муниципальная услуга, а также входа в такой объекти выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него,в том числе с использованием кресла-коляски;- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройствафункций зрения и самостоятельного передвижения;- надлежащее размещение оборудования и носителейинформации, необходимых для обеспечения беспрепятственногодоступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в которомпредоставляется муниципальная услуга, с учетом ограниченийих жизнедеятельности;- дублирование необходимой для инвалидов звуковойи зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовойи графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;- допуск собаки-проводника на объект (здание, помещение),в котором предоставляется муниципальная услуга, при наличиидокумента, подтверждающего ее специальное обучение ивыдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказомМинистерства труда и социальной защиты Российской Федерацииот 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа,подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, ипорядка его выдачи»;

consultantplus://offline/ref=F9AECD7B75A015E0CAE6B2BC1C1CB5D19DC27DFE035D3AB6E113E9CA5EAD0653DAB3898D1C1EA7AA41193C3B2A2AABB6F3867854AA17EF2FGBU8L
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- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров,мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другимилицами.При невозможности полностью приспособить к потребностяминвалидов объект, в котором предоставляется муниципальная услуга,собственник объекта (здания) принимает (до реконструкцииили капитального ремонта объекта) согласованные с общественнымобъединением инвалидов, осуществляющим свою деятельностьна территории города Новый Уренгой, меры для обеспечения доступаинвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когдаэто возможно, обеспечивает её предоставление по месту жительстваинвалида или в дистанционном режиме.2.12.10. На территории, прилегающей к зданию, в которомУполномоченным органом предоставляется муниципальная услуга,оборудуются места для парковки транспортных средств. Доступзаявителей к парковочным местам является бесплатным.На парковке общего пользования выделяется не менее 10% мест(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортныхсредств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств,перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На гражданиз числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящегоабзаца в порядке, определяемом Правительством РоссийскойФедерации. На указанных транспортных средствах должен бытьустановлен опознавательный знак «Инвалид», и информация об этихтранспортных средствах должна быть размещена в государственнойинформационной системе «Единая централизованная цифроваяплатформа в социальной сфере».Указанные места для парковки не должны занимать иныетранспортные средства, за исключением случаев, предусмотренныхправилами дорожного движения.2.12.11. Требования к помещениям сектора информированияи ожидания, сектора приема заявителей МФЦ определяютсяПравилами организации деятельности МФЦ, утвержденнымиПравительством Российской Федерации.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услугиявляются:

№п/п Наименование показателя доступности икачества муниципальной услуги Единицаизмерения Нормативноезначение
1 2 3 41. Показатели результативности оказания муниципальной услуги1.1. Доля заявителей, получивших % 100
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№п/п Наименование показателя доступности икачества муниципальной услуги Единицаизмерения Нормативноезначение
1 2 3 4муниципальную услугу без нарушенияустановленного срока предоставлениямуниципальной услуги, от общего количествазаявителей 2. Показатели, характеризующиеинформационную доступность муниципальной услуги2.1. Наличие полной и достоверной, доступной длязаявителя информации о содержаниимуниципальной услуги, способах, порядке иусловиях ее получения на официальном сайте,а также на Едином портале

Да/нет Да

3. Показатели, характеризующие качество обслуживания и безопасность
3.1. Количество обоснованных жалоб на действия(бездействие) и решения должностных лиц,участвующих в предоставлениимуниципальной услуги от общего количествапоступивших жалоб

Ед. 0

3.2. Транспортная доступность к местампредоставления муниципальной услуги Да/нет Да
3.3. Наличие помещения, оборудования иоснащения, отвечающих требованиямрегламента (места ожидания, места длязаполнения заявителями документов, местаобщего пользования)

Да/нет Да

3.4. Возможность досудебного рассмотренияжалоб на действия (бездействие)должностных лиц в связи с рассмотрениемзаявления

Да/нет Да

3.5. Обеспечение беспрепятственного доступалиц с ограниченными возможностямипередвижения к помещениям, в которыхпредоставляется муниципальная услуга

Да/нет Да

4. Показатели, характеризующие профессиональную подготовленностьспециалистов, предоставляющих муниципальную услугу4.1. Укомплектованность квалифицированнымикадрами в соответствии со штатнымрасписанием
% Не менее 95

5. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицамипри предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность5.1. Количество взаимодействий заявителя сдолжностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги:- при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги;- при получении результата муниципальнойуслуги

Раз/минутРаз/минут 0/0 мин.0/0 мин.

6. Состав действий, которые заявитель вправе совершить в электронной форме
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№п/п Наименование показателя доступности икачества муниципальной услуги Единицаизмерения Нормативноезначение
1 2 3 4при получении муниципальной услуги с использованием Единого портала
6.1. Получение информации о порядке и срокахпредоставления услуги Да/нет Да
6.2. Формирование заявки о предоставлениимуниципальной услуги Да/нет Да
6.3. Прием и регистрация Уполномоченныморганом заявки и иных документов,необходимых для предоставлениямуниципальной услуги

Да/нет Да

6.4. Оплата государственной пошлиныза предоставление муниципальной услуги иуплата иных платежей, взимаемых всоответствиис законодательством Российской Федерации

Да/нет Нет

6.5. Получение результата предоставлениямуниципальной услуги Да/нет Да
6.6. Получение сведений о ходе выполнениязаявки Да/нет Да

6.7. Осуществление оценки качествапредоставления муниципальной услуги Да/нет Да
6.8. Досудебное (внесудебное) обжалованиерешений и действий (бездействия)Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа либомуниципального служащего

Да/нет Да

7. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ
7.1. Возможность получения муниципальнойуслуги в МФЦ (с момента вступления в силусоглашения о взаимодействии и наличиятехнической возможности предоставлениямуниципальной услуги в МФЦ)

Да/нет Да

7.2 Возможность получения муниципальнойуслуги в любом МФЦ на территории Ямало-Ненецкого автономного округа по выборузаявителя (экстерриториальный принцип)

Да/нет Да

8. Иные показатели
8.1. Полнота выполнения процедур, необходимыхдля предоставления муниципальных услуг % 100
8.2. Возможность выбора заявителем каналавзаимодействия для получения информациио ходе предоставления муниципальнойуслуги вне зависимости от канала обращенияза предоставлением муниципальной услуги

Да/нет Да
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2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляетсяпо экстерриториальному принципу) и особенностипредоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Услуга предоставляется по экстерриториальномупринципу, в соответствии с которым у заявителей есть возможностьподачи запросов, документов, информации, необходимых дляполучения муниципальной услуги, а также получения результата еепредоставления в любом МФЦ в пределах территории автономногоокруга по выбору заявителя, независимо от его места жительства илиместа пребывания (для физических лиц, включая индивидуальныхпредпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) .2.14.2. Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в сети МФЦ автономного округа поэкстерриториальному принципу, определяются соглашением овзаимодействии.2.14.3. Виды электронных подписей, использование которыхдопускается при обращении за получением муниципальных услуг, ипорядок их использования установлены постановлениемПравительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видахэлектронной подписи, использование которых допускается приобращении за получением государственных и муниципальных услуг» ипостановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленнойквалифицированной электронной подписи при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг и о внесенииизменения в Правила разработки и утверждения административныхрегламентов предоставления государственных услуг».2.14.4. При обращении физического лица за получениеммуниципальной услуги в электронной форме с использованиемединой системы идентификации и аутентификации заявитель –физическое лицо может использовать простую электронную подписьпри условии, что при выдаче ключа простой электронной подписиличность физического лица установлена при личном приеме.2.14.5. Заявителям, вне зависимости от канала взаимодействияпри обращении за предоставлением муниципальной услуги,обеспечивается возможность предоставления обратной связи опредоставлении муниципальной услуги посредством:- Единого портала (при условии, если заявление запредоставлением муниципальной услуги подавалось с помощьюЕдиного портала);- обращения по номеру телефона: (3494) 94-78-84;- обращения по адресу электронной почты: kor@nur.yanao.ru.
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2.14.6. Уполномоченный орган обязан рассмотреть такиезамечания и/или предложения, полученные в рамках обратной связи,и уведомить заявителя о результатах их рассмотрения в срок непозднее 30 дней с даты обращения заявителя.2.14.7. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять летпроводится оптимизация процесса предоставления муниципальнойуслуги путем проведения анализа клиентского пути, актуализацииклиентских сегментов и их типовых потребностей и примененияпредложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. Вслучаях, если за указанный пятилетний период обращения запредоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный орган непоступали, оптимизация процесса не проводится.
3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме,а также особенности выполненияадминистративных процедур в МФЦ

3.1. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:- прием, проверка документов и регистрация заявления;- получение сведений посредством межведомственногоинформационного взаимодействия, в том числе с использованиемфедеральной государственной информационной системы «Единаясистема межведомственного электронного взаимодействия» (далее –СМЭВ);- рассмотрение документов и сведений, принятие решения;- выдача (направление) заявителю результата предоставлениямуниципальной услуги.
3.2. Прием, проверка документов и регистрация заявления
3.2.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является поступление в Уполномоченный орган запроса,поданного через МФЦ (с момента реализации техническойвозможности), через информационно-телекоммуникационные сетиобщего пользования в электронной форме, в том числе посредствомЕдиного портала или почтовым отправлением.3.2.2. Специалист Уполномоченного органа, в обязанностикоторого входит прием и регистрация документов:
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- проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов,предусмотренных пунктом 2.8.1 регламента. В случае наличия такихоснований уведомляет об этом заявителя в письменной форме суказанием причин отказа в приеме документов, а в случае отсутствиятаких оснований переходит к следующему административномудействию;- в случае если заявителем по собственной инициативепредставлены документы, предусмотренные пунктом 2.7.1, -приобщает данные документы к комплекту документов заявителя;- регистрирует поступление запроса о предоставлениимуниципальной услуги и документов, представленных заявителем, и всоответствии с установленными правилами делопроизводстваформирует комплект документов заявителя;- сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления;- передает заявление и документы специалистуУполномоченного органа, уполномоченному на рассмотрениеобращения заявителя.3.2.3. Критерием принятия решения является факт соответствиязаявления и приложенных к нему документов требованиям,установленным регламентом.3.2.4. Результатом административной процедуры являетсярегистрация заявления (документов) и направление заявления(документов) специалисту Уполномоченного органа, уполномоченномуна рассмотрение обращения заявителя.3.2.5. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является указание даты регистрации и присвоение запросузаявителя регистрационного номера, либо отказ в приеме документовсогласно приложения 3 к настоящему регламенту.3.2.6. Продолжительность административной процедуры, в томчисле при обращении в МФЦ - не более 15 минут.
3.3. Получение сведений посредством межведомственногоинформационного взаимодействия,в том числе с использованием СМЭВ
3.3.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры формирования и направления межведомственного запросаявляется непредставление заявителем документов, которыенаходятся в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления и иных организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги.3.3.2. В случае если заявителем не представлены указанные впункте 2.7.1 настоящего регламента документы, специалист,ответственный за формирование и направление межведомственногозапроса, направляет в адрес государственных органов, органов
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местного самоуправления и иных организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги, соответствующиемежведомственные запросы.3.3.3. Порядок направления межведомственных запросов, атакже состав сведений, необходимых для представления документа и(или) информации, которые необходимы для оказания муниципальнойуслуги, определяются в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.Межведомственный запрос формируется и направляется вформе электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью, по каналам системымежведомственного электронного взаимодействия. При отсутствиитехнической возможности формирования и направлениямежведомственного запроса в форме электронного документа поканалам системы межведомственного электронного взаимодействиямежведомственный запрос направляется на бумажном носителе: попочте; по факсу с одновременным его направлением по почте иликурьерской доставкой.3.3.4. Срок подготовки межведомственного запросаспециалистом, ответственным за формирование и направлениемежведомственного запроса, не может превышать 1 рабочий день.3.3.5. Срок подготовки и направления ответа намежведомственный запрос о представлении документов иинформации для предоставления муниципальной услуги сиспользованием межведомственного информационноговзаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дняпоступления межведомственного запроса в орган или организацию,предоставляющие документ и информацию, если иные срокиподготовки и направления ответа на межведомственный запрос неустановлены федеральными законами, правовыми актамиПравительства Российской Федерации и принятыми в соответствии сфедеральными законами нормативными правовыми актами субъектовРоссийской Федерации.3.3.6. После поступления ответа на межведомственный запроспри его направлении на бумажном носителе специалист,ответственный за формирование и направление межведомственногозапроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке ипередает специалисту, ответственному за рассмотрение документов,принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги, оформление результата предоставлениямуниципальной услуги, в день поступления таких документов(сведений).3.3.7. Критерием принятия решения административнойпроцедуры является необходимость (отсутствие необходимости) внаправлении межведомственных запросов.
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3.3.8. Способом фиксации административной процедурыявляется регистрация межведомственного запроса.3.3.9. Максимальный срок выполнения административнойпроцедуры составляет 6 рабочих дней.3.3.10. Результатом административной процедуры являетсяполученный ответ на межведомственный запрос.3.3.11. Процедура формирования и направлениямежведомственного запроса работниками МФЦ устанавливаются всоответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и приналичии технической возможности МФЦ.

3.4. Рассмотрение документов и сведений, принятие решения
3.4.1. Основанием начала исполнения административнойпроцедуры является получение специалистом, ответственным зарассмотрение документов, комплекта документов заявителя ирезультатов межведомственных запросов.3.4.2. При получении комплекта документов, указанных в пункте3.3.1 настоящего регламента, специалист, ответственный зарассмотрение документов:- устанавливает предмет обращения заявителя;- устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц,имеющих право на получение муниципальной услуги;- проверяет наличие оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных в подразделе 2.8настоящего регламента;- устанавливает наличие полномочий Уполномоченного органапо рассмотрению обращения заявителя.3.4.3. В случае если предоставление муниципальной услугивходит в полномочия Уполномоченного органа и отсутствуютопределенные подразделом 2.8 настоящего регламента основаниядля отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист,ответственный за рассмотрение документов, готовит проект решенияо предоставлении муниципальной услуги и передает указанный проектна рассмотрение должностному лицу Уполномоченного органа,имеющему полномочия на принятие решения о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги (далее –уполномоченное лицо).3.4.4. Выезд на место проведения работ для обследованияучастка.Специалист, ответственный за предоставление муниципальнойуслуги, совместно с заявителем выезжает на место проведения работдля обследования зеленых насаждений, которые подлежат вырубке,осуществляет их подсчет и оформляет акт обследования зеленых
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насаждений. Акт обследования зеленых насаждений составляется вдвух экземплярах.3.4.5. В случае если имеются определенные подразделом 2.8регламента основания для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, специалист, ответственный за рассмотрение документов,готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги и передает указанный проект на рассмотрениеуполномоченному лицу.3.4.6. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения опредоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и вслучае соответствия указанного проекта требованиям, установленнымнастоящим регламентом, а также иным действующим нормативнымправовым актам, определяющим порядок предоставлениямуниципальной услуги, подписывает данный проект и возвращает егоспециалисту, ответственному за рассмотрение документов, длядальнейшего оформления.3.4.7. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:- оформляет решение о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги в соответствии сустановленными требованиями делопроизводства;- передает принятое решение о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги специалисту, ответственномуза выдачу результата предоставления муниципальной услугизаявителю.3.4.8. Критерием принятия решения при выполненииадминистративной процедуры является наличие или отсутствиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.Результатом административной процедуры является принятиеуполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальнойуслуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Способом фиксации результата административной процедурыявляется присвоение регистрационного номера решениюо предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги.3.4.9. Продолжительность административной процедурысоставляет не более 9 рабочих дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю результатапредоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры выдачи результата предоставления муниципальной услугиявляется подписание уполномоченным лицом решения опредоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной
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услуги и поступление его специалисту, ответственному за выдачурезультата предоставления муниципальной услуги.3.5.2. Решение о предоставлении или об отказе впредоставлении муниципальной услуги с присвоеннымрегистрационным номером специалист, ответственный за выдачурезультата предоставления муниципальной услуги, передаетзаявителю одним из указанных способов:- через многофункциональный центр;- через Единый портал;- иные способы (заказное письмо, электронная почта).Критерием принятия решения при выполненииадминистративной процедуры является выбранный заявителемспособ получения результата предоставления муниципальной услуги.3.5.3. Результатом административной процедуры являетсявыдача (направление) заявителю разрешения на право вырубкизеленых насаждений или об отказе в предоставлении разрешения направо вырубки зеленых насажденийСпособом фиксации результата административной процедурыявляется документированное подтверждение направления (вручения)заявителю решения о предоставлении или об отказе впредоставлении муниципальной услуги.3.5.4. Продолжительность административной процедуры неболее 2 рабочих дней.3.5.5. В случаях, предусмотренных соглашением овзаимодействии и при соответствующем выборе заявителя,специалист, ответственный за выдачу результата предоставлениямуниципальной услуги, в срок не более 1 рабочего дня со дняпринятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлениимуниципальной услуги направляет результат предоставлениямуниципальной услуги в МФЦ для дальнейшей выдачи его заявителю.3.5.6. При выборе заявителем получения документов,являющихся результатом предоставления муниципальной услугичерез МФЦ, процедура выдачи документов осуществляется всоответствии с требованиями нормативных правовых документов.Срок выдачи работником МФЦ результата предоставлениямуниципальной услуги устанавливается в соответствующемсоглашении о взаимодействии.

3.6. Порядок осуществления в электронной формеадминистративных процедур (действий) в случаепредоставления муниципальной услуги в электронной форме,в том числе с использованием Единого портала
3.6.1. Перечень действий при предоставлении муниципальнойуслуги в электронной форме:
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- получение информации о порядке и сроках предоставленияуслуги;- формирование запроса о предоставлении муниципальнойуслуги;- прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;- оплата государственной пошлины за предоставлениемуниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых всоответствии с законодательством Российской Федерации;- получение результата предоставления муниципальной услуги;- получение сведений о ходе выполнения запроса;- осуществление оценки качества предоставления услуги;- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа либо муниципального служащего.3.6.2. Получение информации о порядке и срокахпредоставления услуги, в том числе в электронной форме,осуществляется заявителями на Едином портале, а также инымиспособами, указанными в пункте 1.3.1 регламента.3.6.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальнойуслуги.Формирование запроса заявителем осуществляетсяпосредством заполнения электронной формы запроса на Единомпортале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. На Едином портале размещаются образцызаполнения электронной формы запроса.Форматно-логическая проверка сформированного запросаосуществляется автоматически после заполнения заявителем каждогоиз полей электронной формы запроса. При выявлении некорректнозаполненного поля электронной формы запроса заявительуведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ееустранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме запроса.При формировании запроса заявителю обеспечивается:- возможность копирования и сохранения запроса и иныхдокументов, указанных в пунктах 2.6.3 и 2.7.1 настоящего регламента,необходимых для предоставления муниципальной услуги;- возможность заполнения несколькими заявителями однойэлектронной формы запроса при обращении за муниципальнымиуслугами, предполагающими направление совместного запросанесколькими заявителями;- возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы запроса;- сохранение ранее введенных в электронную форму запросазначений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
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возникновении ошибок ввода и возврате для повторного вводазначений в электронную форму запроса;- заполнение полей электронной формы запроса до началаввода сведений заявителем с использованием сведений,размещенных в федеральной государственной информационнойсистеме «Единая система идентификации и аутентификации винфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическоевзаимодействие информационных систем, используемых дляпредоставления государственных и муниципальных услуг вэлектронной форме» (далее – единая система идентификации иаутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, вчасти, касающейся сведений, отсутствующих в единой системеидентификации и аутентификации;- возможность вернуться на любой из этапов заполненияэлектронной формы запроса без потери ранее введеннойинформации;- возможность доступа заявителя на Едином портале к ранееподанным им запросам в течение не менее одного года, а такжечастично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.3.6.4. Сформированный и подписанный запрос и иныедокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,направляются в Уполномоченный орган посредством Единогопортала.3.6.5. Прием и регистрация Уполномоченным органом запроса ииных документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.Уполномоченный орган обеспечивает прием документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, ирегистрацию запроса без необходимости повторного представлениязаявителем таких документов на бумажном носителе.Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.Предоставление муниципальной услуги начинается с моментаприема и регистрации Уполномоченным органом электронныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,а также получения в установленном порядке информации об оплатемуниципальной услуги заявителем.При получении запроса в электронной форме в автоматическомрежиме осуществляется форматно-логический контроль запроса,проверяется наличие оснований для отказа в приеме запроса,указанных в подразделе 2.8 регламента, а также осуществляютсяследующие действия:- специалист, ответственный за рассмотрение документов, всрок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги,подготавливает решение согласно приложению 3 к настоящемурегламенту;
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- при отсутствии указанных оснований заявителю сообщаетсяприсвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, покоторому в соответствующем разделе Единого портала заявителюбудет представлена информация о ходе выполнения указанногозапроса.Прием и регистрация запроса осуществляются специалистомУполномоченного органа, в обязанности которого входит прием ирегистрация документов.После регистрации запрос направляется специалисту,ответственному за рассмотрение документов.После принятия запроса заявителя специалистом,ответственным за рассмотрение документов, статус запросазаявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется достатуса «принято».3.6.6. Оплата государственной пошлины за предоставлениемуниципальной услуги.Государственная пошлина за предоставление муниципальнойуслуги не взимается.3.6.7. Получение результата предоставления муниципальнойуслуги.Результат предоставления муниципальной услуги направляетсязаявителю в личный кабинет на Едином портале в формеэлектронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного лицаУполномоченного органа.3.6.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса.Заявитель имеет возможность получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги.Информация о ходе предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю Уполномоченным органом в срок, непревышающий 1 рабочего дня после завершения выполнениясоответствующего действия с использованием Единого портала.При предоставлении муниципальной услуги в электроннойформе заявителю направляется:- уведомление о записи на прием в Уполномоченный орган;- уведомление о приеме и регистрации запроса и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;- уведомление о начале процедуры предоставлениямуниципальной услуги;- уведомление об окончании предоставления муниципальнойуслуги;- уведомление о результатах рассмотрения документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги;- уведомление о возможности получить результатпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в
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предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибокв документах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги
3.7.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и(или) ошибок в документах, выданных заявителю в результатепредоставления муниципальной услуги (далее – опечатки и (или)ошибки), является представление (направление) заявителемсоответствующего заявления в произвольной форме в адресУполномоченного органа.3.7.2. Заявление может быть подано заявителем вУполномоченный орган одним из следующих способов:- почтой;- по электронной почте.Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках можетбыть подано в МФЦ заявителем лично или через законногопредставителя, а также в электронной форме через Единый портал.3.7.3. Специалист Уполномоченного органа, ответственный зарассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги,рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводитпроверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.3.7.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документахспециалист Уполномоченного органа, ответственный за рассмотрениедокументов на предоставление муниципальной услуги, осуществляетисправление и выдачу (направление) заявителю исправленногодокумента, являющегося результатом предоставления муниципальнойуслуги, в срок, не превышающий 2 рабочих дней с моментарегистрации соответствующего заявления.
4. Особенности выполнения административных процедур(действий) в МФЦ
4.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦосуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии смомента реализации технической возможности.4.2. При организации в МФЦ приема заявления и документов наполучение муниципальной услуги ее непосредственноепредоставление осуществляет Уполномоченный орган, при этом МФЦучаствует в осуществлении следующих административных процедур:
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- прием запросов заявителей о предоставлении муниципальнойуслуги и иных документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;- формирование и направление межведомственного запроса(при наличии технической возможности);- выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.4.3. Для подачи заявления о предоставлении муниципальнойуслуги для заявителей на сайте МФЦ доступна предварительнаязапись.Заявителю предоставляется выбор любых свободных дляпосещения МФЦ даты и времени в пределах установленного всоответствующем МФЦ графика приема заявителей, при этом МФЦ невправе требовать от заявителя совершения иных действий, кромепрохождения идентификации и аутентификации в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, указанияцели приема, а также предоставления сведений, необходимых длярасчета длительности временного интервала, который необходимозабронировать для приема.4.4. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей инеобходимых документов, указанных в пункте 2.6.3 регламента,удостоверяет личность заявителя, формирует дело в системе АИСМФЦ, включающее заполненное заявление с приложением копиидокумента, удостоверяющего личность заявителя, электронных копийдокументов необходимых для получения услуги.4.5. Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнемнеобходимых документов, следит за тем, чтобы принимаемыедокументы были оформлены надлежащим образом на бланкахустановленной формы с наличием, рекомендуемыхрегламентируемых законодательством реквизитов документа.Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов напредмет их соответствия действующему законодательству илиналичия орфографических, или фактических ошибок, в обязанностиработников МФЦ не входит.4.6. Сформированное в АИС МФЦ заявление распечатываетсяна бумажном носителе и подписывается заявителем.Заявление, заполненное заявителем собственноручно,сканируется и прикрепляется к комплекту принятых документов в АИСМФЦ.Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки оприеме документов с указанием даты приема, номера дела,количества принятых документов.4.7. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением овзаимодействии и технологической схемой предоставлениямуниципальной услуги, работник МФЦ может осуществлять
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межведомственные запросы для представления документа и (или)информации, которые необходимы для оказания муниципальнойуслуги.4.8. Принятый комплект документов работник МФЦ направляет вэлектронной форме посредством системы электронногомежведомственного взаимодействия автономного округа (далее –СМЭВ) в Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня,следующего за днем приема полного пакета документов от заявителя,для рассмотрения и принятия соответствующего решения. Принеобходимости или в случае отсутствия технической возможностипередачи документов в электронной форме посредством СМЭВ, всоответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ передаетдокументы в Уполномоченный орган на бумажных носителях.4.9. В случае выбора заявителем МФЦ в качестве местаполучения результата предоставления муниципальной услугисоответствующий пакет документов с решением Уполномоченногооргана на основании соглашения о взаимодействии направляетсяУполномоченным органом в указанный заявителем МФЦ.4.10. МФЦ обеспечивает смс-информирование заявителей оготовности результата предоставления муниципальной услуги квыдаче.4.11. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросаосуществляется при личном обращении заявителя в секторинформирования МФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центраМФЦ.



Приложение 1
к Административномурегламентупредоставлениямуниципальной услуги«Выдача разрешений на правовырубки зеленых насажденийна территории городаНовый Уренгой»

ФОРМА
Разрешение на право вырубки зеленых насаждений

Кому ______________________(фамилия, имя, отчество - дляграждан и ИП, или полноенаименованиеорганизации – для юридических лиц)
______________________(почтовый индекси адрес, адрес электронной почты)

От: ___________________(наименование уполномоченногооргана местного самоуправления)

РАЗРЕШЕНИЕна право вырубки зеленых насаждений
дата решенияуполномоченного органаместного самоуправления

номер решенияуполномоченного органаместного самоуправления
По результатам рассмотрения запроса________________________ уведомляем о предоставленииразрешения на право вырубки зеленых насаждений ____________ наосновании _______________ на земельном участке с кадастровымномером __________________ на срок до____________________.

Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений,подлежащих вырубке.
____________________________________
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(Ф.И.О., должность уполномоченногосотрудника) Сведения обэлектронной подписи

Приложение
к разрешению на право вырубкизеленых насаждений
регистрационный №: _________
дата: _______________

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ,ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ

____________________________________(Ф.И.О. должность уполномоченногосотрудника) Сведения обэлектронной подписи



Приложение 2
к Административномурегламентупредоставлениямуниципальной услуги«Выдача разрешений на правовырубки зеленых насажденийна территории городаНовый Уренгой»

ФОРМА
Кому: (наименование органаместногосамоуправления)Данные представителя(физическое лицо) ФамилияИмяОтчествоНаименование документа,удостоверяющеголичностьСерияНомерДата выдачиКем выданТелефонЭлектронная почтаДанные представителя(индивидуальныйпредприниматель)

ФамилияИмяОтчествоОГРНИПИННТелефонЭлектронная почтаДанные представителя(юридическое лицо) Полное наименованиеорганизацииОрганизационно-правоваяформа организацииОГРНИННТелефонЭлектронная почта
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ФамилияИмяОтчествоНаименование документа,удостоверяющего личностьСерияНомерДата выдачиКем выданТелефонЭлектронная почтаДанные заявителя(физическое лицо) ФамилияИмяОтчествоНаименование документа,удостоверяющеголичностьСерияНомерДата выдачиКем выданТелефонЭлектронная почтаДанные заявителя(индивидуальныйпредприниматель)
ФамилияИмяОтчествоОГРНИПИНННаименование документа,удостоверяющеголичностьСерияНомерДата выдачиКем выданТелефонЭлектронная почтаДанные заявителя(юридическое лицо) Полное наименованиеорганизацииОрганизационно-правоваяформа организацииОГРНИННТелефонЭлектронная почта
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ФамилияИмяОтчествоНаименование документа,удостоверяющеголичностьСерияНомерДата выдачиКем выданТелефонЭлектронная почта

ЗАЯВЛЕНИЕо выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленыхнасаждений__________________________________________________________Сведения о документах, в соответствии с которыми проводитсявырубка зеленых насаждений:

Приложения:___________________________________________________________________________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет наЕПГУна бумажном носителе в виде распечатанного экземпляраэлектронного документа через МФЦна бумажном носителе в виде распечатанного экземпляраэлектронного документа иным способом (заказное письмо,электронная почта)Указывается один из перечисленных способов

(Ф.И.О.)ДД.ММ.ГГГГ Сведения обэлектронной подписи



Приложение 3
к Административномурегламентупредоставлениямуниципальной услуги«Выдача разрешений на правовырубки зеленых насажденийна территории города НовыйУренгой»

ФОРМА
Кому ____________________(фамилия, имя, отчество -для граждан и ИП или полноенаименованиеорганизации – дляюридических лиц)

____________________(почтовый индекси адрес, адрес электроннойпочты)
От: ____________________(наименованиеуполномоченного органаместного самоуправления)

РЕШЕНИЕоб отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги /об отказе в предоставлении муниципальной услуги№ _____________/ от _______________(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления «Выдача разрешенийна право вырубки зеленых насаждений на территории города НовыйУренгой» _________ от ___________ и приложенных к немудокументов, органом, уполномоченным на предоставлениемуниципальной услуги _________, принято решение об отказе вприеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги, по следующим
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основаниям:____________________________________________________________________________________________________________.Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный напредоставление муниципальной услуги с заявлением опредоставлении муниципальной услуги после устранения указанныхнарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядкепутем направления жалобы в Администрацию города Новый Уренгой,а также в судебном порядке.
_______________________________

(Ф.И.О. должность
уполномоченного сотрудника)

Сведенияоб электроннойподписи


