
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД НОВЫЙ УРЕНГОЙЯМАЛО-НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГААДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВЫЙ УРЕНГОЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Административного регламентапредоставления муниципальной услуги«Утверждение схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,федеральными законами от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введениив действие Земельного кодекса Российской Федерации», от 06.10.2003№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местногосамоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», руководствуясь Уставом городского округа город НовыйУренгой Ямало-Ненецкого автономного округа, Администрация городаНовый Уренгой
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Утверждение схемырасположения земельного участка или земельных участков накадастровом плане территории».2. Признать утратившими силу постановления Администрациигорода Новый Уренгой:- от 02.11.2015 № 228 «Об утверждении Административногорегламента оказания муниципальной услуги по образованиюземельных участков из земельных участков, находящихся вмуниципальной собственности, на основании заявленийземлепользователей, землевладельцев, арендаторов земельныхучастков, из которых при разделе или объединении образуютсяземельные участки»;
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- от 03.12.2019 № 463 «О внесении изменений в постановлениеАдминистрации города Новый Уренгой от 02.11.2015 № 228(в редакции постановления Администрации города Новый Уренгойот 11.04.2019 № 147)»;- от 14.07.2020 № 306 «О внесении изменения в постановлениеАдминистрации города Новый Уренгой от 02.11.2015 № 228(в редакции постановления Администрации города Новый Уренгойот 11.04.2019 № 147)»;- от 31.08.2021 № 353 «О внесении изменений в постановлениеАдминистрации города Новый Уренгой от 02.11.2015 № 228(в редакции постановления Администрации города Новый Уренгойот 11.04.2019 № 147)»;- от 12.10.2022 № 406 «О внесении изменений в постановлениеАдминистрации города Новый Уренгой от 02.11.2015 № 228(в редакции постановления Администрации города Новый Уренгойот 11.04.2019 № 147)»;- от 11.04.2019 № 147 «О внесении изменения в постановлениеАдминистрации города Новый Уренгой от 02.11.2015 № 228».3. Управлению делами Администрации города Новый Уренгой(Игнашова М.Н.) разместить настоящее постановление в сетевомиздании «Импульс Севера».4. Департаменту внутренней политики Администрации городаНовый Уренгой (Антонов В.А.) разместить настоящее постановлениена официальном сайте Администрации города Новый Уренгой в сетиИнтернет.5. Постановление вступает в силу с 01.03.2025.

Глава города Новый Уренгой А.А. Колодин



Приложение
к постановлению Администрациигорода Новый Уренгойот

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ«УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВНА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельногоучастка или земельных участков на кадастровом плане территории»(далее - Административный регламент, муниципальная услуга)разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) в целяхповышения качества предоставления муниципальной услугии устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальнойуслуги.1.1.2. Данный регламент не распространяется на случаиутверждения схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории в целях образованияземельного участка путем перераспределения земель и (или)земельных участков, находящихся в муниципальной собственности илигосударственная собственность на которые не разграничена, междусобой и таких земель и (или) земельных участков и земельных участков,находящихся в частной собственности, а также утверждения схемырасположения земельного участка при предварительном согласованиипредоставления земельного участка, находящегося в муниципальнойсобственности или государственная собственность на который неразграничена.

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являютсяфизические лица, индивидуальные предприниматели и юридические
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лица либо их уполномоченные представители (далее - заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственноУправлением земельных отношений Департамента имущественных ижилищных отношений Администрации города Новый Уренгой (далее –Управление земельных отношений).1.3.2. В федеральной государственной информационной системе«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), на стендах в помещенииДепартамента имущественных и жилищных отношений Администрациигорода Новый Уренгой (далее – уполномоченный орган), а также наофициальном сайте уполномоченного органа dijo.yanao.ru (далее -официальный сайт уполномоченного органа), на официальном сайтеАдминистрации города Новый Уренгой nur.yanao.ru размещаетсяследующая справочная информация:- место нахождения и график работы уполномоченного органа,Управления земельных отношений, предоставляющегомуниципальную услугу;- справочные телефоны Управления земельных отношений, в томчисле номер телефона-автоинформатора;- адрес официального сайта уполномоченного органа, а такжеофициальной электронной почты и (или) формы обратной связиуполномоченного органа в информационно-коммуникационной сетиИнтернет (далее - сеть Интернет).1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:- в устной форме лично или по телефону к специалистамУправления земельных отношений, участвующим в предоставлениимуниципальной услуги;- в письменной форме лично или почтой в адрес уполномоченногооргана;- в письменной форме по адресу официальной электронной почтыуполномоченного органа с указанием темы сообщения «Утверждениесхемы расположения земельного участка или земельных участков накадастровом плане территории»;- в государственное учреждение Ямало-Ненецкого автономногоокруга «Многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг (далее –многофункциональный центр) в случае заключения соглашения овзаимодействии между многофункциональным центром иуполномоченным органом в порядке, утвержденном постановлением
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Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797«О взаимодействии между многофункциональными центрамипредоставления государственных и муниципальных услуг ифедеральными органами исполнительной власти, органамигосударственных внебюджетных фондов, органами государственнойвласти субъектов Российской Федерации, органами местногосамоуправления или в случаях, установленных законодательствомРоссийской Федерации, публично-правовыми компаниями» (далее -соглашение о взаимодействии).1.3.4. Информирование заинтересованных лиц проводится вустной и письменной формах:1.3.4.1. При ответах на телефонные звонки и обращениязаинтересованных лиц лично в приемные часы специалистыУправления земельных отношений, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) формеинформируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ нателефонный звонок должен начинаться с информации о наименованииуполномоченного органа и фамилии, имени, отчестве (последнее - приналичии) специалиста Управления земельных отношений, принявшеготелефонный звонок.При невозможности специалиста Управления земельныхотношений, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответитьна поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщаетсятелефонный номер, по которому можно получить интересующую егоинформацию.Устное информирование обратившегося лица осуществляется неболее 15 минут.В случае если для подготовки ответа требуется продолжительноевремя, специалист Управления земельных отношений, работник,осуществляющий устное информирование, предлагает направитьобращение о предоставлении письменной информации по вопросампредоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобноедля заинтересованного лица время для устного информирования.1.3.4.2. Письменное информирование по вопросампредоставления муниципальной услуги осуществляется при полученииобращения заинтересованного лица о предоставлении письменнойинформации по вопросам предоставления муниципальной услуги.Специалисты Управления земельных отношений, ответственныеза рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существупоставленных вопросов.Ответ на обращение, содержащий фамилию и номер телефонаисполнителя, подписывается руководителем уполномоченного органалибо уполномоченным им лицом и дается в течение 30 дней со днярегистрации обращения в уполномоченном органе в порядке,установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ
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«О порядке рассмотрения обращений граждан РоссийскойФедерации».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Утверждение схемырасположения земельного участка или земельных участков накадастровом плане территории».
2.2. Наименование исполнителя муниципальной услуги

Наименование уполномоченного органа - Департаментимущественных и жилищных отношений Администрации города НовыйУренгой.При предоставлении муниципальной услуги уполномоченныйорган взаимодействует с:- Федеральной налоговой службой в части получения сведений изЕдиного государственного реестра юридических лиц и Единогогосударственного реестра индивидуальных предпринимателей;- Федеральной службой государственной регистрации, кадастраи картографии в части получения сведений из Единогогосударственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);- исполнительным органом Ямало-Ненецкого автономного округа,уполномоченным в области лесных отношений, при условии, еслисхема расположения земельного участка или земельных участков накадастровом плане территории подлежит согласованию в соответствиисо статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»(далее - Федеральный закон № 137-ФЗ).Многофункциональный центр (в случае заключения соглашенияо взаимодействии) осуществляет прием документов от заявителей дляпоследующей их передачи в уполномоченный орган и выдачудокументов, являющихся результатом предоставления муниципальнойуслуги (при выборе заявителем способа получения документов,являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,через многофункциональный центр).Специалисты Управления земельных отношений,многофункционального центра не вправе требовать от заявителяосуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальной услуги и связанных с обращением в иныеорганы местного самоуправления, государственные органы,организации, за исключением получения услуг, включенных в переченьуслуг, которые являются необходимыми и обязательными для
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предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думыгорода Новый Уренгой.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являетсярешение об утверждении схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории или решение оботказе в утверждении схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется:- в течение 20 календарных дней со дня поступления(регистрации) в уполномоченный орган заявления о предоставлениимуниципальной услуги в целях образования земельного участка изземельного участка, предоставленного на праве постоянного(бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования;- в срок не более 30 календарных дней со дня поступления(регистрации) в уполномоченный орган заявления о предоставлениимуниципальной услуги, если земельный участок предстоит образоватьи не утвержден проект межевания территории, в границах которойпредусмотрено образование земельного участка для его продажи илипредоставления в аренду путем проведения аукциона.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов,источников официального опубликования), размещен на официальномсайте уполномоченного органа в разделе «Земельные отношения»официальном сайте Администрации города Новый Уренгой в разделе«Имущественные отношения» и Едином портале.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с нормативными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель либоуполномоченный представитель заявителя направляет вуполномоченный орган используя средства почтовой связи, либо путемнаправления электронных документов на официальную электроннуюпочту уполномоченного органа, либо посредством направления
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запроса через Единый портал или подает в многофункциональныйцентр (при наличии соглашения о взаимодействии) путем личногообращения заявление об утверждении схемы расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории по форме заявления согласно приложению (далее -заявление) с приложением следующих документов:2.6.1.1. Подготовленная заявителем схема расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории, которые предлагается образовать и (или) изменить.2.6.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя либоуполномоченного представителя заявителя.В случае направления заявления посредством Единого порталасведения из документа, удостоверяющего личность заявителя,представителя формируются при подтверждении учетной записи вЕдиной системе идентификации и аутентификации из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут бытьпроверены путем направления запроса с использованием системымежведомственного электронного взаимодействия.В случае если заявление подается представителем заявителя,дополнительно предоставляется документ, подтверждающийполномочия представителя заявителя действовать от именизаявителя.2.6.1.3. Копии правоустанавливающих и (или)правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок,если права на него не зарегистрированы в ЕГРН.2.6.1.4. В письменной форме согласие землепользователей,землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходныхземельных участков на образование земельных участков.В случае если достоверность копий не засвидетельствована вустановленном законодательством Российской Федерации порядке,одновременно представляются их оригиналы. Специалиступолномоченного органа, многофункционального центра (в случаезаключения соглашения о взаимодействии) сверяет представленныеоригиналы документов и их копии друг с другом, заверяет копиидокументов штампом уполномоченного органа, многофункциональногоцентра (в случае заключения соглашения о взаимодействии)«Соответствует оригиналу», своей подписью с указанием должности,фамилии, инициалов, даты заверения.2.6.2. Заявителем, при оформлении заявления о предоставлениимуниципальной услуги, вне зависимости от способа подачи такогозаявления, может быть выбран канал взаимодействия суполномоченным органом для получения результата муниципальнойуслуги:2.6.2.1. С использованием средств почтовой связи.2.6.2.2. Лично в уполномоченном органе.
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2.6.2.3. С использованием электронной почты.2.6.2.4. Через многофункциональный центр.2.6.2.5. Посредством Единого портала.Уведомления о ходе предоставления муниципальной услугинаправляются на Единый портал при наличии у заявителя личногокабинета на Едином портале.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии с нормативными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги, которыенаходятся в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления и иных органов, участвующихв предоставлении муниципальных услуг

2.7.1. Для предоставления муниципальной услугиуполномоченным органом в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия запрашиваются следующиедокументы:2.7.1.1. Выписка из Единого государственного реестраиндивидуальных предпринимателей (для заявителей -индивидуальных предпринимателей) или выписка из Единогогосударственного реестра юридических лиц (для заявителей -юридических лиц), которую заявитель вправе получить в Федеральнойналоговой службе и ее территориальных налоговых органах,подведомственной Федеральной налоговой службе организации,уполномоченной на предоставление муниципальной услуги, в рамкахпредоставления муниципальной услуги по предоставлению сведенийи документов, содержащихся в Едином государственном реестреюридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальныхпредпринимателей.2.7.1.2. Выписка из ЕГРН на исходный земельный участок,которую заявитель вправе получить в Федеральной службегосударственной регистрации, кадастра и картографии, и еетерриториальных органах при предоставлении государственной услугипо предоставлению сведений из ЕГРН.2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных впункте 2.7.1 Административного регламента, не является основаниемдля отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.2.7.3. Специалисты уполномоченного органа,многофункционального центра (при наличии соглашения овзаимодействии) не вправе требовать от заявителя:2.7.3.1. Представления документов и информации илиосуществления действий, представление или осуществление которыхне предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
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отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги.2.7.3.2. Представления документов и информации, в том числеподтверждающих внесение заявителем платы за предоставлениемуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющихмуниципальные услуги, иных государственных органов, органовместного самоуправления либо подведомственных государственныморганам или органам местного самоуправления организаций,участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1Федерального закона № 210-ФЗ, в соответствии с нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовымиактами, за исключением документов, включенных в определенныйчастью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ переченьдокументов.2.7.3.3. Осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальных услуг и связанных собращением в иные государственные органы, органы местногосамоуправления, организации, за исключением получения услуг иполучения документов и информации, предоставляемых в результатепредоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.2.7.3.4. Представления документов и информации, отсутствиеи/или недостоверность которых не указывались при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона № 210-ФЗ.2.7.3.5. Предоставления на бумажном носителе документов иинформации, электронные образы которых ранее были заверены всоответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такиедокументы либо их изъятие является необходимым условиемпредоставления государственной или муниципальной услуги, и иныхслучаев, установленных федеральными законами.
2.8. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, приостановления или отказа в предоставлениимуниципальной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.2.8.2. Основанием для приостановления рассмотрения заявления
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является наличие в уполномоченном органе на рассмотрениизаявления об утверждении схемы расположения земельного участка,ранее поданного другим лицом, и схема расположения земельногоучастка и местоположение земельных участков, образование которыхпредусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадают(если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проектмежевания территории, в границах которой предусмотренообразование земельного участка для его продажи или предоставленияв аренду путем проведения аукциона).2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги являются:2.8.3.1. В случае поступления (регистрации) в уполномоченныйорган заявления в целях образования земельного участка изземельного участка, который находится в муниципальнойсобственности или государственная собственность на который неразграничена, и предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, аренды или безвозмездного пользования:- несоответствие схемы расположения земельного участка ееформе, формату или требованиям к ее подготовке, которыеустановлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельногокодекса Российской Федерации;- полное или частичное совпадение местоположения земельногоучастка, образование которого предусмотрено схемой егорасположения, с местоположением земельного участка, образуемого всоответствии с ранее принятым решением об утверждении схемырасположения земельного участка, срок действия которого не истек;- разработка схемы расположения земельного участка снарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодексаРоссийской Федерации требований к образуемым земельнымучасткам;- несоответствие схемы расположения земельного участкаутвержденному проекту планировки территории, землеустроительнойдокументации, положению об особо охраняемой природнойтерритории;- расположение земельного участка, образование которогопредусмотрено схемой расположения земельного участка, в границахтерритории, для которой утвержден проект межевания территории, заисключением случаев, установленных федеральными;- поступившее в уполномоченный орган в срок, установленныйпункте 4 статьи 3.5 Федерального закона № 137-ФЗ, уведомлениеисполнительного органа Ямало-Ненецкого автономного округа,уполномоченного в области лесных отношений, об отказе всогласовании схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории;
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- разработка схемы расположения земельного участка,образование которого допускается исключительно в соответствии сутвержденным проектом межевания территории.2.8.3.2. Если земельный участок предстоит образовать и неутвержден проект межевания территории, в границах которойпредусмотрено образование земельного участка для его продажи илипредоставления в аренду путем проведения аукциона:- несоответствие схемы расположения земельного участка ееформе, формату или требованиям к ее подготовке, которыеустановлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельногокодекса Российской Федерации;- полное или частичное совпадение местоположения земельногоучастка, образование которого предусмотрено схемой егорасположения, с местоположением земельного участка, образуемого всоответствии с ранее принятым решением об утверждении схемырасположения земельного участка, срок действия которого не истек;- разработка схемы расположения земельного участка снарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодексаРоссийской Федерации требований к образуемым земельнымучасткам;- несоответствие схемы расположения земельного участкаутвержденному проекту планировки территории, землеустроительнойдокументации, положению об особо охраняемой природнойтерритории;- расположение земельного участка, образование которогопредусмотрено схемой расположения земельного участка, в границахтерритории, для которой утвержден проект межевания территории;- земельный участок предоставлен на праве постоянного(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования,пожизненного наследуемого владения или аренды;- на земельном участке расположены здание, сооружение, объектнезавершенного строительства, принадлежащие гражданам илиюридическим лицам, за исключением случаев, если на земельномучастке расположены сооружения (в том числе сооружения,строительство которых не завершено), размещение которыхдопускается на основании сервитута, публичного сервитута, илиобъекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельногокодекса Российской Федерации, а также случаев проведения аукционана право заключения договора аренды земельного участка, если вотношении расположенных на нем здания, сооружения, объектанезавершенного строительства принято решение о сносе самовольнойпостройки либо решение о сносе самовольной постройки или ееприведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки,установленные указанными решениями, не выполнены обязанности,предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса
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Российской Федерации;- на земельном участке расположены здание, сооружение, объектнезавершенного строительства, находящиеся в государственной илимуниципальной собственности, и продажа или предоставление варенду указанных здания, сооружения, объекта незавершенногостроительства является предметом другого аукциона либо указанныездание, сооружение, объект незавершенного строительства непродаются или не передаются в аренду на этом аукционеодновременно с земельным участком, за исключением случаев, еслина земельном участке расположены сооружения (в том числесооружения, строительство которых не завершено), размещениекоторых допускается на основании сервитута, публичного сервитута,или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36Земельного кодекса Российской Федерации;- земельный участок расположен в границах территории, вотношении которой заключен договор о ее комплексном развитии илипринято решение о комплексном развитии территории, реализациякоторого обеспечивается в соответствии с Градостроительнымкодексом Российской Федерации юридическим лицом, определеннымРоссийской Федерацией или субъектом Российской Федерации;- земельный участок в соответствии с утвержденнымидокументами территориального планирования и (или) документациейпо планировке территории предназначен для размещения объектовфедерального значения, объектов регионального значения илиобъектов местного значения;- земельный участок предназначен для размещения здания илисооружения в соответствии с государственной программой РоссийскойФедерации, государственной программой субъекта РоссийскойФедерации и (или) региональной инвестиционной программой;- в отношении земельного участка принято решение опредварительном согласовании его предоставления;- в отношении земельного участка поступило заявление опредварительном согласовании его предоставления или заявление опредоставлении земельного участка, за исключением случаев, еслипринято решение об отказе в предварительном согласованиипредоставления такого земельного участка или решение об отказе вего предоставлении;- земельный участок является земельным участком общегопользования или расположен в границах земель общего пользования,территории общего пользования;- земельный участок изъят для государственных илимуниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятыхдля государственных или муниципальных нужд в связи с признаниеммногоквартирного дома, который расположен на таком земельномучастке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
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- поступившее в уполномоченный орган в срок, установленныйпункте 4 статьи 3.5 Федерального закона № 137-ФЗ, уведомлениеисполнительного органа Ямало-Ненецкого автономного округа,уполномоченного в области лесных отношений, об отказе всогласовании схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории;- земельный участок полностью расположен в границах зоны сособыми условиями использования территории, установленныеограничения использования земельных участков в которой недопускают использования земельного участка в соответствии с целямииспользования такого земельного участка, указанными в заявлении опредоставлении земельного участка.- разработка схемы расположения земельного участка,образование которого допускается исключительно в соответствии сутвержденным проектом межевания территории.2.8.4. В случае отказа в предоставлении заявителюмуниципальной услуги уполномоченный орган обязан уведомлятьзаявителя о причинах, послуживших основанием таких отказов, сразъяснениями в понятной и доступной для заявителя форме.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без предоставления услуг,которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственнойпошлины или иной платы, взимаемой за предоставлениемуниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.С заявителя не взимается плата в случае внесения изменений ввыданный по результатам предоставления муниципальной услугидокумент, направленных на исправление ошибок, допущенных по винеуполномоченного органа и (или) должностного лица уполномоченногооргана.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подачезаявления о предоставлении муниципальной услуги и приполучении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подачедокументов заявителем составляет 15 минут.2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении
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результата предоставления муниципальной услуги составляет15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации обращения заявителяо предоставлении муниципальной услуги,в том числе в электронной форме
Заявление об утверждении схемы расположения земельногоучастка или земельных участков на кадастровом плане территории идокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,регистрируются в день их представления в уполномоченный орган, апоступившие в уполномоченный орган после 16.30 (15.30 - впредпраздничные дни) - на следующий после поступления рабочийдень, или в день их приема в многофункциональном центре (приналичии соглашения о взаимодействии).
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга
2.13.1. Требования к местам приема заявителей:- служебные кабинеты специалистов, участвующих впредоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляетсяприем заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указаниемномера кабинета и фамилии, имени, отчества (последнее - приналичии) и должности специалиста, ведущего прием;- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами,оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечениявозможности оформления документов.2.13.2. Требования к местам для ожидания:- места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или)кресельными секциями;- места для ожидания находятся в холле или ином специальноприспособленном помещении;- в здании, в котором располагается уполномоченный орган,многофункциональный центр (при наличии соглашения овзаимодействии) (далее - здание), предусматриваются местаобщественного пользования (туалеты).Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда» СП 2.2.3670-20.2.13.3. Требования к местам для информирования:- оборудуются визуальной, текстовой информацией,размещаемой на информационном стенде;- оборудуются стульями и столами для возможности оформлениядокументов;
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- информационный стенд, столы размещаются в местах,обеспечивающих свободный доступ к ним.2.13.4. Требования к обеспечению доступности для инвалидов кзданию, и предоставляемой в нем муниципальной услуге.2.13.5. Уполномоченный орган, многофункциональный центр (приналичии соглашения о взаимодействии) обеспечивает инвалидам,включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:- условия беспрепятственного доступа к зданию, в которомпредоставляется муниципальная услуга;- возможность самостоятельного передвижения по территории, накоторой расположено здание, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, а также входа в такое здание и выхода из него,посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе сиспользованием кресла-коляски;- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройствафункции зрения и самостоятельного передвижения;- надлежащее размещение оборудования и носителейинформации, необходимых для обеспечения беспрепятственногодоступа инвалидов к зданию, в котором предоставляетсямуниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;- дублирование необходимой для инвалидов звуковой изрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой играфической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;- допуск собаки-проводника в здание, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которыеустановлены приказом Министерства труда и социальной защитыРоссийской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утвержденииформы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров,мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другимилицами.2.13.6. На территории, прилегающей к зданию, оборудуются местадля парковки транспортных средств. Доступ заявителей к парковочнымместам является бесплатным.2.13.7. На парковке общего пользования выделяется не менее10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковкитранспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, итранспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группыраспространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона

consultantplus://offline/ref=4A0617C837E201A29BA447AFAD32C4852838630E57442DB88951986E0DC5BBC171D82F91A8542B337419F6190EDBA577C733F1FF801098FAsES3M
consultantplus://offline/ref=4A0617C837E201A29BA447AFAD32C4852838630E57442DB88951986E0DC5BBC171D82F91A8542B317E19F6190EDBA577C733F1FF801098FAsES3M
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«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в порядке,определяемом Правительством Российской Федерации. На указанныхтранспортных средствах должен быть установлен опознавательныйзнак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должнабыть внесена в Единую централизованную цифровую платформу всоциальной сфере. Указанные места для парковки не должны заниматьиные транспортные средства, за исключением случаев,предусмотренных правилами дорожного движения.2.13.8. При невозможности полностью приспособить кпотребностям инвалидов здание, в котором предоставляетсямуниципальная услуга, собственник здания принимает (дореконструкции или капитального ремонта здания) согласованные собщественным объединением инвалидов, осуществляющим своюдеятельность на территории городского округа город Новый УренгойЯмало-Ненецкого автономного округа, меры для обеспечения доступаинвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когдаэто возможно, обеспечивает ее предоставление по месту жительстваинвалида или в дистанционном режиме.2.13.9. Требования к помещениям сектора информирования иожидания, сектора приема заявителей МФЦ определяются Правиламиорганизации деятельности многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг,утвержденными постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 22.12.2012 № 1376.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услугиявляются:
№п/п Показатель Единицаизмерения Нормативноезначение
1 2 3 4
1. Наличие полной и достоверной, доступной длязаинтересованного лица информации осодержании муниципальной услуги, способах,порядке и условиях ее получения, в том числе сиспользованием информационно-телекоммуникационных технологий,размещение информации о порядкепредоставления муниципальной услуги наЕдином портале

Да/нет Да

2. Наличие помещений, оборудования иоснащения, отвечающих требованиям Да/нет Да
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№п/п Показатель Единицаизмерения Нормативноезначение
1 2 3 4

Административного регламента (местаожидания, места для заполнения заявителямидокументов и предоставления муниципальнойуслуги, места общего пользования)
3. Обеспечение беспрепятственного доступа лицс ограниченными возможностямипередвижения к помещениям, в которыхпредоставляется муниципальная услуга

Да/нет Да

4. Укомплектованность квалифицированнымикадрами по штатному расписанию % не менее 95

5. Транспортная доступность к местампредоставления муниципальной услуги -близость остановок общественного транспорта
Да/нет Да

6. Количество обоснованных жалоб на действия(бездействие) и решения должностных лиц,участвующих в предоставлении муниципальнойуслуги

Штук 0

7. Доля заявителей, получивших муниципальнуюуслугу с нарушением установленного срокапредоставления муниципальной услуги, отобщего количества заявителей

% 0

8. Обеспечение обратной связи заявителя сисполнителем муниципальной услуги Да/нет Да

9. Количество взаимодействий заявителя сдолжностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги:
- при подаче заявления о предоставлениимуниципальной услуги;
- при получении результата муниципальнойуслуги

Разы/минут

1/15

1/15

10. Возможность получения муниципальной услугив многофункциональном центре (в том числе вполном объеме) (в случае заключениясоглашения о взаимодействии)

Да/нет Да

11. Возможность получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги, в томчисле с использованием информационно-коммуникационных технологий

Да/нет Да
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№п/п Показатель Единицаизмерения Нормативноезначение
1 2 3 4
12. Обеспечение беспрепятственного доступа лицс ограниченными возможностямипередвижения к помещениям, в которыхпредоставляется муниципальная услуга

Да/нет Да

13. Возможность получения муниципальной услугив любом территориальном подразделенииисполнителя муниципальной услуги по выборузаявителя (экстерриториальный принцип)

Да/нет Нет

14. Возможность получения муниципальных услугпосредством запроса о предоставлениинескольких муниципальных услуг вмногофункциональном центре,предусмотренного статьей 15.1 Федеральногозакона № 210-ФЗ

Да/нет Да

15. Наличие возможности направления заявленияпо электронной почте Да/нет Да

16. Наличие возможности получениямуниципальной услуги в электронной форме, втом числе с использованием Единого портала
Да/нет Да

17. Возможность выбора заявителем каналавзаимодействия для получения информации оходе предоставления муниципальной услугивне зависимости от канала обращения запредоставлением муниципальной услуги

Да/нет Да

2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.15.1. При подаче заявления в электронной форме (далее -запрос) путем направления запроса через Единый портал, либоэлектронного документа на официальную электронную почтууполномоченного органа в заявлении указывается один из следующихспособов предоставления результатов рассмотрения заявленияуполномоченным органом:- в виде бумажного документа, который заявитель получаетнепосредственно при личном обращении;- в виде бумажного документа, который направляетсяуполномоченным органом заявителю посредством почтовогоотправления;

consultantplus://offline/ref=4A0617C837E201A29BA447AFAD32C4852A38680D5E4A2DB88951986E0DC5BBC171D82F92AC5020642D56F7454A88B677C433F3FA9Cs1S0M
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- в виде бумажного документа, который заявитель получаетнепосредственно при личном обращении в многофункциональныйцентр;- в виде электронного документа, который направляетсяуполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.- в виде электронного документа, который направляетсяуполномоченным органом заявителю посредством Единого портала.2.15.2. Запрос подписывается по выбору заявителя (еслизаявителем является физическое лицо):- простой электронной подписью заявителя (представителязаявителя);- усиленной квалифицированной электронной подписьюзаявителя (представителя заявителя).2.15.3. Запрос от имени юридического лица заверяется по выборузаявителя простой электронной подписью либо усиленнойквалифицированной электронной подписью (если заявителем являетсяюридическое лицо):- лица, действующего от имени юридического лица бездоверенности;- представителя юридического лица, действующего на основаниидоверенности, выданной в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.2.15.4. При направлении запроса к нему прилагаются документы,представление которых заявителем предусмотрено в соответствии спунктом 2.6.1 Административного регламента.2.15.5. Заявитель вправе самостоятельно представить с запросомдокументы, запрашиваемые уполномоченным органом в соответствиис пунктом 2.7.1 Административного регламента.2.15.6. К запросу прилагается копия документа, удостоверяющеголичность заявителя (удостоверяющего личность представителязаявителя, если заявление представляется представителемзаявителя), в виде электронного образа такого документа.Представления указанного в настоящем пункте документа нетребуется в случае направления запроса посредством отправкизапроса через личный кабинет Единого портала, а также еслизаявление подписано усиленной квалифицированной электроннойподписью.В случае направления запроса представителем заявителя,действующим на основании доверенности, к запросу также прилагаетсядоверенность в виде электронного образа такого документа.2.15.7. Примерная форма запроса размещается на официальномсайте уполномоченного органа с возможностью их бесплатногокопирования.2.15.8. Запрос и прилагаемые к нему документы представляютсяв электронном виде в следующих форматах:
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2.15.8.1. Xml – для формализованных документов.2.15.8.2. Doc, docx, odt – для документов с текстовымсодержанием, не включающим формулы (за исключением документов,указанных в подпункте 2.15.9.3 настоящего пункта).2.15.8.3. Xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты.2.15.8.4. Pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием,в том числе включающих формулы и (или) графические изображения(за исключением документов, указанных в подпункте 2.15.8.3настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.2.15.9. Допускается формирование электронного документа путемсканирования непосредственно с оригинала документа (использованиекопий не допускается), которое осуществляется с сохранениемориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:2.15.9.1. «Черно-белый» (при отсутствии в документеграфических изображений и (или) цветного текста).2.15.9.2. «Оттенки серого» (при наличии в документе графическихизображений, отличных от цветного графического изображения).2.15.9.3. «Цветной» или «режим полной цветопередачи» (приналичии в документе цветных графических изображений либо цветноготекста).2.15.9.4. Сохранением всех аутентичных признаков подлинности,а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.2.15.10. Количество файлов должно соответствовать количествудокументов, каждый из которых содержит текстовую и (или)графическую информацию.2.15.11. Электронные документы должны обеспечивать:2.15.11.1. Возможность идентифицировать документ и количестволистов в документе.2.15.11.2. Для документов, содержащих структурированные почастям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки,обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся втексте рисункам и таблицам.2.15.12. Документы, подлежащие предоставлению в форматахxls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронногодокумента.2.15.13. Документы, которые предоставляются уполномоченныморганом по результатам рассмотрения заявления о предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме, должны быть доступныдля просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, сиспользованием электронных вычислительных машин, в том числе безиспользования сети Интернет.2.15.14. При предоставлении муниципальной услуги вэлектронной форме используются классы средств электроннойподписи, которые допускаются к использованию при обращении за
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получением муниципальной услуги, оказываемой с применениемэлектронной подписи в соответствии с Федеральным закономот 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».Виды электронных подписей, использование которых допускаетсяпри обращении за получением муниципальной услуги, и порядок ихиспользования установлены постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электроннойподписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг».Средства электронной подписи, применяемые при подачезапроса и прилагаемых электронных документов, должны бытьсертифицированы в соответствии с законодательством.2.15.15. Заявителям вне зависимости от канала взаимодействияпри обращении за предоставлением муниципальной услугиобеспечивается возможность предоставления обратной связи опредоставлении муниципальной услуги посредством:- Единого портала (при условии, если заявление запредоставлением муниципальной услуги подавалось с помощьюЕдиного портала);- обращения по номеру телефона: (контактный телефонуполномоченного органа - +7(34949) 3-19-21);- обращения по адресу официальной электронной почтыуполномоченного органа - dijo@nur.yanao.ru.Уполномоченный орган обязан рассмотреть такие замечанияи/или предложения, полученные в рамках обратной связи, и уведомитьзаявителя о результатах их рассмотрения в срок не позднее 30 дней сдаты обращения заявителя.Замечания и/или предложения, поступившие от заявителяпосредством Единого портала подлежат рассмотрениюуполномоченным органом в случае оценки заявителемпредоставленной ему муниципальной услуги ниже 3 баллов и приналичии комментария к такой оценке, содержащего замечания и/илипредложения.2.15.16. Уполномоченным органом не реже одного раза в пять летпроводится оптимизация процесса предоставления муниципальнойуслуги путем проведения анализа клиентского пути, актуализацииклиентских сегментов и их типовых потребностей и примененияпредложений заявителей, поступающих по каналам обратной связи. Вслучаях, если за указанный пятилетний период обращения запредоставлением муниципальной услуги в уполномоченный орган непоступали, оптимизация процесса не проводится.

3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполнения
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административных процедур (действий) в электронной форме,а также особенности выполнения административных процедурв многофункциональных центрах

3.1. Перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:3.1.1.1. Прием, регистрация заявления о предоставлениимуниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.3.1.1.2. Рассмотрение документов на получение муниципальнойуслуги, принятие решения о предоставлении либо об отказепредоставления муниципальной услуги, выдача результатамуниципальной услуги.3.1.2. Получение муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу не предусмотрено.3.1.3. При наступлении событий, являющихся основанием дляпредоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)режиме, уполномоченный орган осуществляет действия,предусмотренные частью 1 статьи 7.3 Федерального закона№ 210-ФЗ.3.1.4. Выдача дубликата документа, выданного по результатампредоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающийперечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, непредусмотрены.
3.2. Прием, регистрация заявления о предоставлениимуниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

3.2.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является поступление в уполномоченный орган заявленияс приложенными к нему документами.3.2.2. Специалист уполномоченного органа, в обязанностикоторого входит принятие документов:3.2.2.1. Регистрирует заявление с приложенными к немудокументами в соответствии с установленными правиламиделопроизводства в уполномоченном органе.3.2.2.2. Сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления(документов) с прилагаемыми к нему документами.3.2.2.3. Передает документы в Управление земельныхотношений, руководитель которого назначает специалиста,ответственного за рассмотрение документов.3.2.3. Получение запроса подтверждается специалистомуполномоченного органа в обязанности которого входит приемдокументов путем направления в сроки, установленные пунктом 3.4.5Административного регламента, заявителю уведомления,
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содержащего входящий регистрационный номер заявления опредоставлении муниципальной услуги, дату полученияуполномоченным органом заявления о предоставлении муниципальнойуслуги и прилагаемых к нему документов, а также переченьнаименований файлов, представленных в форме электронныхдокументов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении),способом, позволяющим подтвердить получение уведомления ополучении.3.2.4. Критерием принятия решения о регистрации и передачизаявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными кнему документами специалисту Управления земельных отношенийявляется соответствие представленного заявления о предоставлениимуниципальной услуги и приложенных к нему документов требованиям,установленным Административным регламентом.3.2.5. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является указание даты регистрации и присвоениезаявлению регистрационного номера.3.2.6. Результатом административной процедуры являетсярегистрация и передача заявления о предоставлении муниципальнойуслуги с приложенными к нему документами специалисту Управленияземельных отношений.Продолжительность административной процедуры - не более15 минут.
3.3. Рассмотрение документов на получение муниципальнойуслуги, принятие решения о предоставлении либо об отказепредоставления муниципальной услуги, выдача результатамуниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является получение документов специалистом Управленияземельных отношений.3.3.2. Специалист Управления земельных отношений не позднеедня, следующего за днем получения заявления и прилагаемых к немудокументов:3.3.2.1. Устанавливает предмет обращения.3.3.2.2. В случае непредставления заявителем по собственнойинициативе документов, указанных в пункте 2.7.1 Административногорегламента, самостоятельно запрашивает их в государственныхорганах и подведомственных государственным органам или органамместного самоуправления организациях, в распоряжении которыхнаходятся необходимые документы, посредством письменного запросаили через систему межведомственного электронного взаимодействияв соответствии с Порядком межведомственного информационноговзаимодействия при предоставлении государственных услуг,
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утвержденным постановлением Правительства Ямало-Ненецкогоавтономного округа от 15.032012 № 183-П.Критерием принятия решения о формировании и направлениизапросов в рамках межведомственного информационноговзаимодействия является отсутствие документов, указанных в пункте2.7.1 Административного регламента.Способом фиксации административной процедуры являетсярегистрация межведомственного запроса.3.3.3. Специалист Управления земельных отношенийобеспечивает направление схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории насогласование в орган исполнительной власти Ямало-Ненецкогоавтономного округа, уполномоченный в области лесных отношений, заисключением случаев, если в соответствии с пунктом 10 статьи 3.5Федерального закона № 137-ФЗ согласование схемы расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории не требуется.В случае непоступления в уполномоченный орган в срок,установленный абзацем 7 подпункта 2.8.3.1 пункта 2.8.3 и абзацем 17подпункта 2.8.3.2 пункта 2.8.3 Административного регламента,уведомления об отказе в согласовании схемы расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории, в том числе в случае, если уведомление о наличии или оботсутствии оснований для отказа в согласовании схемы расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории не направлено указанными в пункте 3 статьи 3.5Федерального закона № 137-ФЗ федеральными органамиисполнительной власти в исполнительный орган Ямало-Ненецкогоавтономного округа, уполномоченный в области лесных отношений,схема расположения земельного участка или земельных участков накадастровом плане территории считается согласованной.3.3.4. В случае рассмотрения заявления в целях образованияземельного участка из земельного участка, который находится вмуниципальной собственности или государственная собственность накоторый не разграничена, и предоставлен на праве постоянного(бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользованиявыявлены определенные подпунктом 2.8.3.1 пункта 2.8.3Административного регламента основания для отказа впредоставлении муниципальной услуги, специалист Управленияземельных отношений готовит проект решения об отказе вутверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории с указанием причин,подписывает его у должностного лица Администрации города НовыйУренгой, имеющего полномочия на принятие решения о предоставлении
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муниципальной услуги (далее – уполномоченное лицо), и выдает(направляет) заявителю способом, указанным в заявлении.3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги, определенных в подпункте2.8.3.1 пункта 2.8.3 Административного регламента, специалистУправления земельных отношений готовит проект решения обутверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории, подписывает ууполномоченного лица и выдает (направляет) заявителю способом,указанным в заявлении.3.3.6. В случае рассмотрения заявления в целях образованияземельного участка при условии, что не утвержден проект межеваниятерритории в границах которой предусмотрено образованиеземельного участка для его продажи и предоставления в аренду путемпроведения аукциона, выявлены определенные подпунктом 2.8.3.2пункта 2.8.3 Административного регламента основания для отказа впредоставлении муниципальной услуги, специалист Управленияземельных отношений готовит проект решения об отказе вутверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории с указанием причин,подписывает его у уполномоченного лица и выдает (направляет)заявителю способом, указанным в заявлении.3.3.7. В случае отсутствия оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги, определенных в подпункте2.8.3.2 пункта 2.8.3 Административного регламента, специалистУправления земельных отношений готовит проект решения обутверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории, подписывает его ууполномоченного лица и выдает (направляет) его заявителю способом,указанным в заявлении.3.3.8. В случае если имеется основание для приостановлениярассмотрения заявления, указанное в пункте 2.8.2 Административногорегламента, специалист Управления земельных отношенийобеспечивает подготовку проекта решения о приостановлениирассмотрения поданного позднее заявления до принятия решения обутверждении ранее направленной схемы расположения земельногоучастка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранеенаправленной схемы расположения земельного участка.3.3.9. Результатом исполнения административной процедурыявляется направление (выдача) заявителю копии решения об отказе вутверждении схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории с указанием оснований дляотказа или копии решения об утверждении схемы расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории,
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3.3.10. Критерием принятия решения об утверждении схемырасположения земельного участка или земельных участков накадастровом плане территории или решения об отказе в утверждениисхемы расположения земельного участка или земельных участков накадастровом плане территории является наличие или отсутствиеоснований, определенных в подпунктах 2.8.3.1, 2.8.3.2 пункта 2.8.3Административного регламента.3.3.11. Способом фиксации результата административнойпроцедуры является присвоение регистрационного номера решениюоб утверждении схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории или решениюоб отказе в утверждении схемы расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории.Продолжительность административной процедуры - непревышает срока, указанного в подразделе 2.4 Административногорегламента.
3.4. Порядок осуществления административных процедур(действий) в электронной форме в соответствии с положениямистатьи 10 Федерального закона № 210-ФЗ
3.4.1. Запись на прием для подачи запроса о предоставлениимуниципальной услуги не осуществляется.3.4.2. Формирование запроса о предоставлении муниципальнойуслугиФормирование запроса заявителем осуществляется посредствомзаполнения электронной формы запроса на Едином портале безнеобходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо инойформе.На Едином портале размещаются образцы заполненияэлектронной формы запроса.Форматно-логическая проверка сформированного запросаосуществляется автоматически после заполнения заявителем каждогоиз полей электронной формы запроса. При выявлении некорректнозаполненного поля электронной формы запроса заявительуведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ееустранения посредством информационного сообщениянепосредственно в электронной форме запроса.При формировании запроса заявителю обеспечивается:- возможность копирования и сохранения запроса и иныхдокументов, указанных в пункте 2.6.1 Административного регламента,необходимых для предоставления муниципальной услуги;- возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы запроса;- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса
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значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе привозникновении ошибок ввода и возврате для повторного вводазначений в электронную форму запроса;- заполнение полей электронной формы запроса до начала вводасведений заявителем с использованием сведений, размещенных вединой системе идентификации и аутентификации, и сведений,опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений,отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;- возможность вернуться на любой из этапов заполненияэлектронной формы запроса без потери ранее введенной информации;- возможность доступа заявителя на Единый портал к ранееподанным им запросам в течение не менее одного года, а такжечастично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.Сформированный и подписанный запрос и иные документы,указанные в пункте 2.6.1 Административного регламента, необходимыедля предоставления муниципальной услуги, направляются вуполномоченный орган посредством Единого портала.3.4.3. Прием и регистрация запроса и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услугиУполномоченный орган обеспечивает прием документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, ирегистрацию запроса без необходимости повторного представлениязаявителем таких документов на бумажном носителе.Срок и порядок регистрации документов в электронной формеосуществляется в соответствии с подразделом 2.12Административного регламента.Предоставление муниципальной услуги начинается с моментаприема и регистрации уполномоченным органом электронныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги(за исключением случая, если для начала процедуры предоставлениямуниципальной услуги в соответствии с законодательством требуетсяличная явка).При получении запроса в электронной форме в автоматическомрежиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, атакже заявителю сообщается присвоенный запросу в электроннойформе уникальный номер, по которому в соответствующем разделеЕдиного портала заявителю будет предоставлена информация о ходевыполнения указанного запроса.Прием и регистрация запроса осуществляются специалистомуполномоченного органа, ответственным за прием и регистрациюуказанного запроса.При направлении документов, указанных в пункте 2.6.1Административного регламента, в электронной форме через Единыйпортал специалист уполномоченного органа, ответственный за приеми регистрацию запроса, направляет заявителю уведомление о
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получении в порядке, установленном пунктом 3.2.3 Административногорегламента.В случае если заявителем направлены не все документы,указанные в пункте 2.6.1 Административного регламента, специалиступолномоченного органа, ответственный за прием и регистрациюзапроса, в день получения запроса информирует заявителя опредставлении (направлении по почте) недостающих документов, атакже о документах, которые могут быть истребованы уполномоченныморганом в рамках межведомственного взаимодействия, находящихсяв распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных организаций.После регистрации запрос направляется в Управлениеземельных отношений, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги.После принятия запроса заявителя специалистом статус запросазаявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется достатуса «принято».3.4.4. Получение результата предоставления муниципальнойуслугиЗаявителю обеспечивается возможность получения результатапредоставления муниципальной услуги:- в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица уполномоченного органа, направленногозаявителю в личный кабинет на Едином портале;- в виде документа на бумажном носителе, подтверждающегосодержание электронного документа, который заявитель получаетлично в уполномоченном органе либо в многофункциональном центре,либо направленного с использованием средств почтовой связи илиэлектронной почты.3.4.5. Получение сведений о ходе выполнения запросаЗаявитель имеет возможность получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги.Информация о ходе предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю уполномоченным органом в срок, непревышающий 1 рабочего дня после завершения выполнениясоответствующего действия, на адрес электронной почты или сиспользованием Единого портала.При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:- уведомление о приеме и регистрации запроса и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;- уведомление о начале процедуры предоставлениямуниципальной услуги;- уведомление об окончании предоставления муниципальной
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услуги;- уведомление о результатах рассмотрения документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги;- уведомление о возможности получить результатпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ впредоставлении муниципальной услуги.

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибокв выданных в результате предоставления муниципальнойуслуги документах
3.5.1. Основанием для начала исполнения административнойпроцедуры является обращение заявителя в уполномоченный орган обисправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах.3.5.2. Срок прохождения административной процедуры не долженпревышать 5 дней с даты регистрации обращения об исправлениидопущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах.3.5.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документахосуществляется в случае, если в указанных документах выявленынесоответствия прилагаемым к заявлению документам.
3.6. Порядок осуществления административных процедур(действий) в многофункциональных центрах
3.6.1. Предоставление муниципальной услуги вмногофункциональном центре осуществляется в соответствии ссоглашением о взаимодействии.3.6.2. При организации в многофункциональном центре приемазаявления и документов на получение муниципальной услуги еенепосредственное предоставление осуществляет уполномоченныйорган, при этом многофункциональный центр участвует восуществлении следующих административных процедур:3.6.2.1. Прием документов заявителей, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.3.6.2.2. Выдача результата предоставления муниципальнойуслуги заявителю.3.6.3. Для подачи заявления для заявителей на сайтемногофункционального центра доступна предварительная запись.Заявителю предоставляется выбор любых свободных дляпосещения многофункционального центра даты и времени в пределахустановленного в соответствующем многофункциональном центреграфика приема заявителей, при этом многофункциональный центр не
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вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кромепрохождения идентификации и аутентификации в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, указанияцели приема, а также предоставления сведений, необходимых длярасчета длительности временного интервала, который необходимозабронировать для приема.3.6.4. Работник многофункционального центра, осуществляющийприем документов, указанных в пункте 2.6.1 Административногорегламента, удостоверяет личность заявителя, формирует дело вавтоматизированной информационной системе многофункциональногоцентра (далее - АИС), включающее заполненное заявление сприложением копии документа, удостоверяющего личность заявителя,электронных копий документов, необходимых для получения услуги.3.6.5. Работник многофункционального центра сверяетпринимаемые документы с перечнем необходимых документов, следитза тем, чтобы принимаемые документы были оформлены надлежащимобразом на бланках установленной формы с наличием рекомендуемыхрегламентируемых законодательством реквизитов документа.Проверка содержания прилагаемых к заявлению документов напредмет их соответствия действующему законодательству или наличияорфографических или фактических ошибок в обязанности работниковмногофункционального центра не входит.3.6.6. Сформированное в АИС многофункционального центразаявление распечатывается на бумажном носителе и подписываетсязаявителем.Заявление о предоставлении муниципальной услуги,заполненное заявителем собственноручно, сканируется иприкрепляется к комплекту принятых документов в АИСмногофункционального центра.Работник многофункционального центра выдает заявителю одинэкземпляр расписки о приеме документов с указанием даты приема,номера дела, количества принятых документов.3.6.7. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением овзаимодействии и технологической схемой предоставлениямуниципальной услуги, работник многофункционального центра (приналичии разработанных сервисов и технической возможности) можетосуществлять межведомственные запросы для представлениядокумента и (или) информации, которые необходимы для оказаниямуниципальной услуги.3.6.8. Принятый комплект документов работникмногофункционального центра направляет в уполномоченный орган впорядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии.3.6.9. В случае выбора заявителем многофункционального центрав качестве места получения результата предоставлениямуниципальной услуги соответствующий пакет документов с решением
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уполномоченного органа на основании соглашения о взаимодействиинаправляется уполномоченным органом в указанный заявителеммногофункциональный центр.

3.7. Информирование заявителеймногофункциональными центрами
Информирование заявителя многофункциональным центромосуществляется следующими способами:- посредством привлечения средств массовой информации, атакже путем размещения информации на официальных сайтах иинформационных стендах многофункциональных центров;- при обращении заявителя в многофункциональный центр лично,по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электроннойпочте.При личном обращении работник многофункционального центраподробно информирует заявителей по интересующим их вопросам ввежливой корректной форме с использованием официально-деловогостиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – неболее 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информированиядля получения информации о муниципальных услугах не можетпревышать 15 минут.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информациио наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должностиработника многофункционального центра, принявшего телефонныйзвонок. Индивидуальное устное консультирование при обращениизаявителя по телефону работник многофункционального центраосуществляет не более 10 минут.В случае если для подготовки ответа требуется болеепродолжительное время, работник многофункционального центра,осуществляющий индивидуальное устное консультирование потелефону, может предложить заявителю:- изложить обращение в письменной форме (ответ направляетсязаявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);- назначить другое время для консультаций.При консультировании по письменным обращениям заявителейответ направляется в письменном виде в срок не позднее30 календарных дней с момента регистрации обращения в формеэлектронного документа по адресу электронной почты, указанному вобращении, поступившем в многофункциональный центр в формеэлектронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центрв письменной форме.
3.8. Выдача заявителю результата предоставления
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муниципальной услуги многофункциональными центрами
3.8.1. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальнойуслуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ,уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующейвыдачи заявителю (представителю) способом, согласно соглашению овзаимодействии.Порядок и сроки передачи уполномоченным органом такихдокументов в многофункциональный центр определяютсясоглашением о взаимодействии.Прием заявителей для выдачи документов, являющихсярезультатом муниципальной услуги, в порядке очередности приполучении номерного талона из терминала электронной очереди,соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.3.8.2. Работник многофункционального центра осуществляетследующие действия:- устанавливает личность заявителя на основании документа,удостоверяющего личность в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации;- проверяет полномочия представителя заявителя (в случаеобращения представителя заявителя);- распечатывает результат предоставления муниципальнойуслуги в виде экземпляра электронного документа на бумажномносителе и заверяет его с использованием печатимногофункционального центра (в предусмотренных нормативнымиправовыми актами Российской Федерации случаях – печати сизображением Государственного герба Российской Федерации);- выдает документы заявителю, при необходимости запрашиваету заявителя подписи за каждый выданный документ;- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе дляоценки качества.3.8.3. Многофункциональный центр обеспечивает:3.8.3.1. Информирование заявителей о готовности результатапредоставления муниципальной услуги к выдаче посредством смс,электронной почты, оператора.3.8.3.2. Информирование о ходе рассмотрения запроса в случаеличного обращения заявителя в сектор информированиямногофункционального центра, на сайте многофункциональногоцентра, по телефону контакт-центра многофункционального центра.

4. Формы контроля за исполнениемАдминистративного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениеми исполнением ответственными должностными лицами
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положений Административного регламента и иных нормативныхправовых актов, устанавливающих требованияк предоставлению муниципальной услуги,а также за принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательностиадминистративных действий, определенных Административнымрегламентом, и принятием в ходе предоставления муниципальнойуслуги решений осуществляет руководитель уполномоченного органаили его заместитель, координирующий работу Управления земельныхотношений, начальник Управления земельных отношений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановыхи внеплановых проверок полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроляза полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставлениямуниципальной услуги включает в себя проведение проверок,выявление и установление нарушений прав заявителей, принятиерешений об устранении соответствующих нарушений.Проверки могут быть плановыми на основании планов работыуполномоченного органа либо внеплановыми, проводимыми в томчисле по жалобе заявителей на нарушение своевременности, полнотыи качества предоставления муниципальной услуги.Решение о проведении внеплановой проверки принимаетруководитель уполномоченного органа или уполномоченное имдолжностное лицо.Результаты проверки оформляются в виде акта, в которомотмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по ихустранению.

4.3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органаза решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) в ходе предоставлениямуниципальной услуги
По результатам проведения проверок полноты и качествапредоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушенийвиновные лица привлекаются к ответственности в соответствии сдействующим законодательством.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлениеммуниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,их объединений и организаций
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Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числесо стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляетсяпосредством открытости деятельности уполномоченного органа припредоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальнойи достоверной информации о порядке предоставления муниципальнойуслуги и возможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессеполучения муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий (бездействия) уполномоченного органа,многофункционального центра, а также их должностных лиц,муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия(бездействие) уполномоченного органа, его должностного лица,муниципальных служащих, многофункционального центра, работниковмногофункционального центра в досудебном (внесудебном) порядкепорядке.5.2. Жалоба заявителя на нарушение порядка предоставлениямуниципальной услуги подается в уполномоченный орган,многофункциональный центр, а в случае обжалования действий(бездействия) многофункционального центра - в департаментинформационных технологий и связи Ямало-Ненецкого автономногоокруга, в письменной форме, в том числе при личном приемезаявителя, или в электронном виде.5.3. Жалоба должна содержать:5.3.1. Наименование уполномоченного органа, должностного лицауполномоченного органа, либо муниципального служащего,многофункционального центра, его руководителя и (или) работника,решения и действия (бездействие) которых обжалуются.5.3.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии),сведения о месте жительства заявителя - физического лица либонаименование, сведения о месте нахождения заявителя -юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона,адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, покоторым должен быть направлен ответ заявителю (за исключениемслучая, когда жалоба направляется способом, указанным в подпункте5.7.3 пункта 5.7 Административного регламента).5.3.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях(бездействии) уполномоченного органа, его должностного лица либомуниципального служащего, многофункционального центра либоработника многофункционального центра.5.3.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен срешением и действием (бездействием) уполномоченного органа, его
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должностного лица либо муниципального служащего,многофункционального центра либо работника многофункциональногоцентра. Заявителем могут быть представлены документы (приналичии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.5.4. Жалоба, содержащая неточное наименованиеуполномоченного органа, многофункционального центра,наименование должности должностного лица, работникамногофункционального центра и (или) фамилии, имени, отчествадолжностного лица, работника многофункционального центра,решения и действия (бездействие) которых обжалуются, непрепятствующее установлению органа, многофункционального центраили должностного лица, работника многофункционального центра, вадрес которого была направлена жалоба, подлежит обязательномурассмотрению.5.5. В случае если жалоба подается через представителязаявителя, также представляется документ, подтверждающийполномочия на осуществление действий от имени заявителя. Вкачестве документа, подтверждающего полномочия на осуществлениедействий от имени заявителя, может быть представлена:5.5.1. Оформленная в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации доверенность (для физических лиц).5.5.2. Оформленная в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя(при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя илиуполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).5.5.3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказао назначении физического лица на должность, в соответствии скоторым такое физическое лицо обладает правом действовать отимени заявителя без доверенности.5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляетсяуполномоченным органом, многофункциональным центром в местепредоставления муниципальной услуги (в месте, где заявительподавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушениепорядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем полученрезультат указанной муниципальной услуги) и в случае обжалованиярешений и действий (бездействия) многофункционального центрадепартаментом информационных технологий и связи автономногоокруга.Время приема жалоб соответствует графику приема посетителей,размещенному на официальном сайте уполномоченного органа, наЕдином портале.Жалоба в письменной форме может быть также направлена попочте.В случае подачи жалобы при личном приеме заявительпредставляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии
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с законодательством Российской Федерации. По просьбе заявителялицо, принявшее жалобу, обязано удостоверить своей подписью накопии жалобы факт ее приема с указанием даты, занимаемойдолжности, фамилии и инициалов.5.7. Жалоба в электронном виде может быть подана заявителемпосредством:5.7.1. Официального сайта уполномоченного органа,официального сайта многофункционального центра в сети Интернет(при подаче жалобы на решения и действия (бездействие)многофункционального центра, его работников).5.7.2. Единого портала (за исключением жалоб на решения идействия (бездействие) многофункционального центра и егоработников).5.7.3. Портала федеральной государственной информационнойсистемы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного)обжалования решений и действий (бездействия), совершенных припредоставлении муниципальной услуги уполномоченным органом,предоставляющим муниципальную услугу, его должностным лицом,муниципальным служащим (далее - система досудебногообжалования), с использованием сети Интернет (за исключениемжалоб на решения и действия (бездействие) многофункциональногоцентра и его работников).5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы,указанные в пункте 5.5 Административного регламента, могут бытьпредставлены в форме электронных документов, подписанныхэлектронной подписью, вид которой предусмотрен законодательствомРоссийской Федерации. При этом документ, удостоверяющий личностьзаявителя, не требуется.5.9. Жалоба рассматривается уполномоченным органом,предоставляющим муниципальную услугу, порядок представлениякоторой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия)уполномоченного органа, его должностного лица либо муниципальногослужащего.В случае если обжалуются решения руководителяуполномоченного органа, жалоба подается в Администрацию городаНовый Уренгой, регистрируется не позднее следующего рабочего днясо дня ее поступления в Администрацию города Новый Уренгой и втечение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляется длярассмотрения в соответствии с требованиями Административногорегламента заместителю Главы Администрации города, в ведениикоторого находится уполномоченный орган, согласно распределениюобязанностей между заместителями Главы Администрации города иглавным архитектором города Новый Уренгой.В случае если обжалуются решения и действия (бездействие)работника многофункционального центра, жалоба подается
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руководителю этого многофункционального центра.В случае если обжалуются решения и действия (бездействие)многофункционального центра, жалоба подается в департаментинформационных технологий и связи Ямало-Ненецкого автономногоокруга.5.10. В случае если жалоба подана заявителем в орган, вкомпетенцию которого не входит принятие решения по жалобе всоответствии с требованиями пункта 5.9 Административногорегламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанныйорган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение органи в письменной форме информирует заявителя о перенаправлениижалобы.При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со днярегистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.5.11. Жалоба может быть подана заявителем черезмногофункциональный центр. При поступлении жалобымногофункциональный центр обеспечивает ее передачу вуполномоченный орган в порядке и сроки, которые установленысоглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочегодня со дня поступления жалобы.5.12. В случае поступления в адрес Главы города Новый Уренгой,заместителя Главы Администрации города жалобы на нарушениепорядка предоставления муниципальной услуги уполномоченныморганом или многофункциональным центром, жалоба регистрируетсяв Администрации города Новый Уренгой не позднее следующегорабочего дня со дня ее поступления и в течение 3 рабочих дней со днярегистрации направляется в уполномоченный орган,многофункциональный центр или департамент информационныхтехнологий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа, суведомлением заявителя, направившего жалобу, о ее переадресации.5.13. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе вследующих случаях:5.13.1. Нарушение срока регистрации заявления заявителя опредоставлении муниципальной услуги.5.13.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.5.13.3. Требование представления заявителем документов илиинформации либо осуществления действий, представление илиосуществление которых не предусмотрено нормативными правовымиактами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиЯмало-Ненецкого автономного округа для предоставлениямуниципальной услуги.5.13.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, еслиоснования отказа не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовымиактами Российской Федерации, законами и иными нормативными
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правовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа.5.13.5. Требование внесения заявителем при предоставлениимуниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативнымиправовыми актами Российской Федерации.5.13.6. Отказ уполномоченного органа, его должностного лица,многофункционального центра, работника многофункциональногоцентра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданныхв результате предоставления муниципальной услуги документах либонарушение установленного срока таких исправлений.5.13.7. Нарушение срока или порядка выдачи документов порезультатам предоставления муниципальной услуги.5.13.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги,если основания приостановления не предусмотрены федеральнымизаконами и принятыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, законами и иныминормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономногоокруга.5.13.9. Требование у заявителя при предоставлениимуниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказев предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона№ 210-ФЗ.В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалованиезаявителем решений и действий (бездействия) многофункциональногоцентра, работника многофункционального центра возможно в случае,если на многофункциональный центр, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению соответствующих муниципальной услуги в полномобъеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федеральногозакона № 210-ФЗ.5.14. В случаях, предусмотренных в подпунктах 5.13.2, 5.13.5,5.13.7, 5.13.9 пункта 5.13 Административного регламента, досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий(бездействия) многофункционального центра, работникамногофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие)которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.5.15. В уполномоченном органе, многофункциональном центре,департаменте информационных технологий и связи автономногоокруга определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб лица,которые обеспечивают:5.15.1. Прием и рассмотрение жалоб в соответствии с
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требованиями Административного регламента.5.15.2. Направление жалоб в уполномоченный на ихрассмотрение орган в соответствии с пунктами 5.10 Административногорегламента.5.16. В случае установления в ходе или по результатамрассмотрения жалобы признаков состава административногоправонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса РоссийскойФедерации об административных правонарушениях, статьей 2.12Закона Ямало-Ненецкого автономного округа от 16 декабря 2004 года№ 81-ЗАО «Об административных правонарушениях», или признаковсостава преступления должностное лицо, уполномоченное нарассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующиематериалы в орган прокуратуры.5.17. Уполномоченный орган, многофункциональный центр,департамент информационных технологий и связи Ямало-Ненецкогоавтономного округа обеспечивают:5.17.1. Оснащение мест приема жалоб.5.17.2. Информирование заявителей о порядке обжалованиярешений и действий (бездействия) уполномоченного органа,должностных лиц либо муниципальных служащих,многофункционального центра и его работников посредствомразмещения информации на стендах в месте предоставлениямуниципальной услуги, на официальном сайте уполномоченногооргана, официальном сайте многофункционального центра, Единомпортале.5.17.3. Консультирование заявителей о порядке обжалованиярешений и действий (бездействия) уполномоченного органа, егодолжностных лиц либо муниципальных служащих,многофункционального центра и его работников, в том числе потелефону, электронной почте, при личном приеме.5.17.4. Заключение соглашений о взаимодействии в частиосуществления многофункциональным центром приема жалоб ивыдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.5.18. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, вдепартамент информационных технологий и связи Ямало-Ненецкогоавтономного округа либо в многофункциональный центр, подлежитрегистрации не позднее следующего рабочего дня со дня еепоступления.В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб отодного либо от разных заявителей регистрации подлежит каждаяжалоба в отдельности.После регистрации жалобы, поступившей в письменной формеили электронном виде, заявителю направляется уведомление опринятии жалобы с указанием даты ее принятия, сообщаетсяприсвоенный жалобе регистрационный номер и телефон, по которому
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заявитель сможет узнать информацию о рассмотрении жалобы.5.19. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дняее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы неустановлены уполномоченным органом, многофункциональнымцентром, департаментом информационных технологий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа.В случае обжалования отказа уполномоченного органа, егодолжностного лица либо многофункционального центра и егоработников в приеме документов у заявителя, либо в исправлениидопущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителемнарушения установленного срока таких исправлений жалобарассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.В случае если окончание срока рассмотрения жалобы приходитсяна нерабочий день, днем окончания срока считается предшествующийему рабочий день.5.20. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии счастью 7 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ уполномоченныйорган, многофункциональный центр, департамент информационныхтехнологий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа принимаютрешение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ееудовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта.При удовлетворении жалобы уполномоченный орган,многофункциональный центр, департамент информационныхтехнологий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа принимаютисчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в томчисле по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, непозднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное неустановлено законодательством Российской Федерации.5.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляетсязаявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, вписьменной форме. В случае если жалоба была направлена способом,указанным в подпункте 5.7.3 пункта 5.7 Административного регламента,ответ заявителю направляется посредством системы досудебногообжалования.5.22. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворениюв ответе заявителю, указанном в пункте 5.21 Административногорегламента, дается информация о действиях уполномоченного органа,многофункционального центра, в целях незамедлительного устранениявыявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства и указываетсяинформация о дальнейших действиях, которые необходимо совершитьзаявителю в целях получения муниципальной услуги.5.23. В случае признания жалобы не подлежащейудовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.21Административного регламента, даются аргументированные
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разъяснения о причинах принятого решения, а также информация опорядке обжалования принятого решения.5.24. В ответе по результатам рассмотрения жалобыуказываются:5.24.1. Наименование уполномоченного органа,многофункционального центра, департамента информационныхтехнологий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа,рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решениепо жалобе.5.24.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведенияо должностном лице, решение или действие (бездействие) которогообжалуется.5.24.3. Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) илинаименование заявителя.5.24.4. Основания для принятия решения по жалобе.5.24.5. Принятое по жалобе решение.5.24.6. В случае если жалоба признана обоснованной - срокиустранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставлениярезультата муниципальной услуги.5.24.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалоберешения.5.25. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписываетсяуполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицомуполномоченного органа, многофункционального центра,департамента информационных технологий и связи Ямало-Ненецкогоавтономного округа.По желанию заявителя ответ по результатам рассмотренияжалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днемпринятия решения, в форме электронного документа, подписанногоэлектронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобыдолжностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобыоргана, вид которой установлен законодательством РоссийскойФедерации.5.26. Уполномоченный орган, департамент информационныхтехнологий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа,многофункциональный центр отказывают в удовлетворении жалобы вследующих случаях:5.26.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда,арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем жеоснованиям.5.26.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого неподтверждены в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации.5.26.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в



43
соответствии с требованиями Административного регламента вотношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.5.27. Уполномоченный орган, департамент информационныхтехнологий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа,многофункциональный центр при получении жалобы, в которойсодержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозыжизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов егосемьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленныхв ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, онедопустимости злоупотребления правом.5.28. Уполномоченный орган, департамент информационныхтехнологий и связи Ямало-Ненецкого автономного округа,многофункциональный центр оставляют жалобу без ответа вследующих случаях:5.28.1. В жалобе не указаны фамилия гражданина, направившегообращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направленответ.5.28.2. Текст жалобы не подается прочтению, о чем в течение5 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину,направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес подаютсяпрочтению.5.28.3. Текст жалобы не позволяет определить ее суть, о чем втечение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину,направившему жалобу.5.29. Заявитель имеет право:5.29.1. Получать информацию и документы, необходимые дляобоснования и рассмотрения жалобы.5.29.2. В случае несогласия с решением, принятым порезультатам рассмотрения жалобы, обжаловать его в суде в порядкеи сроки, установленные законодательством Российской Федерации.



Приложение
к Административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Утверждение схемырасположения земельного участкаили земельных участков накадастровом плане территории»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Начальнику Департаментаимущественных и жилищныхотношений Администрации города
__________________________________________(фамилия, имя, отчество (при наличии))от ________________________________________________________________________________________(фамилия, имя и (при наличии) отчество,наименование юридического лица,почтовый адрес, контактные телефоны)Место жительства (местонахождения):________________________________________________________________________ОГРН___________________________________

(для юридических лиц)ИНН ____________________________________
(для юридических лиц)___________________________________________________________

(почтовый адрес, адрес электронной почты,контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕоб утверждении схемы расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории
Прошу утвердить схему расположения земельного участка(земельных участков) на кадастровом плане территории,подготовленную с целью______________________________________,(образования, раздела земельного участка, объединенияземельных участков)с кадастровым номером _________________ площадью ________ кв.
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м, местоположение:___________________________________________, на которомрасположены следующие объекты недвижимого имущества:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,(перечислить все объекты с указанием их кадастровых номеров)образовав __________ земельных участка(ов): ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.(указать следующие сведения: 1) площадь земельного участка (земельных участков), образуемогов соответствии со схемой расположения земельного участка;2) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, в случае, если наобразуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяетсяили для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент;3) вид разрешенного использования образуемого земельного участка;4) целевое использование образованного земельного участка)

Приложение к заявлению:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.Способ получения документов по результатам рассмотрениязаявления(отметить один вариант):
через многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг;почтовым отправлением по адресу, указанному взаявлении;на адрес электронной почты:________________________;в электронной форме с использованием Единого портала;
лично в уполномоченном органе.

Подписьзаявителя ___________________________________ ____________(фамилия, имя и (при наличии) отчество, (подпись)должность представителя юридического лица;фамилия, имя и (при наличии) отчество физического лица;фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуальногопредпринимателя)
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«___» ____________ 20___ г.


